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¡Hola!
Este programa ha sido diseñado para ayudarte a producir todo 
tipo de elementos online y offline relacionados con la papelería 
administrativa y de representación institucional del Gobierno de La 
Rioja.

Es importante que trabajes con las artes finales a la hora de crear 
cualquier pieza. Este material está disponible en la dirección web: 
larioja.org/publicidad/identidad-corporativa
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2.0.1 
Presentación

Los diferentes elementos que conforman el conjunto 
de la papelería administrativa y de representación 
institucional juegan un papel fundamental en la 
representación de la identidad visual del Gobierno  
de La Rioja.

El presente programa recoje los criterios formales 
establecidos para el uso correcto de los principales 
documentos administrativos e institucionales, los cuales 
deben mantenerse de manera sistemática con el fin 
de conseguir una imagen institucional unificada, 
coherente y uniforme. 

A lo largo del manual se especifican las normas básicas 
para el empleo apropiado de las piezas de papelería 
más comunes: formatos de papel, normas tipográficas, 
especificaciones cromáticas, guías de maquetación, 
soportes a emplear y sistemas de impresión. Además, 
se incluyen enlaces de descarga directa para poder  
obtener las piezas.
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2.0.2
Constantes

En esta página mostramos el conjunto de elementos 
que conforman las constantes gráficas del programa 
de papelería administrativa y de representación 
institucional del Gobierno de La Rioja: imagotipo, 
cromatismo y tipografía corporativa. 

En el G1 Constantes gráficas se detalla cada 
constante (incluyendo las pautas para su 
correcta aplicación).

Iconografía 

' > C h p

< 1 f j 4

d ¡ C z O g

d G , 5 *

Imagotipo

Tipografía corporativa

Cromatismo

AaBbCcDdEe0123
abcdefghijklmnñopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMÑOPQRSTUVWXYZ
1 2 3 4 5 6 7 8 9 0

AaBbCcDdEe0123
abcdefghijklmnñopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMÑOPQRSTUVWXYZ
1234567890

AaBbCcDdEe0123
abcdefghijklmnñopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMÑOPQRSTUVWXYZ
1 2 34567890

Riojana

Riojana Slab

Riojana Condensed
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2.0.3 
Terminología básica 
del programa

Toda disciplina está sujeta a un marco lingüístico 
de referencia. Un entorno que, aunque esté 
en permanente evolución, evite la confusión 
de términos y la indefinición de conceptos.

Recogemos en este listado algunos de los que 
aparecen en este programa con el fin de unificar 
criterios y ser coherentes en su expresión gráfica.

Constantes gráficas
Elementos que mantienen una estrecha relación para
configurar una identidad visual sólida y memorable, y que por 
repetición de uso y estilo evocan a la marca. Para conseguirlo
es fundamental el diseño de un sistema flexible pero
globalmente inmutable.

Sistema gráfico
Conjunto de elementos visuales que se articulan y organizan
para transmitir un mensaje. Un sistema es más que una
simple suma de partes; son las partes, sus funciones 
individuales y sus relaciones intrínsecas.

Constructivo de marca
La correcta estructura con la que se representa una marca,  
en jerarquía, dimensión, color y grafismo.

Imagotipo
Conjunto icónico-textual en el que texto y símbolo se
encuentran claramente diferenciados e incluso pueden
funcionar por separado.

Logotipo
Es la representación gráfica de una marca que se compone
solo de tipografía.

Isologo
Es la representación visual unificada del conjunto 
icónico-textual en el que texto y símbolo se encuentran 
en un mismo elemento sin que puedan funcionar por separado. 

Familia tipográfica
Es el conjunto de fuentes tipográficas con la misma  
matriz pero con algunas variaciones como el grosor, la  
anchura y la inclinación, pero con una clara raíz común.  
Al utilizarse combinadas aportan contraste a la composición,  
manteniendo una armonía.

Interletraje
En tipografía, el espacio general entre las letras de las
palabras (tracking).

Interlineado
Espacio vertical existente entre las diversas líneas de un texto. 

Anverso
Lado de una hoja, tarjeta o material de papelería que se ve 
primero (la parte frontal).

Reverso
Lado de una hoja, tarjeta o material de papelería posterior 
al anverso  (la parte de trasera).2.

0 
 In

tro
du

cc
ió

n 
al

 p
ro

gr
am

a



450 x 320

G2
Ma

nu
al 

de
 Id

en
tid

ad
 G

rá
fic

a C
or

po
ra

tiv
a 

de
l G

ob
ier

no
 d

e 
La

 R
ioj

a
G2

  P
ap

el
er

ía 
ad

m
ini

st
ra

tiv
a y

 d
e 

re
pr

es
en

ta
ció

n 
ns

tit
uc

io
na

l
Ve

rsi
ón

 1.
0

2.1
Papelería
administrativa
2.1.0
2.1.1
2.1.2
2.1.3
2.1.4
2.1.5

Formatos
Hoja ofimática
Sobres
Carpetas
Tarjetas
Sellos

9
10
18

	 25
29
30



450 x 320

G2
Ma

nu
al 

de
 Id

en
tid

ad
 G

rá
fic

a C
or

po
ra

tiv
a 

de
l G

ob
ier

no
 d

e 
La

 R
ioj

a
G2

  P
ap

el
er

ía 
ad

m
ini

st
ra

tiv
a y

 d
e 

re
pr

es
en

ta
ció

n 
ns

tit
uc

io
na

l
Ve

rsi
ón

 1.
0

9

2.1.0
Formatos
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A continuación se detallan todos los formatos 
establecidos para la papelería administrativa 
del Gobierno de La Rioja. 

Algunas aplicaciones no pertenecen a la normativa 
DNI, pero se incluyen dado su uso generalizado.



La Rioja
mail@larioja.org

Nombre de la Consejería (segundo nivel) Agenda
Direcciones generales (tercer nivel)
Otros niveles

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Área de
reserva

Logotipo 1Logotipo 2Logotipo 3

La Rioja
informacion@larioja.org

Servicios Sociales y Gobernanza Pública
Dirección General de Dependecia, Discapacidad y Mayores

Calle Villamediana 17
26071 Logroño
941 29 11 00

La Rioja
mail@larioja.org

Nombre de la Consejería (segundo nivel) Agenda
Direcciones generales (tercer nivel)
Otros niveles

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Imagotipo Nveles de la Administración Datos de contacto

Elemento 
gráfico
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2.1.1
Hoja ofimática
a) Elementos

Se recuerda la obligatoriedad de incluir siempre 
los elementos aquí descritos: 

  �Imagotipo del Gobierno de La Rioja.

  �Niveles de la Administración. Se puede descender 
hasta el cuarto nivel.

  �Datos de contacto del nivel directivo.

  �Elemento gráfico. Línea que separa la identidad 
principal del resto de los niveles.

  Logotipos subordinados. Se ubican debajo de los 
    datos de contacto alineado según la estructura de
    esta página.
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Ejemplo



La Rioja
mail@larioja.org

Nombre de la Consejería (segundo nivel) Agenda
Direcciones generales (tercer nivel)
Otros niveles

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Área de
reserva

Logotipo 1Logotipo 2Logotipo 3

La Rioja
informacion@larioja.org

Servicios Sociales y Gobernanza Pública
Dirección General de Dependecia, Discapacidad y Mayores

Calle Villamediana 17
26071 Logroño
941 29 11 00

La Rioja
mail@larioja.org

Nombre de la Consejería (segundo nivel) Agenda
Direcciones generales (tercer nivel)
Otros niveles

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

40 mm

5 mm

5 mm

17 mm

8 mm

27 mm

17 mm 8 17 mm

5 mm

5 mm 5 mm

Espacio reservado para la firma electrónica

Espacio reservado para el contenido

Especificaciones de formato

A4: 210 × 297 mm 

Especificaciones de soporte e impresión

En caso de que fuera imprescindible la reproducción 
en papel, se deberán atender las pautas reprográficas 
que se describen a continuación.

Papel: La administración tiene una responsabilidad 
mediambiental, por lo que se aconseja el uso de 
soportes certificados: PEC, FSC, TFC o papel ecológico.
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Nombre de la Consejería: Riojana Bold 9 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Regular 8 pt
Datos de contacto: Riojana Regular 6 pt

Especificaciones cromáticas
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2.1.1
Hoja ofimática
b) A4 vertical
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



La Rioja
mail@larioja.org

Nombre de la Consejería (segundo nivel) Agenda
Direcciones generales (tercer nivel)
Otros niveles

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet 
dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper 
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in 
vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et 
iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.
Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullam-
corper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet 
dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper 
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in 
vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et 
iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.
Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullam-
corper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Título del documento

Fecha:
De:
A:

Asunto del que trate el documento:

En Localidad a 00 de mes de 20XX

Nombre Apellido Apellido
Cargo que desempeña

La Rioja
mail@larioja.org

Nombre de la Consejería (segundo nivel) Agenda
Direcciones generales (tercer nivel)
Otros niveles

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Título del documento

Número:
Expediente:
Referencia:
Fecha:

Asunto del que trate el documento:

En Localidad a 00 de mes de 20XX

Nombre Apellido Apellido
Cargo que desempeña

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet 
dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper 
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in 
vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et 
iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.
Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullam-
corper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet 
dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper 
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in 
vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et 
iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.
Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullam-
corper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Documentos de Decisión,
Juicio y Constancia

Decisión: Resoluciones y Acuerdos
Juicio: Actas e Informes
Constancia: Certificados

Especificaciones de formato

A4: 210 × 297 mm

Especificaciones de soporte e impresión

En caso de que fuera imprescindible la reproducción 
en papel, se deberán atender las pautas reprográficas 
que se describen a continuación.

La administración tiene una responsabilidad 
mediambiental, por lo que se aconseja el uso de soportes 
certificados: PEC, FSC, TFC o papel ecológico.

Papel: Offset 80 g reciclado en tono blanco roto
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas de la cabecera
Nombre de la Consejería: Riojana Bold 9 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Regular 8 pt
Datos de contacto: Riojana Regular 6 pt

Especificaciones tipográficas del contenido
Título del documento: Riojana Bold 12 pt (inter. 16 pt)
Cuerpo del texto: Riojana Regular 10 pt (inter. 14 pt)
Destacados: Riojana Bold 10 pt (inter. 14 pt)

Especificaciones cromáticas

Negro

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 
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2.1.1
Hoja ofimática
c) Aplicaciones
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La Rioja
mail@larioja.org

Nombre de la Consejería (segundo nivel) Agenda
Direcciones generales (tercer nivel)
Otros niveles

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet 
dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper 
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in 
vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et 
iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.
Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullam-
corper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet 
dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper 
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in 
vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et 
iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.
Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullam-
corper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Título del documento

Fecha:
De:
A:

Asunto del que trate el documento:

En Localidad a 00 de mes de 20XX

Nombre Apellido Apellido
Cargo que desempeña

La Rioja
mail@larioja.org

Nombre de la Consejería (segundo nivel) Agenda
Direcciones generales (tercer nivel)
Otros niveles

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Título del documento

Número:
Expediente:
Referencia:
Fecha:

Asunto del que trate el documento:

En Localidad a 00 de mes de 20XX

Nombre Apellido Apellido
Cargo que desempeña

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet 
dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper 
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in 
vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et 
iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.
Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullam-
corper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet 
dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper 
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in 
vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et 
iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.
Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullam-
corper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Nota de régimen interior

Especificaciones de formato

A4: 210 × 297 mm

Especificaciones de soporte e impresión

En caso de que fuera imprescindible la reproducción 
en papel, se deberán atender las pautas reprográficas 
que se describen a continuación.

La administración tiene una responsabilidad 
mediambiental, por lo que se aconseja el uso de soportes 
certificados: PEC, FSC, TFC o papel ecológico.

Papel: Offset 80 g reciclado en tono blanco roto
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas de la cabecera
Nombre de la Consejería: Riojana Bold 9 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Regular 8 pt
Datos de contacto: Riojana Regular 6 pt

Especificaciones tipográficas del contenido
Título del documento: Riojana Bold 12 pt (inter. 16 pt)
Cuerpo del texto: Riojana Regular 10 pt (inter. 14 pt)
Destacados: Riojana Bold 10 pt (inter. 14 pt)

Especificaciones cromáticas

Negro

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 
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Dirreción:
Población:
C.P.
Provincia:

Notificaciones electrónicas

Sujetos obligados a recibir las notificaciones por medios electrónicos 
(Art. 14 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común 
de las Administraciones Públicas)

(Téngase en cuenta que para acceder a la notificación eslectrónica será necesario disponer de 
un DNI electrónico o disponer de uno de los certificados por el Gobierno de La Rioja).

Marque con una “X” si dispone o no de la dirección electrónica habilitada

Dispongo de una dirección electrónica habilitada en el sistema de notificaciones electrónica 
del Gobierno de La Rioja.

No dispongo de una dirección electrónica habilitada en el sistema de notificaciones electró-
nica del Gobierno de La Rioja y para que el órgano gestor realice el alta en el referido 
sistema señalado la siguiente dirección de correo electrónico para el aviso de la puesta a 
disposición de las notificaciones:

Sujetos no obligados a recibir las notificaciones por medios electrónicos

(Téngase en cuenta que para acceder a la notificación eslectrónica será necesario disponer de 
un DNI electrónico o disponer de uno de los certificados por el Gobierno de La Rioja).

Deseo ser notificado/a de forma electrónica y

Dispongo de una dirección electrónica habilitada en el sistema de notificaciones electrónica 
del Gobierno de La Rioja.

No dispongo de una dirección electrónica habilitada en el sistema de notificaciones electró-
nica del Gobierno de La Rioja por lo que solicito el alta en el referido sistema señalado a 
estos efectos la dirección de correo electrónico indicada para el aviso de la puesta a disposi-
ción de la notificación.

Deseo ser notificado/a mediente correo postal en la siguiente dirección

En Firma o selloa de de

Los datos personales recogidos en este formulario serán tratados de conformidad con el Reglamento Europeo (UE) 2016/679 
de Protección de Datos y conforme a la Ley Orgánica 3/ 2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y garantía 
de los derechos digitales. La información relativa a los destinatarios de los datos, la finalidad y las medidas de seguridad, así 
como cualquier información relativa a la protección de datos personales podrá consultarla en el siguiente enlace https://www.la-
rioja.org/es/servicios/aviso-legal/registro-actividades-tratamiento. Ante el responsable del tratamiento podrá ejercer, entre otros, 
sus derechos de acceso, rectificación, supresión, oposición, y limitación de tratamiento. Puede presentar una reclamación ante 
la Agencia Española de Protección de Datos. Más información en https://www.aepd.es/.

La Rioja
mail@larioja.org

Nombre de la Consejería (segundo nivel) Agenda
Direcciones generales (tercer nivel)
Otros niveles

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

D./D.ª
Dirreción:
Población:
Teléfono:

Instancia General

Expediente

D./D.ª
Dirreción:
Provincia:
e-mail:

D.N.I./N.I.F.
C.P.

Instancia General

Expediente

D./D.ª
Dirreción:
Población:
Teléfono:

Destinatario

Instancia General

Expediente

D./D.ª
Dirreción:
Provincia:
e-mail:

D.N.I./N.I.F.
C.P.

Expone / Solicita / Adjunta (en su caso)

En nombre propio En representación de (en su caso)

Instancia general

Especificaciones de formato

A4: 210 × 297 mm

Especificaciones de soporte e impresión

En caso de que fuera imprescindible la reproducción 
en papel, se deberán atender las pautas reprográficas 
que se describen a continuación.

La administración tiene una responsabilidad 
mediambiental, por lo que se aconseja el uso de soportes 
certificados: PEC, FSC, TFC o papel ecológico.

Papel: Offset 80 g reciclado en tono blanco roto
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas de la cabecera
Nombre de la Consejería: Riojana Bold 9 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Regular 8 pt
Datos de contacto: Riojana Regular 6 pt

Especificaciones tipográficas del contenido
Título del documento: Riojana Bold 12 pt (inter. 16 pt)
Cuerpo del texto: Riojana Regular 10 pt (inter. 14 pt)
Destacados: Riojana Bold 10 pt (inter. 14 pt)

Especificaciones cromáticas

2.1.1
Hoja ofimática
c) Aplicaciones
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Negro

65 % de negro

50 % de negro

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



Dirreción:
Población:
C.P.
Provincia:

Notificaciones electrónicas

Sujetos obligados a recibir las notificaciones por medios electrónicos 
(Art. 14 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común 
de las Administraciones Públicas)

(Téngase en cuenta que para acceder a la notificación eslectrónica será necesario disponer de 
un DNI electrónico o disponer de uno de los certificados por el Gobierno de La Rioja).

Marque con una “X” si dispone o no de la dirección electrónica habilitada

Dispongo de una dirección electrónica habilitada en el sistema de notificaciones electrónica 
del Gobierno de La Rioja.

No dispongo de una dirección electrónica habilitada en el sistema de notificaciones electró-
nica del Gobierno de La Rioja y para que el órgano gestor realice el alta en el referido 
sistema señalado la siguiente dirección de correo electrónico para el aviso de la puesta a 
disposición de las notificaciones:

Sujetos no obligados a recibir las notificaciones por medios electrónicos

(Téngase en cuenta que para acceder a la notificación eslectrónica será necesario disponer de 
un DNI electrónico o disponer de uno de los certificados por el Gobierno de La Rioja).

Deseo ser notificado/a de forma electrónica y

Dispongo de una dirección electrónica habilitada en el sistema de notificaciones electrónica 
del Gobierno de La Rioja.

No dispongo de una dirección electrónica habilitada en el sistema de notificaciones electró-
nica del Gobierno de La Rioja por lo que solicito el alta en el referido sistema señalado a 
estos efectos la dirección de correo electrónico indicada para el aviso de la puesta a disposi-
ción de la notificación.

Deseo ser notificado/a mediente correo postal en la siguiente dirección

En Firma o selloa de de

Los datos personales recogidos en este formulario serán tratados de conformidad con el Reglamento Europeo (UE) 2016/679 
de Protección de Datos y conforme a la Ley Orgánica 3/ 2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y garantía 
de los derechos digitales. La información relativa a los destinatarios de los datos, la finalidad y las medidas de seguridad, así 
como cualquier información relativa a la protección de datos personales podrá consultarla en el siguiente enlace https://www.la-
rioja.org/es/servicios/aviso-legal/registro-actividades-tratamiento. Ante el responsable del tratamiento podrá ejercer, entre otros, 
sus derechos de acceso, rectificación, supresión, oposición, y limitación de tratamiento. Puede presentar una reclamación ante 
la Agencia Española de Protección de Datos. Más información en https://www.aepd.es/.

La Rioja
mail@larioja.org

Nombre de la Consejería (segundo nivel) Agenda
Direcciones generales (tercer nivel)
Otros niveles

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

D./D.ª
Dirreción:
Población:
Teléfono:

Instancia General

Expediente

D./D.ª
Dirreción:
Provincia:
e-mail:

D.N.I./N.I.F.
C.P.

Instancia General

Expediente

D./D.ª
Dirreción:
Población:
Teléfono:

Destinatario

Instancia General

Expediente

D./D.ª
Dirreción:
Provincia:
e-mail:

D.N.I./N.I.F.
C.P.

Expone / Solicita / Adjunta (en su caso)

En nombre propio En representación de (en su caso)

Instancia general

Especificaciones de formato

A4: 210 × 297 mm

Especificaciones de soporte e impresión

En caso de que fuera imprescindible la reproducción 
en papel, se deberán atender las pautas reprográficas 
que se describen a continuación.

La administración tiene una responsabilidad 
mediambiental, por lo que se aconseja el uso de soportes 
certificados: PEC, FSC, TFC o papel ecológico.

Papel: Offset 80 g reciclado en tono blanco roto
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas de la cabecera
Nombre de la Consejería: Riojana Bold 9 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Regular 8 pt
Datos de contacto: Riojana Regular 6 pt

Especificaciones tipográficas del contenido
Título del documento: Riojana Bold 12 pt (inter. 16 pt)
Cuerpo del texto: Riojana Regular 10 pt (inter. 14 pt)
Destacados: Riojana Bold 10 pt (inter. 14 pt)

Especificaciones cromáticas

2.1.1
Hoja ofimática
c) Aplicaciones

Negro

65 % de negro

50 % de negro

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 
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La Rioja
mail@larioja.org

Nombre de la Consejería (segundo nivel) Agenda
Direcciones generales (tercer nivel)
Otros niveles

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Memoria  sobre la  e    
 est at lobortis. Integer posuere erat a ante  

posuere  aliquet.   nulla non metus  fringilla.

Nulla vitae elit libero, a pharetra augue. Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consec-
tetur et. Etiam porta sem malesuada magna mollis euismod.

Etus auctor fringilla. Vestibulum id ligula porta felis euismod semper. Fusce dapibus, tellus ac cursus 
commodo, tortor mauris condimentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Curabitur blandit 
tempus porttitor. Aenean eu leo quam. Pellentesque ornare sem lacinia quam venenatis vestibulum. 
Maecenas faucibus mollis interdum.

Aenean lacinia bibendum nulla sed consectetur. Maecenas sed diam eget risus varius blandit sit amet 
non magna. Nulla vitae elit libero, a pharetra augue. Donec ullamcorper nulla non metus auctor 
fringilla.

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRÓNICAMENTE Pág.         /Formato PDF/A 1.7 Firma PAdES
Custodiado en repositorio seguro del Gobierno de La Rioja

2019/0000000

1      00

00849-201X/000000

Cargo que desempeña Nombre Apellido Apellido
Cargo que desempeña Nombre Apellido Apellido

1
2

Cargo que desempeña Nombre Apellido Apellido3

Memoria justificativa Comunicación corporativa

00/00/20XX   00:00:00
00/00/20XX   00:00:00
00/00/20XX   00:00:00

SELLADO ELECTRÓNICAMENTE por el Gobierno de La Rioja con CSV: ABCDEFGHIJKLM1234  
Dirección de verificación: http://www.larioja.org/verificación

4 00/00/20XX   00:00:00

Expediente Tipo Procedimiento Nº Documento

Fecha/HoraCargo Firmante/Observaciones

CPV

El objeto del contrato consiste en lorem ipsum dolor 
sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonum-
my nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna 
aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, 
quis nostrud exerci tation ullamcorper.

El presente contrato tiene duración desde la acepta-
ción de la resolución de adjudicación hasta el XX de 
mes de 20XX.

000000000-X Venenatis Commodo Purus 

Importe

00 000,00 € 0 000,00 € 00 000,00 €

IVA (21 %) Total PBL

La Rioja
mail@larioja.org

Nombre de la Consejería (segundo nivel) Agenda
Direcciones generales (tercer nivel)
Otros niveles

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Pliego de prescripciones técnicas para sed posuere consectetur est at 
lobortis. Integer posuere erat a ante venenatis dapibus posuere velit 
aliquet. Donec ullamcorper nulla non metus auctor fringilla.

1. Objeto de la prestación del servicio

Etus auctor fringilla. Vestibulum id ligula porta felis euismod semper. Fusce dapibus, tellus ac cursus 
commodo, tortor mauris condimentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Curabitur blandit 
tempus porttitor. Aenean eu leo quam. Pellentesque ornare sem lacinia quam venenatis vestibulum. 
Maecenas faucibus mollis interdum.

Aenean lacinia bibendum nulla sed consectetur. Maecenas sed diam eget risus varius blandit sit amet 
non magna. Nulla vitae elit libero, a pharetra augue. Donec ullamcorper nulla non metus auctor 
fringilla:

a) Sed posuere consectetur est at lobortis.
b) Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit.
c) Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros.

Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nullam id dolor 
id nibh ultricies vehicula ut id elit. Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel eu leo.

Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros. Aenean eu leo quam. Pellentesque ornare 
sem lacinia quam venenatis vestibulum. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum. Duis 
mollis, est non commodo luctus, nisi erat porttitor ligula, eget lacinia odio sem nec elit.

Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Cras justo 
odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget quam. Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum 
at eros. Aenean eu leo quam. Pellentesque ornare sem lacinia quam venenatis vestibulum. Cum sociis 
natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Sed posuere consectetur 
est at lobortis.

Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Vestibulum id 
ligula porta felis euismod semper. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nullam quis 
risus eget urna mollis ornare vel eu leo. Donec ullamcorper nulla non metus auctor fringilla. Morbi leo 
risus, porta ac consectetur ac.

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRÓNICAMENTE Pág.         /Formato PDF/A 1.7 Firma PAdES
Custodiado en repositorio seguro del Gobierno de La Rioja

2019/0000000

1      00

00849-201X/000000

Cargo que desempeña Nombre Apellido Apellido
Cargo que desempeña Nombre Apellido Apellido

1
2

Cargo que desempeña Nombre Apellido Apellido3

Memoria justificativa Comunicación corporativa

00/00/20XX   00:00:00
00/00/20XX   00:00:00
00/00/20XX   00:00:00

SELLADO ELECTRÓNICAMENTE por el Gobierno de La Rioja con CSV: ABCDEFGHIJKLM1234  
Dirección de verificación: http://www.larioja.org/verificación

4 00/00/20XX   00:00:00

Expediente Tipo Procedimiento Nº Documento

Fecha/HoraCargo Firmante/Observaciones

Pliego de prescripciones técnicas para sed posuere consectetur est at 
lobortis. Integer posuere erat a ante venenatis dapibus posuere velit 
aliquet. Donec ullamcorper nulla non metus auctor fringilla.

1. Objeto de la prestación del servicio

Etus auctor fringilla. Vestibulum id ligula porta felis euismod semper. Fusce dapibus, tellus ac cursus 
commodo, tortor mauris condimentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Curabitur blandit 
tempus porttitor. Aenean eu leo quam. Pellentesque ornare sem lacinia quam venenatis vestibulum. 
Maecenas faucibus mollis interdum.

Aenean lacinia bibendum nulla sed consectetur. Maecenas sed diam eget risus varius blandit sit amet 
non magna. Nulla vitae elit libero, a pharetra augue. Donec ullamcorper nulla non metus auctor 
fringilla:

a) Sed posuere consectetur est at lobortis.
b) Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit.
c) Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros.

Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nullam id dolor 
id nibh ultricies vehicula ut id elit. Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel eu leo.

Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros. Aenean eu leo quam. Pellentesque ornare 
sem lacinia quam venenatis vestibulum. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum. Duis 
mollis, est non commodo luctus, nisi erat porttitor ligula, eget lacinia odio sem nec elit.

Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Cras justo 
odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget quam. Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum 
at eros. Aenean eu leo quam. Pellentesque ornare sem lacinia quam venenatis vestibulum. Cum sociis 
natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Sed posuere consectetur 
est at lobortis.

Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Vestibulum id 
ligula porta felis euismod semper. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nullam quis 
risus eget urna mollis ornare vel eu leo. Donec ullamcorper nulla non metus auctor fringilla. Morbi leo 
risus, porta ac consectetur ac.

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRÓNICAMENTE Pág.         /Formato PDF/A 1.7 Firma PAdES
Custodiado en repositorio seguro del Gobierno de La Rioja

2019/0000000

1      00

00849-201X/000000

Cargo que desempeña Nombre Apellido Apellido
Cargo que desempeña Nombre Apellido Apellido

1
2

Cargo que desempeña Nombre Apellido Apellido3

Memoria justificativa Comunicación corporativa

00/00/20XX   00:00:00
00/00/20XX   00:00:00
00/00/20XX   00:00:00

SELLADO ELECTRÓNICAMENTE por el Gobierno de La Rioja con CSV: ABCDEFGHIJKLM1234  
Dirección de verificación: http://www.larioja.org/verificación

4 00/00/20XX   00:00:00

Expediente Tipo Procedimiento Nº Documento

Fecha/HoraCargo Firmante/Observaciones

Pliego de prescripciones técnicas

Especificaciones de formato

A4: 210 × 297 mm

Especificaciones de soporte e impresión

En caso de que fuera imprescindible la reproducción 
en papel, se deberán atender las pautas reprográficas 
que se describen a continuación.

La administración tiene una responsabilidad 
mediambiental, por lo que se aconseja el uso de soportes 
certificados: PEC, FSC, TFC o papel ecológico.

Papel: Offset 80 g reciclado en tono blanco roto
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas de la cabecera
Nombre de la Consejería: Riojana Bold 9 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Regular 8 pt
Datos de contacto: Riojana Regular 6 pt

Especificaciones tipográficas del contenido
Título del documento: Riojana Bold 12 pt (inter. 16 pt)
Cuerpo del texto: Riojana Regular 10 pt (inter. 14 pt)
Destacados: Riojana Bold 10 pt (inter. 14 pt)

Especificaciones cromáticas

2.1.1
Hoja ofimática
c) Aplicaciones

Negro

65 % de negro

50 % de negro

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 
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La Rioja
mail@larioja.org

Nombre de la Consejería (segundo nivel) Agenda
Direcciones generales (tercer nivel)
Otros niveles

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Memoria  sobre la  e    
 est at lobortis. Integer posuere erat a ante  

posuere  aliquet.   nulla non metus  fringilla.

Nulla vitae elit libero, a pharetra augue. Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consec-
tetur et. Etiam porta sem malesuada magna mollis euismod.

Etus auctor fringilla. Vestibulum id ligula porta felis euismod semper. Fusce dapibus, tellus ac cursus 
commodo, tortor mauris condimentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Curabitur blandit 
tempus porttitor. Aenean eu leo quam. Pellentesque ornare sem lacinia quam venenatis vestibulum. 
Maecenas faucibus mollis interdum.

Aenean lacinia bibendum nulla sed consectetur. Maecenas sed diam eget risus varius blandit sit amet 
non magna. Nulla vitae elit libero, a pharetra augue. Donec ullamcorper nulla non metus auctor 
fringilla.
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Cargo que desempeña Nombre Apellido Apellido
Cargo que desempeña Nombre Apellido Apellido

1
2

Cargo que desempeña Nombre Apellido Apellido3

Memoria justificativa Comunicación corporativa

00/00/20XX   00:00:00
00/00/20XX   00:00:00
00/00/20XX   00:00:00

SELLADO ELECTRÓNICAMENTE por el Gobierno de La Rioja con CSV: ABCDEFGHIJKLM1234  
Dirección de verificación: http://www.larioja.org/verificación

4 00/00/20XX   00:00:00

Expediente Tipo Procedimiento Nº Documento

Fecha/HoraCargo Firmante/Observaciones

CPV

El objeto del contrato consiste en lorem ipsum dolor 
sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonum-
my nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna 
aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, 
quis nostrud exerci tation ullamcorper.

El presente contrato tiene duración desde la acepta-
ción de la resolución de adjudicación hasta el XX de 
mes de 20XX.

000000000-X Venenatis Commodo Purus 

Importe

00 000,00 € 0 000,00 € 00 000,00 €

IVA (21 %) Total PBL

La Rioja
mail@larioja.org

Nombre de la Consejería (segundo nivel) Agenda
Direcciones generales (tercer nivel)
Otros niveles

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Pliego de prescripciones técnicas para sed posuere consectetur est at 
lobortis. Integer posuere erat a ante venenatis dapibus posuere velit 
aliquet. Donec ullamcorper nulla non metus auctor fringilla.

1. Objeto de la prestación del servicio

Etus auctor fringilla. Vestibulum id ligula porta felis euismod semper. Fusce dapibus, tellus ac cursus 
commodo, tortor mauris condimentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Curabitur blandit 
tempus porttitor. Aenean eu leo quam. Pellentesque ornare sem lacinia quam venenatis vestibulum. 
Maecenas faucibus mollis interdum.

Aenean lacinia bibendum nulla sed consectetur. Maecenas sed diam eget risus varius blandit sit amet 
non magna. Nulla vitae elit libero, a pharetra augue. Donec ullamcorper nulla non metus auctor 
fringilla:

a) Sed posuere consectetur est at lobortis.
b) Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit.
c) Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros.

Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nullam id dolor 
id nibh ultricies vehicula ut id elit. Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel eu leo.

Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros. Aenean eu leo quam. Pellentesque ornare 
sem lacinia quam venenatis vestibulum. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum. Duis 
mollis, est non commodo luctus, nisi erat porttitor ligula, eget lacinia odio sem nec elit.

Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Cras justo 
odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget quam. Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum 
at eros. Aenean eu leo quam. Pellentesque ornare sem lacinia quam venenatis vestibulum. Cum sociis 
natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Sed posuere consectetur 
est at lobortis.

Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Vestibulum id 
ligula porta felis euismod semper. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nullam quis 
risus eget urna mollis ornare vel eu leo. Donec ullamcorper nulla non metus auctor fringilla. Morbi leo 
risus, porta ac consectetur ac.
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Cargo que desempeña Nombre Apellido Apellido
Cargo que desempeña Nombre Apellido Apellido

1
2

Cargo que desempeña Nombre Apellido Apellido3

Memoria justificativa Comunicación corporativa

00/00/20XX   00:00:00
00/00/20XX   00:00:00
00/00/20XX   00:00:00

SELLADO ELECTRÓNICAMENTE por el Gobierno de La Rioja con CSV: ABCDEFGHIJKLM1234  
Dirección de verificación: http://www.larioja.org/verificación

4 00/00/20XX   00:00:00

Expediente Tipo Procedimiento Nº Documento

Fecha/HoraCargo Firmante/Observaciones

Pliego de prescripciones técnicas para sed posuere consectetur est at 
lobortis. Integer posuere erat a ante venenatis dapibus posuere velit 
aliquet. Donec ullamcorper nulla non metus auctor fringilla.

1. Objeto de la prestación del servicio

Etus auctor fringilla. Vestibulum id ligula porta felis euismod semper. Fusce dapibus, tellus ac cursus 
commodo, tortor mauris condimentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Curabitur blandit 
tempus porttitor. Aenean eu leo quam. Pellentesque ornare sem lacinia quam venenatis vestibulum. 
Maecenas faucibus mollis interdum.

Aenean lacinia bibendum nulla sed consectetur. Maecenas sed diam eget risus varius blandit sit amet 
non magna. Nulla vitae elit libero, a pharetra augue. Donec ullamcorper nulla non metus auctor 
fringilla:

a) Sed posuere consectetur est at lobortis.
b) Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit.
c) Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros.

Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nullam id dolor 
id nibh ultricies vehicula ut id elit. Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel eu leo.

Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros. Aenean eu leo quam. Pellentesque ornare 
sem lacinia quam venenatis vestibulum. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum. Duis 
mollis, est non commodo luctus, nisi erat porttitor ligula, eget lacinia odio sem nec elit.

Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Cras justo 
odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget quam. Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum 
at eros. Aenean eu leo quam. Pellentesque ornare sem lacinia quam venenatis vestibulum. Cum sociis 
natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Sed posuere consectetur 
est at lobortis.

Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Vestibulum id 
ligula porta felis euismod semper. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nullam quis 
risus eget urna mollis ornare vel eu leo. Donec ullamcorper nulla non metus auctor fringilla. Morbi leo 
risus, porta ac consectetur ac.
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Cargo que desempeña Nombre Apellido Apellido

1
2
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Memoria justificativa Comunicación corporativa

00/00/20XX   00:00:00
00/00/20XX   00:00:00
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Expediente Tipo Procedimiento Nº Documento

Fecha/HoraCargo Firmante/Observaciones

Memoria justificativa (licitación)

Especificaciones de formato

A4: 210 × 297 mm

Especificaciones de soporte e impresión

En caso de que fuera imprescindible la reproducción 
en papel, se deberán atender las pautas reprográficas 
que se describen a continuación.

La administración tiene una responsabilidad 
mediambiental, por lo que se aconseja el uso de soportes 
certificados: PEC, FSC, TFC o papel ecológico.

Papel: Offset 80 g reciclado en tono blanco roto
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas de la cabecera
Nombre de la Consejería: Riojana Bold 9 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Regular 8 pt
Datos de contacto: Riojana Regular 6 pt

Especificaciones tipográficas del contenido
Título del documento: Riojana Bold 12 pt (inter. 16 pt)
Cuerpo del texto: Riojana Regular 10 pt (inter. 14 pt)
Destacados: Riojana Bold 10 pt (inter. 14 pt)

Especificaciones cromáticas

2.1.1
Hoja ofimática
c) Aplicaciones

Negro

65 % de negro

50 % de negro

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 
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La Rioja

mail@larioja.org
larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Nombre de la Dirección General con 
la palabra Dirección General y en dos líneas

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas

La Rioja

mail@larioja.org
larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Nombre de la Dirección General con 
la palabra Dirección General y en dos líneas

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas

La Rioja

mail@larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00Nombre de la Dirección General con 

la palabra Dirección General y en dos líneas
larioja.org

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas

M

Imagotipo

Datos de
contacto

Niveles de la
Administración
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2.1.2
Sobres
a) Elementos
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Se recuerda la obligatoriedad de incluir siempre 
los elementos aquí descritos: 

  �Imagotipo del Gobierno de La Rioja.

  �Niveles de la Administración. Se puede descender 
hasta el cuarto nivel.

  �Datos de contacto del nivel directivo.



La Rioja

mail@larioja.org
larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Nombre de la Dirección General con 
la palabra Dirección General y en dos líneas

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas

La Rioja

mail@larioja.org
larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Nombre de la Dirección General con 
la palabra Dirección General y en dos líneas

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas

La Rioja

mail@larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00Nombre de la Dirección General con 

la palabra Dirección General y en dos líneas
larioja.org

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas

M

Zona de franqueo

15 mm variable

6,2 mm

2 mm

11 mm

3,5 mm

5 mm

6,5 mm

12,5 mm

17,5 mm
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2.1.2
Sobres
a) Sobre americano con ventana

Especificaciones de formato

220 × 110 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Nombre de la Consejería: Riojana Semibold 8 pt
Intelineado 8,44 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Book 7 pt
Intelineado 7,22 pt
Datos de contacto: Riojana Book 7 pt
Intelineado 7,22 pt
Mail y página web: Riojana Book 6,5 pt
Intelineado 6 pt

Especificaciones cromáticas
Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



La Rioja

Nombre de la Dirección General con 
la palabra Dirección General y en dos líneas

mail@larioja.org
larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas

La Rioja

mail@larioja.org
larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Nombre de la Dirección General con 
la palabra Dirección General y en dos líneas

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas

Zona de franqueo

15 mm variable

6,2 mm

2 mm

11 mm

3,5 mm

5 mm

6,5 mm

12,5 mm

17,5 mm
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2.1.2
Sobres
b) Sobre americano sin ventana

2.1
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Especificaciones de formato

220 × 110 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Nombre de la Consejería: Riojana Semibold 8 pt
Intelineado 8,44 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Book 7 pt
Intelineado 7,22 pt
Datos de contacto: Riojana Book 7 pt
Intelineado 7,22 pt
Mail y página web: Riojana Book 6,5 pt

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



La Rioja

Nombre de la Dirección General con 
la palabra Dirección General y en dos líneas

mail@larioja.org
larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas

La Rioja

mail@larioja.org
larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Nombre de la Dirección General con 
la palabra Dirección General y en dos líneas

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas

21 mm variable

3 mm

8,7

28,5 mm

8,5 mm

40 mm

5 mm
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2.1.2
Sobres
c) Sobre bolsa C4

2.1
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Especificaciones de formato

229 × 324 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Nombre de la Consejería: Riojana Semibold 11,5 pt
Intelineado 11,8 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Regular 10 pt
Intelineado 11 pt
Datos de contacto: Riojana Regular 10 pt
Intelineado 11 pt
Mail y website: Riojana Book 9 pt
Intelineado 9,8 pt

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



La Rioja

mail@larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00Nombre de la Dirección General con 

la palabra Dirección General y en dos líneas
larioja.org

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas
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La Rioja

mail@larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00Nombre de la Dirección General con 

la palabra Dirección General y en dos líneas
larioja.org

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas

2.1.2
Sobres
d) Sobre bolsa C5
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Especificaciones de formato

162 × 229 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Nombre de la Consejería: Riojana Semibold 8 pt
Intelineado 8,44 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Book 7 pt
Intelineado 7,22 pt
Datos de contacto: Riojana Book 7 pt
Intelineado 7,22 pt
Mail y página web: Riojana Book 6,5 pt
Intelineado 7,5 pt

Especificaciones cromáticas

variable variable

7,5 mm

14 mm

24,5 mm

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



La Rioja

mail@larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00Nombre de la Dirección General con 

la palabra Dirección General y en dos líneas
larioja.org

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas
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La Rioja

mail@larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00Nombre de la Dirección General con 

la palabra Dirección General y en dos líneas
larioja.org

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas

2.1.2
Sobres
e) Sobre bolsa C6

2.1
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a

5 mm

10 mm

14,5 mm

6 mm15 mm variable 5 mm

2 mm

variable

3,5 mm

Especificaciones de formato

162 × 114 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas

Nombre de la Consejería: Riojana Semibold 8 pt
Intelineado 8,44 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Book 7 pt
Intelineado 7,22 pt
Datos de contacto: Riojana Book 7 pt
Intelineado 7,22 pt
Mail y página web: Riojana Book 6,5 pt
Intelineado 7,5 pt

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



La Rioja
mail@larioja.org
larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Nombre de la Dirección General con 
la palabra Dirección General y en dos líneas

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas

25,5 mm variable variable7,5

15 mm

15 mm

2,6 mm 3,4 mm

18 mm

15 mm

10 mm

25 mm

10 mm

20 mm

67 mm 3,5 mm
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2.1.2
Sobres
f) Sobre para el correo interno
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Especificaciones de formato
Los sobres para correo interno podrán ser de dos 
tamaños: B3 (353 × 500 mm) y B4 (250 × 353 mm).

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas

Nombre de la Consejería: Riojana Semibold 10 pt
Intelineado 10,12 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Book 8,5 pt
Intelineado 8,66 pt
Datos de contacto: Riojana Book 8,5 pt
Intelineado 8,66 pt
Mail y página web: Riojana Book 7,8 pt
Intelineado 8 pt

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



La Rioja
mail@larioja.org
larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Nombre de la Dirección General con 
la palabra Dirección General y en dos líneas

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas

105 mm

90 mm

Reverso sin solapa Reverso con solapa
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2.1.3
Carpetas
a) Carpeta corporativa gris
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Anverso de la carpeta

Especificaciones de formato*

Formato abierto: 450 × 320 mm
Formato cerrado: 225 × 320 mm
* Las carpetas corporativas no dispondrán de lomo. No obstante, 
cuando resulte necesario, se podrá añadir hasta 2 cm de lomo 
sin modificar el diseño de la carpeta. 

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Estucado mate 350 g 
Acabado: Laminado mate una cara
Troquel: Pueden ir con solapa o sin solapa

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



105 mm

90 mm

Anverso de la carpeta

Reverso sin solapa Reverso con solapa
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2.1.3
Carpetas
a) Carpeta corporativa blanca
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Especificaciones de formato*

Formato abierto: 450 × 320 mm
Formato cerrado: 225 × 320 mm
* las carpetas corporativas no dispondrán de lomo. No obstante, 
cuando resulte necesario, se podrá añadir hasta 2 cm de lomo 
sin modificar el diseño de la carpeta. 

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Estucado mate 350 g 
Acabado: Laminado mate una cara
Troquel: Pueden ir con solapa o sin solapa

Especificaciones cromáticas
Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



Espacio para escritura

10 mm
4 mm

20 mm 33 mm 48 mm 105 mm

10 mm

25 mm

55 mm

5 mm

30 mm
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2.1.3
Carpetas
b) Subcarpeta

2.1
  P

ap
el

er
ía 

ad
m

ini
st

ra
tiv

a

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Especificaciones de formato

Formato abierto: 440 × 300 mm
Formato cerrado: 220 × 300 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 170 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones cromáticas



Dirección Completa, XX
26071 Localidad - La Rioja

000 00 00 00
mail@larioja.org (6pt) larioja.org

Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que Desempeña (7pt)

La Rioja Oficina de
la Presidenta

20 mm48,5 mm20 mm variable10 mmvariable

25 mm

23 mm

41 mm

20 mm

20 mm

20 mm

20 mm

5 mm

45 mm

mail@larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

La Rioja
Nombre de la Dirección General con 
la palabra Dirección General y en dos líneas
web

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas

C.º de Expediente

Nº de Carpeta

Fecha

Asunto / Síntesis

Contenido

100 mm
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2.1.3
Carpetas
c) Carpeta de expediente
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Especificaciones de formato

Formato abierto: 440 × 300 mm
Formato cerrado: 220 × 300 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 170 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas

Nombre de la Consejería: Riojana Semibold 12 pt
Intelineado 12,7 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Book 11 pt
Intelineado 12 pt
Datos de contacto: Riojana Book 11 pt
Intelineado 12 pt
Mail y página web: Riojana Book 8 pt
Intelineado 8,78 pt

Especificaciones cromáticas



Dirección Completa, XX
26071 Localidad - La Rioja

000 00 00 00
mail@larioja.org (6pt) larioja.org

Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que Desempeña (7pt)

La Rioja Oficina de
la Presidenta

Imagotipo

Web

Nombre, apellidos 
y cargo

Niveles de la Adminnistración

Dirección completa
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2.1.4
Tarjetas
Tarjeta de una sola cara

Este es el  modelo de tarjeta genérica para ser 
utilizados por todas las personas que trabajan en el 
Gobierno y no tienen altos cargos.

Esta compuesta por el Imagotipo del Gobierno de La 
Rioja, niveles de administración, nombre, apellidos, 
cargo, dirección completa, teléfono, correo y web.

Especificaciones de formato

A8: 74 × 52 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Estucado mate 350 g 
Acabado: Laminado mate dos caras

Especificaciones tipográficas

Nombre y apellidos: Riojana Semibold 8 pt
Interlineado 9 pt
Cargo que desempeña: Riojana Regular 7 pt
Interlineado 7 pt
Correo y teléfono: Riojana Regular 6 pt
Interlineado 7 pt
web: Riojana Regular 9 pt

Especificaciones cromáticas

2.1
  P

ap
el

er
ía 

ad
m

ini
st

ra
tiv

a

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 
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Grupo 1

Grupo 4

Grupo 2 Grupo 3

2.1.5
Sellos
Grupo 1 y 2

Para los sellos se ha planteado la siguiente 
clasificación en función de las tipologías que 
atienden a su estructura formal.

Grupo 1
Este primer grupo contiene los sellos: solo el isotipo 
y el imagotipo de la identidad.

Grupo 2
Este segundo grupo contiene únicamente el logotipo 
del Gobierno de La Rioja (si fuese necesario se puede 
incluir la consejería), un espacio para que la consejería 
escriba donde se encuentra el registro, otro espacio 
para el sello fechador, y un último espacio para anotar 
el número y la hora del registro. 

Grupo 3
Este tercer grupo contiene el imagotipo del Gobierno 
de La Rioja con líneas discontinuas que servirán para 
escribir posteriormente.

Grupo 4
Estos sellos solo contendrán una palabra 
y se deberá adaptar en función de la cantidad de texto 
que contiene para que todos tengan la misma medida 
de ancho.

Especificaciones de tinta
Tanto para sellos automáticos como para sellos 
de goma, la tinta deberá ser de color azul.
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La Rioja

La Rioja
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2.2
Papelería
de la Presidencia
2.2.0
2.2.1
2.2.2
2.2.3

Formatos
Presidente/a
Gabinete de la Presidencia
Aplicaciones comunes

32
33
48
56



M

M Presidencia
del Gobierno

La Rioja

Presidencia
del Gobierno

La Rioja

450 x 320

A continuación se detallan todos los formatos 
establecidos para la papelería de la Presidencia 
del Gobierno de La Rioja. 

Algunas aplicaciones no pertenecen a la normativa 
DNI, pero se incluyen dado su uso generalizado.
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2.2.0
Formatos
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M

M Presidencia
del Gobierno

La Rioja

Presidencia
del Gobierno

La Rioja

450 x 320

El/la  presidente/a del Gobierno de La Rioja 
tiene una identificación propia para la papelería 
de representación institucional. 

Su uso está restringido exclusivamente para 
las aplicaciones definidas en este programa.

Estructura

Identificación
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2.2.1
Presidente/a
Identificación propia

2.
2 

 P
ap

el
er

ía 
de

 la
 P

re
sid

en
cia



mail@larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Presidencia
del Gobierno

La Rioja

Fusce Fringilla,

Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Duis mollis, est non commodo luctus, nisi erat 
porttitor ligula, eget lacinia odio sem nec elit. Donec sed odio dui. Integer posuere erat a ante venenatis dapibus posuere 
velit aliquet.

Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Duis mollis, est non commodo luctus, nisi erat 
porttitor ligula, eget lacinia odio sem nec elit. Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit. Cum sociis natoque pena-
tibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Cras justo odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget quam.

Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient 
montes, nascetur ridiculus mus. Maecenas sed diam eget risus varius blandit sit amet non magna. Maecenas faucibus 
mollis interdum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

Sed posuere consectetur est at lobortis. Aenean lacinia bibendum nulla sed consectetur. Etiam porta sem malesuada 
magna mollis euismod. Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel eu leo. Nulla vitae elit libero, a pharetra augue. Etiam 
porta sem malesuada magna mollis euismod. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum.

Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros. Fusce dapibus, tellus ac cursus commodo, tortor mauris 
condimentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Fusce dapibus, tellus ac cursus commodo, tortor mauris 
condimentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum. Morbi 
leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros.

Cras justo odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget quam. Fusce dapibus, tellus ac cursus commodo, tortor mauris condi-
mentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, 
nascetur ridiculus mus. Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit.

Localidad, XX de mes de 20XX

Nombre Apellido Apellido
Presidente del Gobierno de La Rioja

Especificaciones de formato

A4: 210 × 297 mm 

Especificaciones de soporte e impresión

En caso de que fuera imprescindible la reproducción 
en papel, se deberán atender las pautas reprográficas 
que se describen a continuación.

Papel: La administración tiene una responsabilidad 
mediambiental, por lo que se aconseja el uso de 
soportes certificados: PEC, FSC, TFC o papel ecológico.
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas

Datos de contacto: Riojana Regular 6 pt
Interlineado: 6,8 pt

Especificaciones tipográficas del contenido
Título del documento: Riojana Bold 12 pt (inter. 16 pt)
Cuerpo del texto: Riojana Regular 10 pt (inter. 14 pt)
Destacados: Riojana Bold 10 pt (inter. 14 pt)

Especificaciones cromáticas

13 mm

13 mm

28 mm

17 mm 30 mm 17 mm22,5 mm

Consejería sin la 
palabra Consejería

Dirección Completa, XX
26071 Localidad - La Rioja

000 00 00 00
mail@larioja.org (6pt) larioja.org

Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que desempeña (7pt)
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2.2.1
Presidente/a
a) Hoja de carta
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



mail@larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Presidencia
del Gobierno

La Rioja

Fusce Fringilla,

Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Duis mollis, est non commodo luctus, nisi erat 
porttitor ligula, eget lacinia odio sem nec elit. Donec sed odio dui. Integer posuere erat a ante venenatis dapibus posuere 
velit aliquet.

Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Duis mollis, est non commodo luctus, nisi erat 
porttitor ligula, eget lacinia odio sem nec elit. Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit. Cum sociis natoque pena-
tibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Cras justo odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget quam.

Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient 
montes, nascetur ridiculus mus. Maecenas sed diam eget risus varius blandit sit amet non magna. Maecenas faucibus 
mollis interdum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

Sed posuere consectetur est at lobortis. Aenean lacinia bibendum nulla sed consectetur. Etiam porta sem malesuada 
magna mollis euismod. Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel eu leo. Nulla vitae elit libero, a pharetra augue. Etiam 
porta sem malesuada magna mollis euismod. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum.

Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros. Fusce dapibus, tellus ac cursus commodo, tortor mauris 
condimentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Fusce dapibus, tellus ac cursus commodo, tortor mauris 
condimentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum. Morbi 
leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros.

Cras justo odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget quam. Fusce dapibus, tellus ac cursus commodo, tortor mauris condi-
mentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, 
nascetur ridiculus mus. Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit.

Localidad, XX de mes de 20XX

Nombre Apellido Apellido
Presidente del Gobierno de La Rioja

Consejería sin la 
palabra Consejería

Dirección Completa, XX
26071 Localidad - La Rioja

000 00 00 00
mail@larioja.org (6pt) larioja.org

Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que desempeña (7pt)

Reverso de la tarjeta

Anverso de la tarjeta

Las tarjetas personales del presidente/a 
son de dos caras según las siguientes 
características:

Anverso
Nombre, apellidos, cargo, consejería, dirección 
completa, teléfono, correo y web.

Reverso
Se contempla en el reverso una imagen completa 
con la aplicación de la identidad de La Rioja en el 
centro.
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2.2.1
Presidente/a
b) Tarjetas
Tarjeta personal
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H 13%

H 10%

Consejería sin la 
palabra Consejería

Dirección Completa, XX
26071 Localidad - La Rioja

000 00 00 00
mail@larioja.org (6pt) larioja.org

Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que desempeña (7pt)

H 13%

H 10%

2.2.1
Presidente/a
b) Tarjetas
Estructura

2.
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Reverso de la tarjeta

Anverso de la tarjeta

Especificaciones de formato
A8: 74 × 52 mm

Especificaciones de soporte e impresión
Papel: Estucado mate 350 g 
Acabado: Laminado mate dos caras

Especificaciones tipográficas
Nombre y apellidos: Riojana Semibold 8 pt
Interlineado 9 pt
Cargo que desempeña: Riojana Regular 7 pt
Interlineado 7 pt
Nombre de la consejería: Riojana Regular 9 pt
Interlineado 9,81 pt
Correo y teléfono: Riojana Regular 6 pt
Interlineado 7 pt
web: Riojana Regular 9 pt

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



Presidencia
del Gobierno

La Rioja

Nombre Apellido Apellido

Integer posuere erat a ante venenatis 
dapibus posuere velit aliquet. Aenean 
lacinia bibendum nulla sed. 

5 mm

12 mm

11 mm

8 mm 8 mm 19 mm 49 mm

51 mm
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2.2.1
Presidente/a
b) Tarjetas
Tarjeta de saluda

Especificaciones de formato

A8: 74 × 52 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 300 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Bamboo Natural White) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas anverso
Nombre y apellidos: Riojana Semibold 7,5 pt
Texto: Riojana Book Italic 9 pt

Especificaciones cromáticas

2.
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



35 mm15 mm

25 mm

20 mm

12 mm

Presidencia
del Gobierno

La Rioja

Nombre Apellido Apellido
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2.2.1
Presidente/a
c) Tarjetones
Tarjetón horizontal

Especificaciones de formato

220 × 110 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 300 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Bamboo Natural White) 
Impresión: Offset

Especificaciones de postimpresión
Isotipo: golpe en seco

Especificaciones tipográficas
Nombre y apellidos: Riojana Semibold 9 pt

Especificaciones cromáticas
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Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



Presidencia
del Gobierno

La Rioja

Nombre Apellido Apellido

30 mm

23 mm

40 mm

35 mm20 mm
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2.2.1
Presidente/a
c) Tarjetones
Tarjetón vertical

Especificaciones de formato

A5: 148 × 210 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 300 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Bamboo Natural White) 
Impresión: Offset

Especificaciones de postimpresión
Isotipo: golpe en seco

Especificaciones tipográficas anverso
Nombre y apellidos: Riojana Semibold 9 pt

Especificaciones cromáticas
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh 
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. 

Lorem ipsum dolor 
sit amet, consectetuer 

Lorem ipsum dolor 
sit amet, consectetuer 

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod

Nombre y Apellido Apellido
Ut wisi enim ad minim

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat

Nombre y Apellido Apellido
Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper

suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat
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Anverso de la invitación

Reverso de la invitación

2.2.1
Presidente/a
d) Invitación

Especificaciones de formato

180 × 100 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 300 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Bamboo Natural White) 
Impresión: Offset

Especificaciones de postimpresión
Isotipo: golpe en seco

Especificaciones tipográficas
Texto: Riojana Slab Book 8 pt
Nombre y apellidos: Riojana Slab Regular 12 pt
Nombre del acto: Riojana Slab Regular 12 pt
Texto pie: Riojana Slab Book 5,5 pt
Destacado texto pie: Riojana Slab Semibold 5,5v pt

Especificaciones cromáticas
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh 
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. 

Lorem ipsum dolor 
sit amet, consectetuer 

Lorem ipsum dolor 
sit amet, consectetuer 

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod

Nombre y Apellido Apellido
Ut wisi enim ad minim

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat

Nombre y Apellido Apellido
Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper

suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat
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2.2.1
Presidente/a
d) Invitación
Adaptaciones reverso

Se podrá personalizar el reverso de la invitación 
del presidente con alguna imagen que tenga que ver 
con el acto o jornada.

Reverso con fotográfia

Reverso con fotográfia
2.

2 
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sid
en

cia



Especificaciones de formato*

Formato abierto: 450 × 320 mm
Formato cerrado: 225 × 320 mm
* Las carpetas corporativas no dispondrán de lomo. No obstante, 
cuando resulte necesario, se podrá añadir hasta 2 cm de lomo 
sin modificar el diseño de la carpeta. 

Especificaciones de postimpresión
Isotipo: golpe en seco

Especificaciones de soporte e impresión
Papel: Estucado mate 350 g 
Acabado: Laminado mate una cara
Troquel: Pueden ir con solapa o sin solapa

Especificaciones cromáticas

105 mm

90 mm

Anverso de la carpeta

Reverso sin solapa Reverso con solapa
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2.2.1
Presidente/a
e) Carpetas
Carpeta corporativa gris
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Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



90 mm

Especificaciones de formato*

Formato abierto: 450 × 320 mm
Formato cerrado: 225 × 320 mm
* Las carpetas corporativas no dispondrán de lomo. No obstante, 
cuando resulte necesario, se podrá añadir hasta 2 cm de lomo 
sin modificar el diseño de la carpeta. 

Especificaciones de postimpresión
Isotipo: golpe en seco

Especificaciones de soporte e impresión
Papel: Estucado mate 350 g 
Acabado: Laminado mate una cara
Troquel: Pueden ir con solapa o sin solapa

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 

105 mm

90 mm

Anverso de la carpeta

Reverso sin solapa Reverso con solapa
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2.2.1
Presidente/a
e) Carpetas
Carpeta corporativa blanca 
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25 mm33 mm

45 mm

Línea de plegado

Anverso y reverso 

Detalle del interior de la carpeta con solapa

Especificaciones de formato

Formato abierto: 240 × 180 mm*
Formato cerrado: 110 × 180 mm
* No están incluidas las medidas de las solapas.

Especificaciones de postimpresión
Isotipo: golpe en seco

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 350 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 
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2.2.1
Presidente/a
e) Carpetas
Carpeta pequeña
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25 mm33 mm

45 mm

Línea de plegado

21 mm

42 mm

22 mm

115 mm 115 mm

Anverso de la carpeta

Las carpetas para firmas de convenios o de acuerdos 
institucionales serán de uso exclusivo para
el/la presidente/a y los/as consejeros/as. 

Especificaciones de formato

Formato abierto: 460 × 330 mm
Formato cerrado: 230 × 330 mm

Especificaciones de postimpresión
Pautado lineal e isotipo: golpe en seco

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 350 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones cromáticas
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2.2.1
Presidente/a
e) Carpetas
Carpeta para firmas
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Las carpetas para firmas de convenios o de acuerdos 
institucionales será de uso exclusivo para
el/la presidente/a y los/as consejeros/as. 

Especificaciones de formato

Formato abierto: 460 × 330 mm
Formato cerrado: 230 × 330 mm

Especificaciones de postimpresión
Pautado lineal e isotipo: golpe en seco

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 350 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones cromáticas

2.2.1
Presidente/a
e) Carpetas
Carpeta para firmas

115 mm 115 mm
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Reverso de la carpeta
2.

2 
 P

ap
el

er
ía 

de
 la

 P
re

sid
en

cia

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66



Interior

Las carpetas para firmas de convenios o de acuerdos 
institucionales será de uso exclusivo para
el/la presidente/a y los/as consejeros/as. 

Especificaciones de formato

Formato abierto: 460 × 330 mm
Formato cerrado: 230 × 330 mm

Especificaciones de postimpresión
Pautado lineal e isotipo: Golpe en seco

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 350 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones cromáticas

2.2.1
Presidente/a
e) Carpetas
Carpeta para firmas

230 mm

7 mm

7 mm

230 mm

Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Duis 
mollis, est non commodo luctus, nisi erat porttitor ligula, eget lacinia odio 
sem nec elit. Donec sed odio dui. Integer posuere erat a ante venenatis 
dapibus posuere velit aliquet.

En Localidad, a XX de mes de 20XX

REUNIDAS

Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Duis mollis, est non commodo luctus, nisi erat 
porttitor ligula, eget lacinia odio sem nec elit. Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit. Cum sociis natoque pena-
tibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Cras justo odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget quam.

Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient 
montes, nascetur ridiculus mus. Maecenas sed diam eget risus varius blandit sit amet non magna. Maecenas faucibus 
mollis interdum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

EXPONEN

PRIMERO.- Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum 
at eros. Etiam porta sem malesuada magna mollis euismod. Maecenas faucibus mollis interdum. Aenean lacinia biben-
dum nulla sed consectetur. Curabitur blandit tempus porttitor. Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at 
eros.

SGUNDO.-Sed posuere consectetur est at lobortis. Aenean lacinia bibendum nulla sed consectetur. Etiam porta sem 
malesuada magna mollis euismod. Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel eu leo. Nulla vitae elit libero, a pharetra 
augue. Etiam porta sem malesuada magna mollis euismod. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum.

TERCERO.-Sed posuere consectetur est at lobortis. Aenean lacinia bibendum nulla sed consectetur. Etiam porta sem 
malesuada magna mollis euismod. Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel eu leo. Nulla vitae elit libero, a pharetra 
augue. Etiam porta sem malesuada magna mollis euismod. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum.

Sed posuere consectetur est at lobortis. Integer posuere erat a ante venenatis dapibus posuere velit aliquet. Donec sed 
odio dui. Aenean eu leo quam. Pellentesque ornare sem lacinia quam venenatis vestibulum.

D./D.ª Nombre Apellido Apellido
Presidente/a del Gobierno de La Rioja

D./D.ª Nombre Apellido Apellido
Cargo que desempeña

Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Duis 
mollis, est non commodo luctus, nisi erat porttitor ligula, eget lacinia odio 
sem nec elit. Donec sed odio dui. Integer posuere erat a ante venenatis 
dapibus posuere velit aliquet.

En Localidad, a XX de mes de 20XX

REUNIDAS

Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Duis mollis, est non commodo luctus, nisi erat 
porttitor ligula, eget lacinia odio sem nec elit. Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit. Cum sociis natoque pena-
tibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Cras justo odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget quam.

Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient 
montes, nascetur ridiculus mus. Maecenas sed diam eget risus varius blandit sit amet non magna. Maecenas faucibus 
mollis interdum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

EXPONEN

PRIMERO.- Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum 
at eros. Etiam porta sem malesuada magna mollis euismod. Maecenas faucibus mollis interdum. Aenean lacinia biben-
dum nulla sed consectetur. Curabitur blandit tempus porttitor. Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at 
eros.

SGUNDO.-Sed posuere consectetur est at lobortis. Aenean lacinia bibendum nulla sed consectetur. Etiam porta sem 
malesuada magna mollis euismod. Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel eu leo. Nulla vitae elit libero, a pharetra 
augue. Etiam porta sem malesuada magna mollis euismod. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum.

TERCERO.-Sed posuere consectetur est at lobortis. Aenean lacinia bibendum nulla sed consectetur. Etiam porta sem 
malesuada magna mollis euismod. Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel eu leo. Nulla vitae elit libero, a pharetra 
augue. Etiam porta sem malesuada magna mollis euismod. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum.

Sed posuere consectetur est at lobortis. Integer posuere erat a ante venenatis dapibus posuere velit aliquet. Donec sed 
odio dui. Aenean eu leo quam. Pellentesque ornare sem lacinia quam venenatis vestibulum.

D./D.ª Nombre Apellido Apellido
Presidente/a del Gobierno de La Rioja

D./D.ª Nombre Apellido Apellido
Cargo que desempeña
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mail@larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00La Rioja Gabinete de la PresidenciaOficina de la Presidenta

Fusce Fringilla,

Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Duis mollis, est non commodo luctus, nisi erat 
porttitor ligula, eget lacinia odio sem nec elit. Donec sed odio dui. Integer posuere erat a ante venenatis dapibus posuere 
velit aliquet.

Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Duis mollis, est non commodo luctus, nisi erat 
porttitor ligula, eget lacinia odio sem nec elit. Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit. Cum sociis natoque pena-
tibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Cras justo odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget quam.

Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient 
montes, nascetur ridiculus mus. Maecenas sed diam eget risus varius blandit sit amet non magna. Maecenas faucibus 
mollis interdum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

Sed posuere consectetur est at lobortis. Aenean lacinia bibendum nulla sed consectetur. Etiam porta sem malesuada 
magna mollis euismod. Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel eu leo. Nulla vitae elit libero, a pharetra augue. Etiam 
porta sem malesuada magna mollis euismod. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum.

Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros. Fusce dapibus, tellus ac cursus commodo, tortor mauris 
condimentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Fusce dapibus, tellus ac cursus commodo, tortor mauris 
condimentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum. Morbi 
leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros.

Cras justo odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget quam. Fusce dapibus, tellus ac cursus commodo, tortor mauris condi-
mentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, 
nascetur ridiculus mus. Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit.

Localidad, XX de mes de 20XX

Nombre Apellido Apellido
Presidente del Gobierno de La Rioja

H 13%

H 10%

Consejería sin la 
palabra Consejería

Dirección Completa, XX
26071 Localidad - La Rioja

000 00 00 00
mail@larioja.org (6pt) larioja.org

Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que desempeña (7pt)

H 13%

H 10%

Consejería sin la 
palabra Consejería

Dirección Completa, XX
26071 Localidad - La Rioja

000 00 00 00
mail@larioja.org (6pt) larioja.org

Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que desempeña (7pt)
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2.2.2
Gabinete de la Presidencia
a) Hoja de carta

Especificaciones de formato
A4: 210 × 297 mm 

Especificaciones de soporte e impresión
Papel: Offset 100 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Laid) 
Impresión: Offset

Especificaciones de postimpresión
Isotipo: golpe en seco

Especificaciones tipográficas
Título del documento: Riojana Bold 12 pt (inter. 16 pt)
Cuerpo del texto: Riojana Regular 10 pt (inter. 14 pt)
Destacados: Riojana Bold 10 pt (inter. 14 pt)

Especificaciones cromáticas

2.
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



mail@larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00La Rioja Gabinete de la PresidenciaOficina de la Presidenta

Fusce Fringilla,

Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Duis mollis, est non commodo luctus, nisi erat 
porttitor ligula, eget lacinia odio sem nec elit. Donec sed odio dui. Integer posuere erat a ante venenatis dapibus posuere 
velit aliquet.

Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Duis mollis, est non commodo luctus, nisi erat 
porttitor ligula, eget lacinia odio sem nec elit. Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit. Cum sociis natoque pena-
tibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Cras justo odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget quam.

Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient 
montes, nascetur ridiculus mus. Maecenas sed diam eget risus varius blandit sit amet non magna. Maecenas faucibus 
mollis interdum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

Sed posuere consectetur est at lobortis. Aenean lacinia bibendum nulla sed consectetur. Etiam porta sem malesuada 
magna mollis euismod. Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel eu leo. Nulla vitae elit libero, a pharetra augue. Etiam 
porta sem malesuada magna mollis euismod. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum.

Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros. Fusce dapibus, tellus ac cursus commodo, tortor mauris 
condimentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Fusce dapibus, tellus ac cursus commodo, tortor mauris 
condimentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum. Morbi 
leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros.

Cras justo odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget quam. Fusce dapibus, tellus ac cursus commodo, tortor mauris condi-
mentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, 
nascetur ridiculus mus. Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit.

Localidad, XX de mes de 20XX

Nombre Apellido Apellido
Presidente del Gobierno de La Rioja

H 13%

H 10%

Consejería sin la 
palabra Consejería

Dirección Completa, XX
26071 Localidad - La Rioja

000 00 00 00
mail@larioja.org (6pt) larioja.org

Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que desempeña (7pt)

H 13%

H 10%

Consejería sin la 
palabra Consejería

Dirección Completa, XX
26071 Localidad - La Rioja

000 00 00 00
mail@larioja.org (6pt) larioja.org

Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que desempeña (7pt)

Estructura Ejemplo de tarjeta
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2.2.2
Gabinete de la Presidencia
b) Tarjetas

Especificaciones de formato

A8: 74 × 52 mm

Especificaciones de soporte e impresión
Papel: Estucado mate 350 g 
Acabado: Laminado mate dos caras

Especificaciones de postimpresión
Isotipo: Golpe en seco

Especificaciones tipográficas anverso
Nombre y apellidos: Riojana Semibold 8 pt
Cargo: Riojana Book 8 pt
Correo y teléfono: Riojana Book 7 pt

Especificaciones tipográficas reverso
Gabinete: Riojana Semibold 8 pt 
Palacio de Gobierno: Riojana Semibold 7 pt
Datos de contacto: Riojana Book 7 pt

Especificaciones cromáticas

2.
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



Especificaciones de formato*

Formato abierto: 450 × 320 mm
Formato cerrado: 225 × 320 mm
* Las carpetas corporativas no dispondrán de lomo. No obstante, 
cuando resulte necesario, se podrá añadir hasta 2 cm de lomo 
sin modificar el diseño de la carpeta. 

Especificaciones de soporte e impresión
Papel: Estucado mate 350 g 
Acabado: Laminado mate una cara
Troquel: Pueden ir con solapa o sin solapa

Especificaciones cromáticas

105 mm

90 mm

Anverso de la carpeta

Reverso sin solapa Reverso con solapa

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 
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2.2.2
Gabinete de la Presidencia
c) Carpetas
Carpeta corporativa grises

2.
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90 mm

Especificaciones de formato*

Formato abierto: 450 × 320 mm
Formato cerrado: 225 × 320 mm
* Las carpetas corporativas no dispondrán de lomo. No obstante, 
cuando resulte necesario, se podrá añadir hasta 2 cm de lomo 
sin modificar el diseño de la carpeta. 

Especificaciones de postimpresión
Isotipo: golpe en seco

Especificaciones de soporte e impresión
Papel: Estucado mate 350 g 
Acabado: Laminado mate una cara
Troquel: Pueden ir con solapa o sin solapa

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 

105 mm

90 mm

Anverso de la carpeta

Reverso sin solapa Reverso con solapa
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2.2.2
Gabinete de la Presidencia
c) Carpetas
Carpeta corporativa blancas
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2.2.2
Gabinete de la Presidencia
c) Carpetas
Subcarpeta

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Especificaciones de formato

Formato abierto: 440 × 300 mm
Formato cerrado: 220 × 300 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 170 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones cromáticas
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Gabinete de 
la Presidencia

La Rioja

Remite

Hora Acto

Teléfono Fax

Fecha de documento Fecha de entrada

Contacto

Fecha Documento

Necesidades

Flores Micrófonos

Otras

Resultados

Persona que acude

Incidencias

Espacio para la información a rellenar

20 mm 130 mm 20 mm

80 mm

20 mm

200 mm
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2.2.2
Gabinete de la Presidencia
c) Carpetas
Carpeta de protocolo

Especificaciones de formato

Formato abierto: 440 × 300 mm
Formato cerrado: 220 × 300 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 170 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones cromáticas

2.
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



Nombre Apellido Apellido

Especificaciones de formato

220 × 110 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 300 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Bamboo Natural White) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Nombre y apellidos: Riojana Semibold 9 pt

Especificaciones cromáticas
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2.2.2
Gabinete de la Presidencia
d) Tarjetones
Tarjetón horizontal
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 
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Nombre Apellido Apellido

2.2.2
Gabinete de la Presidencia
d) Tarjetones
Tarjetón vertical

Especificaciones de formato

A5: 148 × 210 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 300 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Bamboo Natural White) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas anverso
Nombre y apellidos: Riojana Semibold 9 pt

Especificaciones cromáticas
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



mail@larioja.org
larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

mail@larioja.org
larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Zona de franqueo

Especificaciones de formato

220 × 110 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Palacio de Gobierno: Riojana Semibold 8 pt
Datos de contacto: Riojana Book 7,5 pt

Especificaciones cromáticas
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2.2.3
Aplicaciones comunes
a) Sobres
Sobre americano con ventana
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



mail@larioja.org
larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

mail@larioja.org
larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Zona de franqueo

Especificaciones de formato

220 × 110 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Palacio de Gobierno: Riojana Semibold 8 pt
Datos de contacto: Riojana Book 7,5 pt

Especificaciones cromáticas
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2.2.3
Aplicaciones comunes
a) Sobres
Sobre americano sin ventana

2.
2 

 P
ap

el
er

ía 
de

 la
 P

re
sid

en
cia

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



mail@larioja.org
larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 
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2.2.3
Aplicaciones comunes
a) Sobres
Sobre bolsa C4

Especificaciones de formato

229 × 324 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Palacio de Gobierno: Riojana Semibold 8 pt
Datos de contacto: Riojana Book 7,5 pt

Especificaciones cromáticas
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mail@larioja.org
larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00
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2.2.3
Aplicaciones comunes
a) Sobres
Sobre bolsa C5

Especificaciones de formato

162 × 229 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Palacio de Gobierno: Riojana Semibold 8 pt
Datos de contacto: Riojana Book 7,5 pt

Especificaciones cromáticas

2.
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



mail@larioja.org
larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00
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2.2.3
Aplicaciones comunes
a) Sobres
Sobre bolsa C6

Especificaciones de formato

162 × 114 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Palacio de Gobierno: Riojana Semibold 8 pt
Datos de contacto: Riojana Book 7,5 pt

Especificaciones cromáticas

2.
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



2.3
Papelería
para altos cargos
2.3.0 
2.3.1

2.3.2

2.3.3

Formatos
Consejeros/as 
a) Hoja de carta
b) Tarjetas 
c) Tarjetones
d) Invitación
e) Carpetas

Tercer y cuarto nivel 
a) Hoja de carta
b) Tarjetones
c) Tarjetas

Aplicaciones comunes
a) Sobres
b) Carpetas

62
 

63
64
65
67
69

72
73
74

76
81
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450 x 320
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A continuación se detallan todos los formatos 
establecidos para la papelería de los altos cargos 
del Gobierno de La Rioja. 

Algunas aplicaciones no pertenecen a la normativa 
DNI, pero se incluyen dado su uso generalizado.

2.3.0
Formatos

2.
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450 x 320

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 
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2.3.1
Consejeros/as
a) Hoja de carta
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Especificaciones de formato
A4: 210 × 297 mm 

Especificaciones de soporte e impresión
Papel: Offset 100 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones de postimpresión
Isotipo: golpe en seco

Especificaciones tipográficas
Título del documento: Riojana Bold 12 pt (inter. 16 pt)
Cuerpo del texto: Riojana Regular 10 pt (inter. 14 pt)
Destacados: Riojana Bold 10 pt (inter. 14 pt)

Especificaciones cromáticas

mail@larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00La Rioja Consejo de GobiernoOficina de la Presidenta

Fusce Fringilla,

Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Duis mollis, est non commodo luctus, nisi erat 
porttitor ligula, eget lacinia odio sem nec elit. Donec sed odio dui. Integer posuere erat a ante venenatis dapibus posuere 
velit aliquet.

Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Duis mollis, est non commodo luctus, nisi erat 
porttitor ligula, eget lacinia odio sem nec elit. Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit. Cum sociis natoque pena-
tibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Cras justo odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget quam.

Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient 
montes, nascetur ridiculus mus. Maecenas sed diam eget risus varius blandit sit amet non magna. Maecenas faucibus 
mollis interdum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

Sed posuere consectetur est at lobortis. Aenean lacinia bibendum nulla sed consectetur. Etiam porta sem malesuada 
magna mollis euismod. Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel eu leo. Nulla vitae elit libero, a pharetra augue. Etiam 
porta sem malesuada magna mollis euismod. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum.

Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros. Fusce dapibus, tellus ac cursus commodo, tortor mauris 
condimentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Fusce dapibus, tellus ac cursus commodo, tortor mauris 
condimentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum. Morbi 
leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros.

Cras justo odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget quam. Fusce dapibus, tellus ac cursus commodo, tortor mauris condi-
mentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, 
nascetur ridiculus mus. Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit.

Localidad, XX de mes de 20XX

Nombre Apellido Apellido
Presidente del Gobierno de La Rioja



Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 

H 13%

H 10%

Consejería sin la 
palabra Consejería

Dirección Completa, XX
26071 Localidad - La Rioja

000 00 00 00
mail@larioja.org (6pt) larioja.org

Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que desempeña (7pt)

H 13%

H 10%

Consejería sin la 
palabra Consejería

Dirección Completa, XX
26071 Localidad - La Rioja

000 00 00 00
mail@larioja.org (6pt) larioja.org

Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que desempeña (7pt)

Estructura Ejemplo de tarjeta
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2.3.1
Consejeros/as
b) Tarjetas
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Especificaciones de formato

A8: 74 × 52 mm

Especificaciones de soporte e impresión
Papel: Estucado mate 350 g 
Acabado: Laminado mate dos carast

Especificaciones de postimpresión
Isotipo: golpe en seco

Especificaciones tipográficas anverso
Nombre y apellidos: Riojana Semibold 8 pt
Cargo: Riojana Book 8 pt
Correo y teléfono: Riojana Book 7 pt

Especificaciones tipográficas reverso
Nombre de la Consejería: Riojana Semibold 8 pt 
Datos de contacto: Riojana Book 7 pt

Especificaciones cromáticas



Especificaciones de formato

220 × 110 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 300 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones de postimpresión
Isotipo: golpe en seco

Especificaciones tipográficas
Nombre de la Consejería: Riojana Semibold 9 pt
Nombre y apellidos: Riojana Semibold 9 pt
Cargo: Riojana Book 9 pt

Especificaciones cromáticas
Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 

H 13%

H 10%

Consejería sin la 
palabra Consejería

Dirección Completa, XX
26071 Localidad - La Rioja

000 00 00 00
mail@larioja.org (6pt) larioja.org

Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que desempeña (7pt)

H 13%

H 10%

Consejería sin la 
palabra Consejería

Dirección Completa, XX
26071 Localidad - La Rioja

000 00 00 00
mail@larioja.org (6pt) larioja.org

Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que desempeña (7pt)
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Nombre Apellido Apellido

2.3.1
Consejeros/as
c) Tarjetones
Tarjetón para sobre americano
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh 
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. 

Lorem ipsum dolor 
sit amet, consectetuer 

Lorem ipsum dolor 
sit amet, consectetuer 

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod

Nombre y Apellido Apellido
Ut wisi enim ad minim

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat

Nombre y Apellido Apellido
Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper

suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat
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2.3.1
Consejeros/as
c) Tarjetones
Tarjetón Saluda A5
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Nombre Apellido Apellido

Especificaciones de formato

A5: 148 × 210 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 300 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones de postimpresión
Isotipo: golpe en seco

Especificaciones tipográficas
Nombre de la Consejería: Riojana Semibold 9 pt
Nombre y apellidos: Riojana Semibold 9 pt
Cargo: Riojana Book 9 pt

Especificaciones cromáticas



Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh 
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. 

Lorem ipsum dolor 
sit amet, consectetuer 

Lorem ipsum dolor 
sit amet, consectetuer 

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod

Nombre y Apellido Apellido
Ut wisi enim ad minim

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat

Nombre y Apellido Apellido
Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper

suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat
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2.3.1
Consejeros/as
d) Invitación
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Anverso de la invitación

Reverso de la invitación

Especificaciones de formato

180 × 100 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 300 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Bamboo Natural White) 
Impresión: Offset

Especificaciones de postimpresión
Isotipo: golpe en seco

Especificaciones tipográficas
Texto: Riojana Slab Book 8 pt
Nombre y apellidos: Riojana Slab Regular 12 pt
Nombre del acto: Riojana Slab Regular 12 pt
Texto pie: Riojana Slab Book 5,5 pt
Destacado texto pie: Riojana Slab Semibold 5,5v pt

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 
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2.3.1
Consejeros/as
d) Invitación
Adaptaciones reverso
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Se podrá personalizar el reverso de la invitación 
de los/as consejeros/as con alguna imagen que tenga 
que ver con el acto o jornada.

Reverso con fotográfia

Reverso con fotográfia



Anverso de la carpeta

Las carpetas para firmas de convenios o de acuerdos 
institucionales será de uso exclusivo para
el/la presidente/a y los/as consejeros/as. 

Especificaciones de formato

Formato abierto: 230 × 330 mm
Formato cerrado: 460 × 330 mm

Especificaciones de postimpresión
Pautado lineal e isotipo: golpe en seco

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 350 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones cromáticas
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2.3.1
Consejeros/as
e) Carpetas
Carpeta para firmas
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66



Las carpetas para firmas de convenios o de acuerdos 
institucionales será de uso exclusivo para
el/la presidente/a y los/as consejeros/as. 

Especificaciones de formato

Formato abierto: 230 × 330 mm
Formato cerrado: 460 × 330 mm

Especificaciones de postimpresión
Pautado lineal e isotipo: Golpe en seco

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 350 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones cromáticas

Reverso de la carpetaG2
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2.3.1
Consejeros/as
e) Carpetas
Carpeta para firmas
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66



Interior

Las carpetas para firmas de convenios o de acuerdos 
institucionales será de uso exclusivo para
el/la presidente/a y los/as consejeros/as. 

Especificaciones de formato

Formato abierto: 230 × 330 mm
Formato cerrado: 460 × 330 mm

Especificaciones de postimpresión
Pautado lineal e isotipo: golpe en seco

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 350 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones cromáticas

230 mm

7 mm

7 mm

230 mm

Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Duis 
mollis, est non commodo luctus, nisi erat porttitor ligula, eget lacinia odio 
sem nec elit. Donec sed odio dui. Integer posuere erat a ante venenatis 
dapibus posuere velit aliquet.

En Localidad, a XX de mes de 20XX

REUNIDAS

Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Duis mollis, est non commodo luctus, nisi erat 
porttitor ligula, eget lacinia odio sem nec elit. Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit. Cum sociis natoque pena-
tibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Cras justo odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget quam.

Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient 
montes, nascetur ridiculus mus. Maecenas sed diam eget risus varius blandit sit amet non magna. Maecenas faucibus 
mollis interdum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

EXPONEN

PRIMERO.- Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum 
at eros. Etiam porta sem malesuada magna mollis euismod. Maecenas faucibus mollis interdum. Aenean lacinia biben-
dum nulla sed consectetur. Curabitur blandit tempus porttitor. Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at 
eros.

SGUNDO.-Sed posuere consectetur est at lobortis. Aenean lacinia bibendum nulla sed consectetur. Etiam porta sem 
malesuada magna mollis euismod. Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel eu leo. Nulla vitae elit libero, a pharetra 
augue. Etiam porta sem malesuada magna mollis euismod. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum.

TERCERO.-Sed posuere consectetur est at lobortis. Aenean lacinia bibendum nulla sed consectetur. Etiam porta sem 
malesuada magna mollis euismod. Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel eu leo. Nulla vitae elit libero, a pharetra 
augue. Etiam porta sem malesuada magna mollis euismod. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum.

Sed posuere consectetur est at lobortis. Integer posuere erat a ante venenatis dapibus posuere velit aliquet. Donec sed 
odio dui. Aenean eu leo quam. Pellentesque ornare sem lacinia quam venenatis vestibulum.

D./D.ª Nombre Apellido Apellido
Presidente/a del Gobierno de La Rioja

D./D.ª Nombre Apellido Apellido
Cargo que desempeña

Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Duis 
mollis, est non commodo luctus, nisi erat porttitor ligula, eget lacinia odio 
sem nec elit. Donec sed odio dui. Integer posuere erat a ante venenatis 
dapibus posuere velit aliquet.

En Localidad, a XX de mes de 20XX

REUNIDAS

Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Duis mollis, est non commodo luctus, nisi erat 
porttitor ligula, eget lacinia odio sem nec elit. Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit. Cum sociis natoque pena-
tibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Cras justo odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget quam.

Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient 
montes, nascetur ridiculus mus. Maecenas sed diam eget risus varius blandit sit amet non magna. Maecenas faucibus 
mollis interdum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

EXPONEN

PRIMERO.- Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum 
at eros. Etiam porta sem malesuada magna mollis euismod. Maecenas faucibus mollis interdum. Aenean lacinia biben-
dum nulla sed consectetur. Curabitur blandit tempus porttitor. Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at 
eros.

SGUNDO.-Sed posuere consectetur est at lobortis. Aenean lacinia bibendum nulla sed consectetur. Etiam porta sem 
malesuada magna mollis euismod. Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel eu leo. Nulla vitae elit libero, a pharetra 
augue. Etiam porta sem malesuada magna mollis euismod. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum.

TERCERO.-Sed posuere consectetur est at lobortis. Aenean lacinia bibendum nulla sed consectetur. Etiam porta sem 
malesuada magna mollis euismod. Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel eu leo. Nulla vitae elit libero, a pharetra 
augue. Etiam porta sem malesuada magna mollis euismod. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum.

Sed posuere consectetur est at lobortis. Integer posuere erat a ante venenatis dapibus posuere velit aliquet. Donec sed 
odio dui. Aenean eu leo quam. Pellentesque ornare sem lacinia quam venenatis vestibulum.

D./D.ª Nombre Apellido Apellido
Presidente/a del Gobierno de La Rioja

D./D.ª Nombre Apellido Apellido
Cargo que desempeña
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2.3.1
Consejeros/as
e) Carpetas
Carpeta para firmas
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66



Dirección Completa, XX
26071 Localidad - La Rioja

000 00 00 00
mail@larioja.org (6pt) larioja.org

H 13%

W 10%

Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que Desempeña (7pt)

La Rioja Oficina de
la Presidenta

larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Localidad - La Rioja

000 00 00 00
mail@larioja.org (6pt)

Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que Desempeña (7pt)

La Rioja Oficina de
la Presidenta
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2.3.2
Tercer y cuarto nivel
a) Hoja de carta
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La Rioja

Señor/a 

Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Duis mollis, est non commodo luctus, nisi erat 
porttitor ligula, eget lacinia odio sem nec elit. Donec sed odio dui. Integer posuere erat a ante venenatis dapibus posuere 
velit aliquet.

Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Duis mollis, est non commodo luctus, nisi erat 
porttitor ligula, eget lacinia odio sem nec elit. Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit. Cum sociis natoque 
penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Cras justo odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget 
quam.

Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient 
montes, nascetur ridiculus mus. Maecenas sed diam eget risus varius blandit sit amet non magna. Maecenas faucibus 
mollis interdum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

Maecenas faucibus mollis interdum. Nulla vitae elit libero, a pharetra augue. Aenean lacinia bibendum nulla sed consecte-
tur. Vestibulum id ligula porta felis euismod semper. Curabitur blandit tempus porttitor.

Curabitur blandit tempus porttitor. Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros. Etiam porta sem malesua-
da magna mollis euismod. Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel eu leo. Maecenas sed diam eget risus varius 
blandit sit amet non magna. Cras justo odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget quam.

Sed posuere consectetur est at lobortis. Aenean lacinia bibendum nulla sed consectetur. Etiam porta sem malesuada 
magna mollis euismod. Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel eu leo. Nulla vitae elit libero, a pharetra augue. Etiam 
porta sem malesuada magna mollis euismod. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum.

Localidad, XX de mes de 20XX

Nombre Apellido Apellido
Cargo que desempeña

mail@larioja.org

Nombre de la Consejería (segundo nivel)
Direcciones generales (tercer nivel)
Otros niveles

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Especificaciones de formato
A4: 210 × 297 mm 

Especificaciones de soporte e impresión
Papel: Offset 100 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Título del documento: Riojana Bold 12 pt (inter. 16 pt)
Cuerpo del texto: Riojana Regular 10 pt (inter. 14 pt)
Destacados: Riojana Bold 10 pt (inter. 14 pt)

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



Dirección Completa, XX
26071 Localidad - La Rioja

000 00 00 00
mail@larioja.org (6pt) larioja.org

H 13%

W 10%

Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que Desempeña (7pt)

La Rioja Oficina de
la Presidenta

larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Localidad - La Rioja

000 00 00 00
mail@larioja.org (6pt)

Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que Desempeña (7pt)

La Rioja Oficina de
la Presidenta

Especificaciones de formato

A8: 74 × 52 mm

Especificaciones de soporte e impresión
Papel: Estucado mate 350 g 
Acabado: Laminado mate dos caras

Especificaciones tipográficas anverso
Nombre y apellidos: Riojana Semibold 8 pt
Cargo: Riojana Book 8 pt
Correo y teléfono: Riojana Book 7 pt

Especificaciones tipográficas reverso
Nombre de la Consejería: Riojana Semibold 8 pt 
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Book 7 pt
Datos de contacto: Riojana Book 7 pt

Especificaciones cromáticas

Imagotipo

Web

Nombre, apellidos 
y cargo

Niveles de la Adminnistración

Dirección completa

Estructura de tarjeta

Ejemplo de tarjeta
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2.3.2
Tercer y cuarto nivel
b) Tarjetas
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 
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2.3.2
Tercer y cuarto nivel
c) Tarjetones 
Tarjetón para sobre americano
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Nombre Apellido Apellido

Especificaciones de formato

220 × 110 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 300 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Nombre de la Consejería: Riojana Semibold 9 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Book 8 pt

Especificaciones cromáticas



Nombre Apellido Apellido
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2.3.2
Tercer y cuarto nivel
c) Tarjetones 
Tarjetón Saluda A5
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Especificaciones de formato

A5: 148 × 210 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 300 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Nombre de la Consejería: Riojana Semibold 9 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: 
Riojana Book 8 pt

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



La Rioja

mail@larioja.org
larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Nombre de la Dirección General con 
la palabra Dirección General y en dos líneas

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas

Zona de franqueo

2.3.3
Aplicaciones comunes
a) Sobres
Sobre americano sin ventana

Especificaciones de formato

220 × 110 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Nombre de la Consejería: Riojana Semibold 8 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Book 7 pt
Datos de contacto: Riojana Book 7,5 pt

Especificaciones cromáticas
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



La Rioja

mail@larioja.org
larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Nombre de la Dirección General con 
la palabra Dirección General y en dos líneas

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas

Zona de franqueo

Especificaciones de formato

220 × 110 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Nombre de la Consejería: Riojana Semibold 8 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: 
Riojana Book 7 pt
Datos de contacto: Riojana Book 7,5 pt

Especificaciones cromáticas
Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 
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2.3.3
Aplicaciones comunes
a) Sobres
Sobre americano sin ventana
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La Rioja

Nombre de la Dirección General con 
la palabra Dirección General y en dos líneas

mail@larioja.org
larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas

Especificaciones de formato

229 × 324 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Nombre de la Consejería: Riojana Semibold 8 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Book 7 pt
Datos de contacto: Riojana Book 7,5 pt

Especificaciones cromáticas
Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 
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2.3.3
Aplicaciones comunes
a) Sobres
Sobre bolsa C4
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 
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2.3.3
Aplicaciones comunes
a) Sobres
Sobre bolsa C5
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La Rioja

larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Nombre de la Dirección General con 
la palabra Dirección General y en dos líneas

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas

Especificaciones de formato

162 × 229 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Nombre de la Consejería: Riojana Semibold 8 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: 
Riojana Book 7 pt
Datos de contacto: Riojana Book 7,5 pt

Especificaciones cromáticas



La Rioja

mail@larioja.org

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Nombre de la Dirección General con 
la palabra Dirección General y en dos líneas

larioja.org

Nombre de la Consejería de Gobierno  
sin la palabra consejería y en dos líneas
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2.3.3
Aplicaciones comunes
a) Sobres
Sobre bolsa C6
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Especificaciones de formato

162 × 114 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Nombre de la Consejería: Riojana Semibold 8 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Book 7 pt
Datos de contacto: Riojana Book 7,5 pt

Especificaciones cromáticas
Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



Especificaciones de formato*

Formato abierto: 450 × 320 mm
Formato cerrado: 225 × 320 mm
* Las carpetas corporativas no dispondrán de lomo. No obstante, 
cuando resulte necesario, se podrá añadir hasta 2 cm de lomo 
sin modificar el diseño de la carpeta. 

Especificaciones de soporte e impresión
Papel: Estucado mate 350 g 
Acabado: Laminado mate una cara
Troquel: Pueden ir con solapa o sin solapa

Especificaciones cromáticas

105 mm

90 mm

Anverso de la carpeta

Reverso sin solapa Reverso con solapa
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2.3.3
Aplicaciones comunes
b) Carpetas
Carpeta corporativa grises
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



Especificaciones de formato*

Formato abierto: 450 × 320 mm
Formato cerrado: 225 × 320 mm
* Las carpetas corporativas no dispondrán de lomo. No obstante, 
cuando resulte necesario, se podrá añadir hasta 2 cm de lomo 
sin modificar el diseño de la carpeta. 

Especificaciones de postimpresión
Isotipo: golpe en seco

Especificaciones de soporte e impresión
Papel: Estucado mate 350 g 
Acabado: Laminado mate una cara
Troquel: Pueden ir con solapa o sin solapa

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 

105 mm

90 mm

Anverso de la carpeta

Reverso sin solapa Reverso con solapa
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2.3.3
Aplicaciones comunes
b) Carpetas
Carpeta corporativa blancas
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2.3.3
Aplicaciones comunes
b) Carpetas
Subcarpeta
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Especificaciones de formato

Formato abierto: 440 × 300 mm
Formato cerrado: 220 × 300 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 170 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones cromáticas
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2.4
Otras aplicaciones
2.4.1
2.4.2
2.4.3
2.4.4
2.4.5
2.4.6
2.4.7
2.4.8

Distinciones
Certificados
Títulos y premios
Bloc de notas
Archivadores
Portanombres 
Posavasos
Etiquetas y embalajes

85
88
90
91
92
93
94
95



D./Dña. Nombre Apellido Apellido 
con DNI 12345678, ha realizado con aprovechamiento el 
curso 

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur 
adipiscing elit montes, viverra, 

impartido a través de formación on line del XX de diciembre 
de 20XX al XX de enero de 20XX, con una duración de X 
horas.

Y para que conste, expido la presente certificación.

En Logroño, a XX de enero de 20XX.

Cargo que desempeña en la Administración 

Nombre Apellido Apellido

D I P L O M A

La Rioja
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2.4.1
Distinciones

Las diferentes distinciones que se puedan otorgar 
desde la administración a personas, entidades 
o empresas privadas, tendrán la misma estructura. 
Solo variará el título del documento: diploma, 
distinción, etc. 

Se deberán seguir las siguientes especificaciones 
técnicas:

Especificaciones de formato

A4: 210 × 297 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 160 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Título de la distinción y el reconocimiento: 
Riojana Slab Regular 20 pt / Interletrado 800 pt
Nombre del que recibe el diploma/certificado: 
Riojana Slab Regular 20 pt
Cuerpo del texto: Riojana Slab Book 15,5 pt
Nombre del que firma: Riojana Slab Book 11 pt
Cargo: Riojana Slab Book 11 pt

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



D./Dña. Nombre Apellido Apellido 
con DNI 12345678, ha realizado con aprovechamiento el 
curso 

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur 
adipiscing elit montes, viverra, 

impartido a través de formación on line del XX de diciembre 
de 20XX al XX de enero de 20XX, con una duración de X 
horas.

Y para que conste, expido la presente certificación.

En Logroño, a XX de enero de 20XX.

Cargo que desempeña en la Administración 

Nombre Apellido Apellido

D I P L O M A

Agencia de Desarrollo 
Económico de La RiojaADERLa Rioja 
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2.4.1
Distinciones
En convivencia con otras identidades

Cuando la identidad del Gobierno de La Rioja tenga 
que aparecer en convivencia con otras identidades 
en esta aplicación, estas identidades irán separadas 
mediante una línea vertical.



D./Dña. Nombre Apellido Apellido 
con DNI 12345678, ha realizado con aprovechamiento el 
curso 

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur 
adipiscing elit montes, viverra, 

impartido a través de formación on line del XX de diciembre 
de 20XX al XX de enero de 20XX, con una duración de X 
horas.

Y para que conste, expido la presente certificación.

En Logroño, a XX de enero de 20XX.

Cargo que desempeña en la Administración 

Nombre Apellido Apellido

D I P L O M A

La Rioja 
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Para distinciones en los que haya participado o 
hayan sido cofinanciado por la UE.
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2.4.1
Distinciones
Para proyectos cofinanciados 
por la UE



D./Dña. Nombre Apellido Apellido 
con DNI 12345678, ha realizado con aprovechamiento el 
curso 

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur 
adipiscing elit montes, viverra, 

impartido a través de formación on line del XX de diciembre 
de 20XX al XX de enero de 20XX, con una duración de X 
horas.

Y para que conste, expido la presente certificación.

En Logroño, a XX de enero de 20XX.

Cargo que desempeña en la Administración 

Nombre Apellido Apellido

C E R T I F I C A D O

La Rioja

G2
Ma

nu
al 

de
 Id

en
tid

ad
 G

rá
fic

a C
or

po
ra

tiv
a 

de
l G

ob
ier

no
 d

e 
La

 R
ioj

a
G2

  P
ap

el
er

ía 
ad

m
ini

st
ra

tiv
a y

 d
e 

re
pr

es
en

ta
ció

n 
ns

tit
uc

io
na

l
Ve

rsi
ón

 1.
0

88

2.4.2
Certificados
Anverso

La estructura para los certificados del Gobierno 
de La Rioja y de sus entes con identificación propia 
seguirán la misma estructura plantada para 
las distinciones.

Se deberán seguir las siguientes especificaciones 
técnicas:

Especificaciones de formato

A4: 210 × 297 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 160 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Título de la distinción y el reconocimiento: 
Riojana Slab Regular 20 pt / Interletrado 800 pt
Nombre del que recibe el diploma/certificado: 
Riojana Slab Regular 20 pt
Cuerpo del texto: Riojana Slab Book 15,5 pt
Nombre del que firma: Riojana Slab Book 11 pt
Cargo: Riojana Slab Book 11 pt

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



Nombre del curso

Introducción
→ Introducción

Título de la materia impartida 1
→ Tema impartido
→ Tema impartido
→ Tema impartido

Título de la materia impartida 2
→ Tema impartido
→ Tema impartido
→ Tema impartido
→ Tema impartido

Título de la materia impartida 3
→ Tema impartido
→ Tema impartido

Título de la materia impartida 4
→ Tema impartido
→ Tema impartido
→ Tema impartido

Título de la materia impartida 5
→ Tema impartido
→ Tema impartido
→ Tema impartido
→ Tema impartido

Título de la materia impartida 6
→ Tema impartido
→ Tema impartido

Queda inscrito en el Registro de la Dirección General de la Función Pública.
Libro 0, hoja 0, Nº000

Firma del responsable de registro
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La estructura para los certificados del Gobierno 
de La Rioja y de sus entes con identificación propia 
seguirán la misma estructura plantada para 
las distinciones.

Se deberán seguir las siguientes especificaciones 
técnicas:

Especificaciones de formato

A4: 210 × 297 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 160 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas

Nombre del curso: Riojana Semibold 21 pt
Título de la materia: Riojana Book 11 pt
Cuerpo del texto: Riojana Book 11 pt
Firma: Riojana Semibold 11 pt

Especificaciones cromáticas

2.4.2
Certificados
Reverso

2.
4 

 O
tra

s a
pl

ica
cio

ne
s

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



La Rioja

Nombre Apellido Apellido
Cargo que desempeña en la Administración 

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing elit montes, 
viverra risus hac lobortis etiam nibh eleifend, habitasse convallis 
fusce facilisi lectus blandit cras. Suscipit ornare cras metus gravida 
nascetur lectus nibh morbi viverra platea nisl pretium felis.

Dña/D. Nombre Apellido Apellido

Optiene el título/premio de:

NOMBRE DEL TÍTULO

Localidad, La Rioja

Nombre Apellido Apellido
Cargo que desempeña

Nombre Apellido Apellido
La persona interesada
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2.4.3
Títulos y premios

Los premios y galardones tendrán una estructura 
diferente a otro tipo de diplomas, por lo que su 
formato será cuadrado. 

Se deberán seguir las siguientes especificaciones 
técnicas:

Especificaciones de formato
A4: 210 × 297 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 160 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas

Cuerpo del texto: Riojana Book 12 pt
Nombre de la empresa: Riojana Semibold 12 pt
Nombre del premio: Riojana Slab Regular 32 pt
Nombre del que firma: Riojana Semibold 9 pt
Cargo: Riojana Book 9 pt

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 
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2.4.4
Bloc de notas

Imagotipo Patrón

Isotipo

Especificaciones de formato

A5: 148 × 210 mm

Especificaciones de soporte e impresión 

Cubiertas: Offset 350 g. reciclado en tono 
blanco roto. 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Papel interior: Offset 120 g. reciclado en tono 
blanco roto. 
(Conqueror Recycled - CX22)
Impresión: Offset

Especificaciones cromáticas
Las cubiertas puede ir con fondo gris o con fondo 
blanco

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 

Versión cubierta gris Interior

Versión cubierta blanco



8 mm

8 mm 8 mm

15 mm 20 mm

20 mm

30 mm

20 mm

20 mm

20 mm

20 mm

20 mm

20 mm

20 mm

20 mm

20 mm

40 mm

20 mm

20 mm

20 mm

20 mm

20 mm

20 mm

20 mm

20 mm

8 mm

8 mm

8 mm

8 mm 12 mm 12 mm

8 mm

8 mm 217 mm

5 mm

5 mm 8 mm 8 mm
57 mm

5 mm

5 mm

Adhesivo parte superior

Adhesivo parte frontal Adhesivo parte lateral

Parte lateral

Parte superior

Parte frontal
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2.4.5
Archivadores

Los archivadores tendrán tres tipos de etiquetas 
adhesivas para poder escribir a mano la información 
de tipo de registro, fecha, etc., que se tenga 
que apuntar en cada una.

Especificaciones de formato

Adhesivo parte superior: 95 × 260 mm 
Adhesivo parte frontal: 95 × 160 mm 
Adhesivo parte lateral: 340 × 245 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset adhesivo mate 
Impresión: Offset

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



Nombre Apellido Apellido
Cargo que ocupa

NOMBRE DEL ACTO/JORNADA

Nombre Apellido Apellido
Cargo que ocupa

NOMBRE DEL ACTO/JORNADA

Nombre Apellido Apellido
Cargo que ocupa

NOMBRE DEL ACTO/JORNADA

Nombre Apellido Apellido
Cargo que ocupa

NOMBRE DEL ACTO/JORNADA

Nombre Apellido Apellido
Cargo que ocupa

NOMBRE DEL ACTO/JORNADA

Nombre Apellido Apellido
Cargo que ocupa

NOMBRE DEL ACTO/JORNADA

Nombre Apellido Apellido
Cargo que ocupa

NOMBRE DEL ACTO/JORNADA

Nombre Apellido Apellido
Cargo que ocupa

NOMBRE DEL ACTO/JORNADA
Guía de plegado
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2.4.6
Portanombres

Especificaciones de formato

210 × 60 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 160 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones cromáticas
Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



17 mm

17 mm

51 mm
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2.4.7
Posavasos

Especificaciones de formato

85 × 85 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Cartón absorbente de 1,4 mm de grosor 
Impresión: Offset

Especificaciones cromáticas
Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



Versión sobre fondo blanco

Versión sobre fondo gris

20 mm 20 mm 10 mm

20 mm

9 mm

9 mm
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2.4.8
Etiquetas y embalajes
Cinta

La cinta adhesiva crea el patrón con el isotipo 
repetido. Hay dos versiones, una con el isotipo en gris 
corporativo y el fondo blanco; y otra con el isotipo 
en blanco y el fondo en el gris corporativo.

Especificaciones cromáticas
Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66



Versión sobre fondo blanco

Versión sobre fondo gris
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2.4.8
Etiquetas y embalajes
Papel

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Kraft mate 
Impresión: Offset 

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66



Pegatina grande

Pegatina pequeña

10 mm

15 mm

10 mm

10 mm

10 mm

30 mm

10 10 117 mm

10 mm

10 mm

10 mm

50 mm

10 mm

10 mm

10 10 128 mm 10

G2
Ma

nu
al 

de
 Id

en
tid

ad
 G

rá
fic

a C
or

po
ra

tiv
a 

de
l G

ob
ier

no
 d

e 
La

 R
ioj

a
G2

  P
ap

el
er

ía 
ad

m
ini

st
ra

tiv
a y

 d
e 

re
pr

es
en

ta
ció

n 
ns

tit
uc

io
na

l
Ve

rsi
ón

 1.
0

97

2.
4 

 O
tra

s a
pl

ica
cio

ne
s

2.4.8
Etiquetas y embalajes
Pegatinas

Especificaciones de formato

Pegatina grande: 160 × 100 mm 
Pegatina pequeña: 137 × 85 mm 

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Adhesivo blanco mate 
Impresión: Offset

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



mail@ader.es
ader.es

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Agencia de Desarrollo 
Económico de La RiojaADER
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2.5
Aplicación para
identidades extendidas
2.5.1
2.5.2
2.5.3
2.5.4

Hoja ofimática
Sobres
Carpetas
Tarjeta



mail@ader.es
ader.es

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Agencia de Desarrollo 
Económico de La RiojaADER

40 mm

5 mm

5 mm

17 mm

8 mm

27 mm

17 mm 8 17 mm

Espacio reservado para la firma electrónica

Espacio reservado para el contenido
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2.5.1
Hoja ofimática
A4 vertical
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Especificaciones de formato

A4: 210 × 297 mm 

Especificaciones de soporte e impresión

En caso de que fuera imprescindible la reproducción en 
papel, se deberán atender las pautas reprográficas que 
se describen a continuación.

Papel: La administración tiene una responsabilidad 
mediambiental, por lo que se aconseja el uso de 
soportes certificados: PEC, FSC, TFC o papel ecológico.
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Título del documento: Riojana Bold 12 pt (inter. 16 pt)
Cuerpo del texto: Riojana Regular 10 pt (inter. 14 pt)
Destacados: Riojana Bold 10 pt (inter. 14 pt)

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



mail@larioja.org
ader.es

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Zona para ventana

Zona de franqueo
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Sobres
a) Sobre americano con ventana
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Especificaciones de formato

220 × 110 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Nombre del segundo nivel: Riojana Semibold 8 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Book 7 pt
Datos de contacto: Riojana Book 7,5 pt

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



mail@larioja.org
ader.es

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00

Zona de franqueo
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Sobres
b) Sobre americano sin ventana
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Especificaciones de formato

220 × 110 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Datos de contacto: Riojana Book 7 pt
Intelineado 7,22 pt
Mail y página web: Riojana Book 6,5 pt

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



mail@larioja.org
ader.es

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00
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2.5.2
Sobres
c) Sobre bolsa C4
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Especificaciones de formato

229 × 324 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas

Datos de contacto: Riojana Regular 10 pt
Intelineado 11 pt
Mail y website: Riojana Book 9 pt
Intelineado 9,8 pt

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 
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2.5.2
Sobres
d) Sobre bolsa C5
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Especificaciones de formato

162 × 229 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Nombre de la Consejería: Riojana Semibold 8 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: 
Riojana Book 7 pt
Datos de contacto: Riojana Book 7,5 pt

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



mail@larioja.org
ader.es

Dirección Completa, XX
26071 Logroño (La Rioja)
941 00 00 00
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2.5.2
Sobres
e) Sobre bolsa C6
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Especificaciones de formato

162 × 114 mm

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 120 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones tipográficas
Nombre de la Consejería: Riojana Semibold 8 pt
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Book 7 pt
Datos de contacto: Riojana Book 7,5 pt

Especificaciones cromáticas
Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



105 mm

90 mm

Anverso de la carpeta

Reverso sin solapa Reverso con solapa
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2.5.3
Carpetas
a) Carpeta corporativa
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Especificaciones de formato*

Formato abierto: 450 × 320 mm
Formato cerrado: 225 × 320 mm
* Las carpetas corporativas no dispondrán de lomo. No obstante, 
cuando resulte necesario, se podrá añadir hasta 2 cm de lomo 
sin modificar el diseño de la carpeta. 

Especificaciones de soporte e impresión
Papel: Estucado mate 350 g 
Acabado: Laminado mate una cara

Especificaciones cromáticas

Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 
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Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que Desempeña (7pt)

Agencia de Desarrollo
Económico de La Rioja

Dirección Completa, XX
26071 Localidad - La Rioja

000 00 00 00
mail@ader.es (6pt) ader.es

Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que Desempeña (7pt)

Agencia de Desarrollo
Económico de La Rioja
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2.5.3
Carpetas
b) Subcarpeta
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Especificaciones de formato

Formato abierto: 440 × 300 mm.
Formato cerrado: 220 × 300 mm.

Especificaciones de soporte e impresión

Papel: Offset 170 g reciclado en tono blanco roto 
(Conqueror Recycled - CX22) 
Impresión: Offset

Especificaciones cromáticas
Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



Dirección Completa, XX
26071 Localidad - La Rioja
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Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que Desempeña (7pt)

Agencia de Desarrollo
Económico de La Rioja

Dirección Completa, XX
26071 Localidad - La Rioja

000 00 00 00
mail@ader.es (6pt) ader.es

Nombre Apellido Apellido (8pt)
Cargo que Desempeña (7pt)

Agencia de Desarrollo
Económico de La Rioja

Especificaciones de formato

A8: 74 × 52 mm

Especificaciones de soporte e impresión
Papel: Estucado mate 350 g 
Acabado: Laminado mate dos caras

Especificaciones tipográficas anverso
Nombre y apellidos: Riojana Semibold 8 pt
Cargo: Riojana Book 8 pt
Correo y teléfono: Riojana Book 7 pt

Especificaciones tipográficas reverso
Nombre del segundo nivel: Riojana Semibold 8 pt 
Nombre del tercer y cuarto nivel: Riojana Book 7 pt
Datos de contacto: Riojana Book 7 pt

Especificaciones cromáticas

Estructura de tarjeta

Ejemplo de tarjeta
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2.5.4
Tarjetas
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Pantone 7546 C - CMYK: 73 / 45 / 24 / 66

Pantone 368 C - CMYK: 65 / 0 / 100 / 0 



Si tienes preguntas o comentarios sobre este programa
o simplemente quieres que te orientemos, por favor, 
contacta con el equipo de gestión de la identidad 
corporativa del Gobierno de La Rioja:

publicidad@larioja.org


