[bookmark: _GoBack]Dirección General de Formación Profesional Código DIR3: A17014398
	Procedimiento:
Solicitud de Acreditación de especialidades formativas del Catálogo por entidades de formación 
	Código:
	Solicitud:


1.- DATOS DE LA ENTIDAD
	NOMBRE
	
	NIF

	DOMICILIO: 

	Nº
	ESCALERA
	PISO
	LETRA
	CÓDIGO MUNICIPIO
	NOMBRE MUNICIPIO

	

	

	

	

	
	


	C. POSTAL
	PROVINCIA
	TELEFONOS
	1)

	
	
	
	2)

	CORREO ELECTRÓNICO



2.-DATOS DEL RESPONSABLE JURÍDICO
	NOMBRE Y APELLIDOS
	NIF/NIE/PASAPORTE

	

	

	CARGO O FUNCIÓN
	TFNO

	CORREO ELECTRÓNICO 


3.-CORREO ELECTRÓNICO A EFECTOS DE NOTIFICACIÓN 
	


De conformidad con lo establecido en la Ley 30/2015, de 9 de septiembre, por la que se regula el Sistema de Formación Profesional para el empleo en el ámbito laboral y la Orden TMS/369/2019, de 28 de marzo, por la que se regula el Registro Estatal de Entidades de Formación del sistema de formación profesional para el empleo en el ámbito laboral, así como los procesos comunes de acreditación e inscripción de las entidades de formación para impartir especialidades formativas incluidas en el Catálogo de Especialidades Formativas.

|_| DECLARA, que la información cumplimentada y documentación que se acompaña es exacta, vigente y veraz.

|_| DECLARA, asimismo, conocer lo establecido en la legislación vigente, arriba mencionada, o norma que la sustituya o complemente.

|_| SOLICITA: La acreditación y/o inscripción de la/s especialidad/es formativa/s que se relacionan en el Anexo I.


Firma del solicitante.

EXCMO. CONSEJERO DE EDUCACIÓN Y EMPLEO


RELACION DE DOCUMENTOS A PRESENTAR POR LA ENTIDAD DE FORMACIÓN
(Marcar la casilla que corresponda).
|_| Solicitud de acreditación y/o inscripción.
|_| Anexo I.    Relación de Especialidades Formativas.
|_| Anexo II.   Memoria de identificación de inmuebles e instalaciones 

Los Anexos III a VI serán cumplimentados tantas veces como Especialidades Formativas se quieran impartir en el Centro/ Entidad. Especificar Nº de Especialidades a impartir: 
[bookmark: Casilla6]|_| Anexo III. Identificación de Especialidad Formativa a acreditar y/o inscribir. (Capacidad de instalaciones, equipamientos y materiales amortizables. Utensilios, máquinas y herramientas. Aseos y servicios higiénico-sanitarios. Instalaciones de dirección y coordinación. Observaciones y otros).
[bookmark: Casilla8]|_| Anexo IV. Profesorado. Declaración responsable.
[bookmark: Casilla9]|_| Anexo V. Contenido de la acción formativa: Declaración responsable.

DOCUMENTACIÓN RELATIVA AL PROYECTO FORMATIVO
|_|  Anexo VI: Modelo de proyecto formativo para acciones de formación dirigidas a la obtención de certificados de profesionalidad en la modalidad presencial (Anexo VI de la Orden TMS/369/2019, de 28 de marzo. Publicada en el BOE 1/04/2019))
|_|  Anexo VII: Planificación didáctica (curso completo)
|_|  Anexo VIII: Programaciones didácticas (por módulo/UF)
|_|  Anexo IX: Planificaciones de la evaluación (por módulo/UF)

DOCUMENTACIÓN LEGAL PRECEPTIVA
|_| Tarjeta de Identificación Fiscal o NIF/NIE en caso de que el titular de la Entidad sea persona física.
|_| Escritura de apoderamiento o documento que acredite las facultades de representación en nombre del solicitante.
[bookmark: Casilla11]|_| Documento de propiedad o legitimación de uso de las instalaciones.
|_| Planos del Centro donde se impartirá la formación a escala 1/50 o 1/100. 
|_| Escritura de Constitución y Estatutos de la empresa, en su caso.
|_| Justificante de alta en el Impuesto de Actividades Económicas.
[bookmark: Casilla12]
|_| Licencia municipal de apertura que ampare la actividad de formación. En el caso de que no se haya emitido aún dicha licencia o que no sea exigible, se deberá aportar, en el primer supuesto, la solicitud de aquella y en el segundo, declaración responsable o comunicación de inicio de actividad. Si la implantación de la actividad de formación ha requerido proyecto técnico, se necesitará aportar certificado final de obra visado por el colegio oficial del técnico competente, donde se haga constar que todas las instalaciones de la actividad se han realizado bajo la dirección del técnico competente, ajustándose a la licencia de actividad concedida (mediante la que se da cumplimiento a las condiciones urbanísticas, ambientales, de accesibilidad y de seguridad de la actividad de formación), y a las condiciones previstas en las ordenanzas y reglamentos vigentes que le sean de aplicación.
|_| Certificado en vigor del sistema de gestión de calidad para la formación.
|_| Informe de técnico competente que certifique la adaptación del centro/entidad a la accesibilidad universal.
|_| Justificante del pago de la tasa (de conformidad con la Tasa 2.15 establecida en la Ley 6/2002, de 18 de octubre de Tasas y Precios Públicos de la Comunidad Autónoma de La Rioja).
La primera especialidad solicitada en dicho expediente devengará la cantidad de 183,62* € y las siguientes, dentro del mismo expediente, devengarán 30,60* € cada una.
La cantidad que resulte de aplicar estas tasas serán ingresadas en el nº de cuenta siguiente: 
ES0221006196381300282824
*VER TARIFAS ACTUALIZADAS CADA AÑO EN “AVISO TASAS” EN EVAFOR

|_| No da su consentimiento para que se consulten sus datos de identidad y aporta fotocopia autenticada de su NIF/NIE

Los datos de carácter personal que aparecen recogidos en este impreso serán incluidos en un fichero para su tratamiento por este En cumplimiento de lo dispuesto en Reglamento (UE) 2016/679, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016 y de la Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales, se informa de que sus datos serán incorporados en el fichero correspondiente regulado en la Orden 7/2016, de 28 de junio de la Consejería de Educación, Cultura, Deporte y Juventud por la que se regula los ficheros de datos de carácter personal de la Consejería con la finalidad de gestión, evaluación, seguimiento y estadística. Los derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición previstos en el citado Reglamento, se pueden ejercer, en su caso, mediante escrito a la Consejería responsable de dicho fichero.

La presentación de esta solicitud autoriza a la Dirección General competente en materia de Formación Profesional para el Empleo para recabar los datos relativos al Documento Nacional de Identidad residencia, datos académicos, situación laboral y discapacidad, mediante la transmisión de los datos de la Administración General del Estado a través de la Red de Comunicaciones de las Administraciones Públicas Españolas en los términos previstos en el artículo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas.


ANEXO I.	RELACIÓN DE ESPECIALIDADES FORMATIVAS A IMPARTIR. 
ENTIDAD DE FORMACIÓN (denominación   de las instalaciones): 


I.I - RELACIÓN DE ESPECIALIDADES FORMATIVAS A ACREDITAR Y/O INSCRIBIR: 

	Código especialidad
	Nº Máximo de Alumnos *
	Denominación

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


* Identificar nº de alumnos máximo participantes en cada especialidad, en función de la superficie y equipamiento con la que cuenta la entidad para impartir dicha especialidad.
* Las especialidades relacionadas deberán solicitarse en el sistema informático Sigfe – Evafor.


ANEXO II.     MEMORIA DE IDENTIFICACIÓN DE INMUEBLES E INSTALACIONES Y PLANOS DE LAS INSTALACIONES DONDE SE IMPARTIRÁ LA FORMACIÓN
ENTIDAD DE FORMACIÓN: 

La entidad de formación consta de las instalaciones y equipamientos necesarios y suficientes para el desarrollo de las especialidades solicitadas según la descripción siguiente:
	Nº de aulas
	Total m2
	Nº de talleres
	Total m2



	Nº de equipos amortizables:





	Despachos de dirección, secretaría, sala de profesores y otras dependencias con un total de m2

	Referencia catastral de las instalaciones:

	Disponibilidad de recursos por especialidades formativas incluidos Campos de Prácticas (cuando la especialidad lo requiera), se identifican a continuación: 

	Código especialidad
	Propiedad o cesión de:
	Situados en:
	Aulas
A
	m 2
	Talleres
T
	m 2
	Aula / Taller
	m 2
	Campos de prácticas
	m 2

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*  Identificar el número de aulas/ talleres o campos de prácticas por especialidad formativa.
[bookmark: Casilla1]|_| Se adjunta plano de situación de la Entidad de formación y plano de medios a escala 1/50, consignando, en su caso, en el plano de medios: despachos de dirección, secretaría, sala de profesores, aulas, talleres, dotaciones, servicios higiénico – sanitarios y servicios varios, así como esquema gráfico de utilización de recursos por especialidad.
[bookmark: Casilla2]|_| Las aulas y talleres deben identificarse numéricamente en el plano.


ANEXO III.	IDENTIFICACIÓN DE ESPECIALIDAD FORMATIVA
ENTIDAD DE FORMACIÓN:

	IDENTIFICACIÓN DE LA ESPECIALIDAD FORMATIVA

	DENOMINACIÓN
	CÓDIGO
	Nº HORAS

	CÓDIGO FAMILIA PROFESIONAL
	Nº ALUMNOS
	Nivel de cualificación
	REAL DECRETO REGULADOR Nº/ PROGRAMA FORMATIVO
	BOE Y FECHA DE PUBLICACIÓN/ FECHA DE APROBACIÓN PROGRAMA FORMATIVO 

	
	
	
	
	


III.I CAPACIDAD CON SUPERFICIE DE LAS INSTALACIONES, DE ACUERDO CON LOS PLANOS

	DESCRIPCIÓN DE ESPACIOS E INSTALACIONES. Conforme a lo establecido en el Anexo del Real Decreto regulador del Certificado de Profesionalidad o en requisitos mínimos cuando se trata de un programa formativo.

	Identificación de espacio formativo
	Superficie
	Ubicación del espacio en plano

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


III.II. EQUIPAMIENTO Y MATERIAL NO FUNGIBLE, CON QUE CUENTAN LAS INSTALACIONES PARA LA IMPARTICIÓN DE LA ESPECIALIDAD (Como mínimo ha de ser el establecido en el anexo del Real Decreto regulador del certificado de profesionalidad o en el programa formativo. En caso de contar con equipamiento adicional, o que no esté contemplado en la normativa, describirlo y cuantificarlo igualmente).

	Cantidad
	Denominación y especificaciones técnicas
	Fecha de adquisición/ Disposición  de uso para especialidades formativas

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


III.III ASEOS Y SERVICIOS HIGIÉNICO-SANITARIOS. DESCRIPCIÓN DE SU UBICACIÓN Y NÚMERO.

	Ubicación
	Número

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


III.IV INSTALACIONES DE DIRECCIÓN Y COORDINACIÓN: ESPECIFICAR SU UBICACIÓN Y SUPERFICIE.

	Ubicación
	Superficie m2

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



III.V ADAPTACIÓN DEL CENTRO PARA LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD. DESCRIBIR LAS CONDICIONES DE ACCESIBILIDAD CON QUE CUENTA EL CENTRO. Se acompañará del certificado del técnico competente que lo acredite.





III VI – OBSERVACIONES


ANEXO IV.	DECLARACIÓN RESPONSABLE SOBRE EL PROFESORADO

	IDENTIFICACIÓN DE LA ESPECIALIDAD FORMATIVA

	DENOMINACIÓN
	CÓDIGO
	Nº HORAS

	CÓDIGO FAMILIA PROFESIONAL
	Nº ALUMNOS
	Nivel de cualificación
	REAL DECRETO REGULADOR Nº/ PROGRAMA FORMATIVO
	BOE Y FECHA DE PUBLICACIÓN/ FECHA DE APROBACIÓN PROGRAMA FORMATIVO 

	
	
	
	
	


ENTIDAD DE FORMACIÓN:
D./Dña.
(Como representante legal).
DECLARA que, durante el proceso de la acción formativa, el profesorado cumplirá las condiciones establecidas en el Real Decreto regulador del Certificado de Profesionalidad.  Asimismo, se compromete a presentar, con carácter previo al inicio del curso correspondiente, la documentación legal que acredite el cumplimiento de los requisitos académicos, laborales y de habilitación docente del formador/es que requiera la especialidad formativa a impartir.
Firma


ANEXO V.	DECLARACIÓN RESPONSABLE DEL PROGRAMA DEL CURSO

	IDENTIFICACIÓN DE LA ESPECIALIDAD FORMATIVA

	DENOMINACIÓN
	CÓDIGO
	Nº HORAS

	CÓDIGO FAMILIA PROFESIONAL
	Nº ALUMNOS
	Nivel de cualificación
	REAL DECRETO REGULADOR Nº/ PROGRAMA FORMATIVO
	BOE Y FECHA DE PUBLICACIÓN/ FECHA DE APROBACIÓN PROGRAMA FORMATIVO 

	
	
	
	
	


ENTIDAD DE FORMACIÓN:


D./Dña.
(Como representante legal).
DECLARA que los contenidos de la acción formativa son acordes con lo establecido en el Anexo del correspondiente Real Decreto regulador del Certificado de Profesionalidad. Asimismo, se compromete a presentar un ejemplar del manual utilizado en la impartición de la especialidad de que se trate, con carácter previo al comienzo del curso y/o acción formativa.

		       Firma


ANEXO VI
Modelo de Proyecto formativo para acciones de formación dirigidas a la obtención de certificados de profesionalidad en modalidad presencial
	1 DATOS DEL CENTO DE FORMACIÓN QUE SOLICITA LA ACREDITACIÓN

	Nombre / Razón social:
	NIF

	Sede social:

	2 CARACTERIZACIÓN DE LA ACCIÓN FORMATIVA

	Código:
	Denominación:

	Relación de módulos y unidades formativas
	Duración
	Nª de formadores

	MF (Código y denominación)
	
	

	UF (Código y denominación)
	
	

	UF (Código y denominación)
	
	

	MF (Código y denominación)
	
	

	MF (Código y denominación)
	
	

	Módulo de formación práctica en centros de trabajo:
	Duración:

	(Código y denominación)
	

	3 ORGANIZACIÓN Y GESTIÓN DE LA ACCIÓN FORMATIVA

	Selección del alumnado.
Informar sobre el procedimiento de solicitud, inscripción, selección y matriculación del alumnado, indicando plazos y medios para la difusión de la acción formativa.

	Perfil de los formadores intervinientes.

	Recursos materiales y humanos.
Especificar los recursos materiales necesarios para el desarrollo de la formación, como los recursos humanos que se emplearían, indicando su estructura organizativa, funciones y tareas (equipo de formadores, personal administrativo y de gestión de la acción formativa, etc..)

	Sistemas de gestión de la calidad de la formación.

	4 PROCESO FORMATIVO

	Planificación didáctica (curso completo)
	Según formato Anexo VII

	Programaciones didácticas (Por módulo / UF)
	Según formato Anexo VIII

	Planificaciones de la evaluación (Por módulo / UF)
	Según formato Anexo IX


	[image: ]
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Educación y Empleo
Educación, Universidades y Formación Profesional.
Formación Profesional
Formación Permanente
	
Gran Vía, 56 Entreplanta
26071 Logroño (La Rioja)
941 29 15 56
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ANEXO VII   MODELO DE PLANIFICACIÓN DIDÁCTICA

CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD: ……Código y denominación) ……………………………………………………………………………………………
DURACIÓN DEL CERTIFICADO: …(horas)… 	FECHAS DE IMPARTICIÓN: de 00/00/00 a 00/00/00 
CENTRO DE FORMACIÓN: …………………………………………………………………………………………………….
DIRECCIÓN: …………………………………………………………
LOCALIDAD: …………………………………………PROVINCIA: …………………………………
PLANIFICACIÓN DIDÁCTICA DEL CURSO COMPLETO
	
MÓDULOS DEL CERTIFICADO

	HORAS
	UNIDADES FORMATIVAS
	HORAS
	FECHAS DE [footnoteRef:1]IMPARTICIÓN [1:  Las fechas de impartición deberán actualizarse en el momento en el que se efectúe la comunicación de inicio de las acciones formativas a la administración competente, inicialmente se cumplimentarán de forma orientativa.] 


	(Código y denominación del módulo)
	
	(Código y denominación de la unidad formativa)                                                                         
	
	De 00/00/00
a 00/00/00

	
	
	(Código y denominación de la unidad formativa)                                                                       
Horas:
	
	De 00/00/00
a 00/00/00

	(Código y denominación del módulo)
Horas: 
	
	…
	
	De 00/00/00
a 00/00/00

		HORARIO:
	MAÑANA
	
	TARDE
	




	Módulo de formación práctica en centros de trabajo
	Horas
	
	
	

	
	
	
	
	






ANEXO VIII   MODELO DE PROGRAMACIÓN DIDÁCTICA 
(Cualquier modalidad de impartición de módulos con unidades formativas)
CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD: ………………………………… (Código y denominación)…………………………………………………………………………
DURACIÓN DEL CERTIFICADO: …(horas)… 	FECHAS DE IMPARTICIÓN: de 00/00/00 a 00/00/00 
CENTRO DE FORMACIÓN: ………………………………………………………………………………
DIRECCIÓN: …………………………………………………………
LOCALIDAD: …………………………………………  PROVINCIA: …………………………………
PROGRAMACIÓN DIDÁCTICA DEL MÓDULO (con unidades formativas)
IDENTIFICACIÓN DEL MÓDULO: …………… (Código y denominación del módulo) …………………HORAS: ………
Objetivo general del módulo: .....................................................................................................................
	UNIDAD FORMATIVA
	
	
	

	Objetivos específicos
Logro de los resultados de aprendizaje expresados en las capacidades y criterios de evaluación[footnoteRef:2] [2:  Incluir las capacidades y criterios de evaluación tal y como se describen en el certificado de profesionalidad.
] 

	Contenidos[footnoteRef:3] [3:  Introducir los contenidos que se contemplan en el certificado, asignándolos a las capacidades correspondientes y secuenciándolos pedagógicamente.] 

	Estrategias metodológicas, actividades de aprendizaje y recursos didácticos[footnoteRef:4] [4:  Especificar las diferentes acciones de enseñanza – aprendizaje que han de realizar los formadores y/o los alumnos para el logro de las capacidades, indicando los métodos didácticos a utilizar y los recursos didácticos asociados. Se incluyen también en este apartado las actividades de aprendizaje a realizar por los alumnos.] 

	Espacios, instalaciones y equipamiento[footnoteRef:5] [5:  Indicar los que corresponden exclusivamente a esa unidad formativa.] 


	C1(Denominación de la capacidad) ……..
CE1.1(Denominación del criterio de evaluación) ……..
CE1.2…(Denominación del criterio de evaluación)……..
C2(Denominación de la capacidad) ……..
CE2.1…(Denominación del criterio de evaluación)……..
CE2.2…(Denominación del criterio de evaluación)……..
	
	
	



ANEXO IX   MODELO DE PLANIFICACIÓN DE LA EVALUACIÓN DEL APRENDIZAJE

CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD: …………………………… (Código y denominación)………………………………………………………………………………………
DURACIÓN DEL CERTIFICADO: …(horas)… 			FECHAS DE IMPARTICIÓN: de 00/00/00 a 00/00/00 
CENTRO DE FORMACIÓN: ………………………………………………….
DIRECCIÓN: ………………………………………………………………
LOCALIDAD: ………………………………………PROVINCIA: …………………………………
PLANIFICACIÓN DE LA EVALUACIÓN DEL APRENDIZAJE
	MÓDULO FORMATIVO
(Con unidades formativas)
	DURANTE EL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE
	Realización de la evaluación

	

(Código y denominación del módulo)
	UNIDADES FORMATIVAS
	ACTIVIDADES E INSTRUMENTOS DE EVALUACIÓN[footnoteRef:6] [6: Identificar las actividades e instrumentos] 

	Espacios
	Duración
	Fechas
de evaluación

	
	(Código y denominación de la unidad formativa) 
	(Indicar tipos de instrumentos)
	(Aula, taller; etc)
	(Horas)
	00/00/00

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	

	
	(Código y denominación de la unidad formativa  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	PRUEBA DE EVALUACIÓN FINAL DEL MÓDULO
	Espacios
	Duración
	Fecha
de evaluación

	
	
	(Indicar tipo de prueba)
	(Aula, taller; etc)
	(Horas)
	00/00/00
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