Segundo ejercicio de las pruebas selectivas para el acceso al Cuerpo Auxiliar de
Administracion General de Comunidad Auténoma de La Rioja (Promocién Cruzada)

El ejercicio consiste en la realizacion de un archive de Word 2010, denominado “Becasi1” en la
unidad de memoria USB gue cumpla con las siguientes condiciones:

-Debe ajustar su apariencia al modelo facilitado junto con estas instrucciones.

-La realizacién del mismo se debe hacer en el orden establecido a continuacion. Se va corregir
cada apartado por separado, siguiendo el orden. La no superacion de uno de ellos impide la
valoracion de los siguientes:

1° Disefio de pagina:

Margenes: superior 5 cm, inferior 1,75 cm, izquierdo 3 cm, derecho 2,5 cm.

Tipos de letra HelveticaNeue LT 55 Roman y HelveticaNeue LT 85 Heavy para negrita.

Tamafio de la letra: encabezado y pie 8, los parrafos en 10 v los titulos tabla “Becas” en 9.

El encabezado del documento debe de ser igual al que figura en el que se les ha suministrado,
contiene el logo y los datos del organismo esto en primera pagina.

En el pie la fecha del documento se debe actualizar de forma automdtica y debe tener el
formato que figura en el modelo en la primera pagina.

2° Confeccion del documento:

Se transcribirdn los textos que figuran en el modelo de acuerdo con las caracteristicas del
mismo.

En la parte superior figuran los datos del destinatario, resultantes de combinar
correspondencia.

* Las tablas se ajustaran al disefio facilitado, la titulada “Becas\Tipa" se va a utilizar para
informar de las ayudas concedidas al titular de la carta, mediante campos de combinacion por
lo que solo debe realizar la estructura con titulos fijos.

La denominada “Becas” debe transcribirse de forma literal.

3° Correspondencia:

Aprovechando el documento como carta modelo realizar los pasos necesarios para la
obtencion de cartas personalizadas con las siguientes caracteristicas:

Los datos estan en un fichero que se encuentra en la unidad de almacenamiento USB que
tiene instalada en su equipo y denominado “SOLICITANTE.doc”

Nombre, Apellidos, direccian, codigo postal'y localidad en la parte del destinatario

En la tabla “Becas\Tipo” la primera fila contiene el titulo y los campos TIPO_BECAT,
TIPO_BECA2, TIPO_BECA3 y TIPO_BECA4 y en la dltima celda el titulo “Importe”. La primera
columna contiene los campos DESCRIPCION_BECA1, DESCRIPCION_BECAZ2,... en la
interseccion de la fila DESCRIPCION_BECAT1 con la columna TIPO_BECA1 se encuentra
CUANTIA1 y asi sucesivamente.

En la columna “Imparte” aparecera la CUANTIA correspondiente a cada ayuda y en la fila
"Total” la suma de todas ellas.

Filtrar los datos para obtener los beneficiarios que cumplan las siguientes condiciones:
LOCALIDAD "HARO" y “ALFARO" y CONCEDIDAZ2 “S”. Con estos datos crear el archivo
resultante de la combinacion con el nombre “Becas2” en la unidad de memoria USB.

4° Gréfico

Utilizando los datos contenidos en la tabla “Becas” realizar el grafico ajustandose al modelo
facilitado
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Mediante esta comunicacion se le notifica la resolucion por la que se le conceden las becas de
cuantia variable por el siguiente importe:

Recibidas en el Ministerio de Educacién Cultura y Deporte las solicitudes pendientes de tramite
por parte de las Universidades y las Comunidades Autonomas, se ha procedido a realizar la
distribucion definitiva del 100% de la cuantia variable entre todas las solicitudes con derecho a
ella.

En consecuencia, y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 9.1 de la
Resolucién de 13 de agosto de 2013, de la Secretaria de Estado de Educacién,
Formaciéon Profesional y Universidades, por la que se convocan becas de cardcter
general para el curso académico 2013/2014, (BOE de 19 de agosto), el importe
definitivo de la beca de cuantia variable que le corresponde percibir es el siguiente:

Becas \ Tipo 2.1 2.2 4 Importe
ED. INFANTIL (3-6 ANOS)

EDUCACION PRIMARIA 140 140
ESTUDIOS UNIVERSITARIOS 800 800
Total 940

Lazkano a 11 de enero de 2016



Asi mismo se le informa de la distribucion de las distintas ayudas, el importe y las personas
beneficiadas:

BECAS ED. EDUCACION ESTUDIOS CONSERVATORIO Totales
INFANTIL  PRIMARIA  UNIVERSITARIOS MUSICA
(3-6 ANOS)

100%
= CONSERVATORIO MUSICA
1 ESTUDIOS UNIVERSITARIOS
50% = EDUCACION PRIMARIA

B ED. INFANTIL (3-6 ANOS)
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