Segundo ejercicio de las pruebas selectivas para el acceso al Cuerpo Auxiliar de
Administracion General de Comunidad Auténoma de La Rioja (Promocién Interna)

El ejercicio consta de dos partes independientes:

17 parte.- La realizacion de un archivo de Word 2010, denominado “ayudas1” en la unidad de
memoria USB que cumpla con las siguientes condiciones:

-Debe ajustar su apariencia al modelo facilitado junto con estas instrucciones.

-La realizacion del mismo se debe hacer en el orden establecido a continuacion, Se va corregir
cada apartado por separado, siguiendo el orden. La no superacion de uno de ellos impide la
valoracion de los siguientes:

1° Disefio de pagina:

Margenes: superior 5 cm, inferior 2 cm, izquierdo 3 cm, derecho 2 cm.

Tipos de letra HelveticaNeue LT 55 Roman y HelveticaNeue LT 85 Heavy para negrita.

Tamario de la letra: encabezado 36 y 14, los parrafos en 10 con un interlineado de 14 y una
sangria de 1 cm. Los titulos tabla “Solicitud” en 16, las filas con alto de 0,7 cm.

La tabla relativa a la “Concesién” la fila de los titulos tendra un alto de 1 cm y las restantes de
0,7 cm.

El encabezado del documento debe de ser igual al que figura en el que se les ha suministrado,
contiene el logo y los datos del organismo esto en primera pagina.

2° Confeccion del documento:

Se transcribiran los textos que figuran en el modelo de acuerdo con las caracteristicas del
mismo, incluyendo una marca de agua con el texto, P.J. ASOCIADOS con el tipo de letra
HelveticaNeue LT 65 Medium.

La firma centrada mediante una tabulacién a 8 cm. La fecha es automatica con el formato del
modelo.

3° Formulario:

Utilizando el documento, confeccionar el formulario con las siguientes caracteristicas de cada
campo:
N° de Beca: Tipo nimero con largo maximo n® ilimitado.
Fecha: Control de fecha y etiqueta con Fecha.
Solicitante: Lista desplegable con:

Empleado/a

Excedente

Jubilado/a

Viudo/a
NIF: Texto largo maximo 12.
C.P: nimero largo maximo 5.
Provincia: Texto Predeterminado “La Rioja”.
Localidad: Lista desplegable con:

Arnedo

Calahorra

Alfaro

Logrofio

Haro
Beneficiario: Lista desplegable con:

Conyuge

Solicitante

Hijo/a

Ascendiente



Apellidos y Nombre: Texto normal largo maximo ilimitado.
Ayuda: Lista desplegable con:

Primaria

Infantil

Universidad

Conservatorio

Importe: nimero con largo maximo 7 y con el formato correspondiente.
Total: campo gue calculara la suma total de la columna “Importe” con largo maximo de 10 y el
formato del modelo.

Rellenar un formulario con los datos del modelo y guardalo, “ayudas1” sera el que se imprima
como resultado de esta parte.

27 parte: Realizar un archivo de Word 2010, denominado “etiquetas1” en la unidad de
memoria USB y utilizando los datos contenidos en el archive “SOLICITANTE” que se
encuentra en dicha unidad y confeccionar un documento que cumpla con las siguientes
condiciones:

Modelo etiqueta APLI 01276

El contenido debe ajustarse al modelo facilitado
Filtrar los datos con las siguientes condiciones.
TIPO_BECA 7.2

CUANTIA4 no este vacio

Con estos datos crear el archivo resultante de la combinacién con el nombre “etiquetas2” en
la unidad de memoria USB.



Gestion de Personal

Firmado el VIl Convenio colectivo de la empresa P.J Asociados Complementos Auxiliares, SA
(codigo de convenio n.° 97012072012015), que fue suscrito, con fecha 12 de febrero de 2015, de
una parte por los designados por la Direccion de la empresa, en representacion de la misma, y de
otra por el Comité Intercentros, en representacion de los trabajadores afectados, y de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 90, apartados 2 y 3, de la Ley del Estatuto de los Trabajadores, Texto
Refundido aprobado por Real Decreto Legislativo 1/1995, de 24 de marzo, y en el Real Decreto
713/2010, de 28 de mayo, sobre registro y depdsito de convenios y acuerdos colectivos de trabajo,
se ha procedido a la convocatoria de Ayudas al Estudio para el curso 2015/2016.

Solicitud de Ayudas al Estudio 2015/2016

N°de Beca: 10 Fecha: 17/11/2015 0:00
Si No
Solicitante: Empleado/a Corpdiida 0
Nombre Ana Belen Sanz Tierno NIF 16.222.910-F
Direccion ARZOBISPO PEREZ PLATERQ, 17-72B

C.P 26220 Poblacién Haro Pravincia La Rioja




Concesion:

El Comité de Empresa vista su solicitud de Ayuda al Estudio informa favorablemente la concesion de
las siguientes ayudas:

BENEFICIARIO APELLIDOS Y NOMBRE AYUDA IMPORTE
CONYUGE Pedro Castillo Garcia PRIMARIA 130,00
SOLICITANTE Ana Belén Sanz Tierno UNIVERSIDAD 1.500,00
HIJO/A Daniel Castillo Sanz CONSERVATORIO 80,00

TOTAL 1.710,00

En Logrofio a lunes, 11 de enero de 2016.

EL GERENTE.

Fdo. Manel Michavilla Otxagabia.




JESUS MARIA PAILLET ZURDO

DUQUESA DE LA VICTORIA, 7 - 52 C.

26005 LOGRONO

JUSTA NICOLAS APELLANIZ
GENERAL URRUTIA 12, 52 D,

26007 LOGRONO

JUAN CARLOS ORTIZ LANAS

FEDERICO GARCIA LORCA 20 22 D.

26540 ALFARO

LAURA NARANJO BARATO
GRAN V(A, 56-14-C.

26210 CIHURI

JULIO LUIS OLMOS ABRURNA
GARCIA DE NAJERA 16 32 C.

26003 LOGRONO
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