ENUNCIADO DEL 3° EJERCICIO - Administrativo AG 2011/P.I.
|_ESTA PAGINA NO HAY QUE TRANSCRIBIRLA. NO FORMA PARTE DEL EJERCICIO A REALIZAR |

e Debera crear los 2 ficheros que se indican (EXAMEN.xls vy EXAMEN.doc) y modificar EXAMEN.mdb con
cada una de las herramientas y guardarlos con el nombre indicado en la carpeta principal de |a unidad
de disco etiquetada como “OPOSICION”.

e Tenga en cuenta que guardar Unicamente los documentos con el nombre, carpeta y unidad indicados, es
valorado en la nota final. Sin embargo, no cerrar todas las aplicaciones dentro del tiempo del ejercicio
conllevara |a perdida de todas las puntuaciones relativas al quardado de documentos ( 6%).

e Los 4 ficheros auxiliares para la realizacion de este ejercicio (Banner. Encuesta.xls, Preguntas.txt
Provincias.txt) se encuentran _en la_carpeta “Recursos” de la unidad de disco etiquetada como
“OPOSICION. Las puntuaciones asignadas a cada supuesto y a cada apartado se indican entre paréntesis.

SUPUESTO 1: EXCEL (35 %)
A partir del fichero Encuesta.xls cree un fichero Excel de nombre EXAMEN.xIs. (4%) y haga sobre él las
siguientes operaciones:
1. Importe el archivo Provincias.txt que contiene 2 campos de ancho fijo: El primero (Cod) con un ancho
de 3 caracteres. Salve el contenido en una nueva hoja “Provincias™ ubicada al final del libro (4%).
Obtenga los sumas de Hogares, Hogares problemas y TOTALES (2%)
Inserte la imagen banner.jpg. Ponga el tamafio a 2 x 16 cm. Configure la imagen para que su tamafio
cambie al cambiar el tamafio de la celda (3%)
4. Formatee la hoja “Datos” segtin el modelo: la primera columna tiene un ancho de 90 el resto estan
autoajustadas. El texto de la fila 1 es de tamario 16 (4%)
5. Formatee las 4 celdas de la fila de “TOTALES" de tal manera que cuando el total de la columna B sea
superior a 200 tengan un fondo negro con letra en blanco (3%)
Obtenga el grafico de tipo Linea apilada segun modelo: el tamafio de letra de la tabla de datos es 8 (8%)
Configure la impresion de la primera hoja para que pueda salir impresa como aparece en el modelo. El
tipo de letra del encabezado es Arial 12 negrita. Los margenes inferior y superior tienen un valor de 1 yla
hoja esta centrada vertical y horizontalmente. La hoja esta ajustada al 110% de su tamafio. (7%)

SUPUESTO 2: ACCESS (30 %)
A partir del fichero Access EXAMEN.mdb ubicado en la carpeta principal haga sobre él las siguientes
operaciones y guarde los cambios:

1. Importe el archivo Provincias.txt que contiene 2 campos de ancho fijo: el primero (Cod) con un ancho
de 3 caracteres y cologue su contenido en una nueva tabla llamada Provincias con dos columnas de
nombre Cod y Denominacién. Elimine la primera fila de Ia tabla, ponga la columna Cod de tipo Niimero y
definala como clave principal (6%)

2. Afiada una columna de tipo nimero y nombre Provincia a la tabla Municipios. Cree una consulta de
actualizacion de nombre ObtenerProvincia sobre la tabla Municipios que rellene la dicha columna
(Provincia) con los dos primeros caracteres de la columna CodigoPostal (11%)

3. Cree una consulta de nombre “ConsultaEntidades” utilizando las tablas Entidades, Municipios y
Provincias que filtre las entidades cuya fecha de constitucion esta comprendida entre el 1/1/1982 y el
31/12/1992. Ordene en orden ascendente por dicha fecha. Puede comprobar el resultado en el modelo
(8%)

4. A partir de la tabla Entidades cree un informe denominado InformeEntidades tal como aparece en el
modelo, ordenado por Denominacion. Utilice Distribucién “Esquema 1" y estilo “Gris claro” (5%).

SUPUESTO 3: WORD (35 %)
Cree y guarde (2%) un documento de nombre EXAMEN.doc y haga sobre él las siguientes operaciones:
1. Ajustese al modelo facilitado que consta de dos paginas y que esta en una Gnica seccion. (2%)
2. Eltexto de la primera pagina tiene estilo Titulo 1. Realice la fecha con el cam po de Word correspondiente
a la fecha de guardar el documento. EI documento esta configurado para que el texto esté centrado
verticalmente. El borde de la pagina es de 1 pto (12%) '
3. La tabla de la priméra pagina tiene un borde de 3 pto y una anchura de 10 cm. (2%)
4. Cree el estilo “Respuesta”, fuente Arial 11, justificado, sangria izquierda 2 cm, numeracion de lista a), b),
\c")tT-Gree*ei—esﬁiﬁ—"Ffr”éﬁunta", estilo parrafo siguiente “Respuesta”, fuente Arial 11 negrita, justificado,
numeracion de lista 1.,2.,3. Evite que un parrafo o una lista de parrafos de cualquiera de estos estilos sea
divida por un salto de pagina. Ambos estilos tienen un espaciado posterior de 6 (10%)
5. Inserte el texto del fichero Preguntas.txt. Apligue el estilo Respuesta a las lineas “Verdadero® y "Falso” y
el estilo Pregunta al resto para que quede segun el modelo. (6%)
6. Numere las paginas automaticamente segin el modelo (1%)

2.
Si

™ o

Ante cualquier duda, el ejercicio se debera ajustar a los modelos entregados y se valorara el uso de las
herramientas mas apropiadas de Access, Excel y Word. '




DATOS

mzncmm._.b DE CONDICIONES DE <=u> 2005 mw_u>2>._..> RIOJA

Teléfono de vivienda
del Gobierno de La Rioja

902 077 941 S

TOTALES

200

O ol prazivnas, 12Nz of como slacteinice Infovivienda@lasisinorg )
TIPO LA RIOJA| | ESPANA
Hogares 100 99,9
Propiedad 85,7 83,2
Alquiler mercado 7.4 7
Alguiler inferior 1,5 3.4
Cesion gratuita 54 6,3
Hogares problemas 111,4 128,3
Luz insuficiente 6,5 10,8
Ruidos 22,9 28,8
Contaminacion 7.2 16,6
Delincuencia 9,6 18,7
Ningln problema 65,2 53,4
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ConsultaEntidades

12/12/2011

Entidad Naturaleza Fecha | C.P. Prov.
ASOCIACION ﬁmo<§,ﬂ“_>r DE EMPRESARIOS DE BARES ASOCIACION 23/03/1982 26525/La Rioja
ASOCIACION ASISTENTES SANITARIOS ASOCIACION 05/04/1 mmmw . 26520]La Rioja
ASOCIACION PROFESIONAL DE DIPLOMADOS EN CIENCIAS ASOCIACION 17/12/1982 26002|La mmmwm
ASOCIACION PROVINCIAL DE MEDICOS DE ASISTENCIA ASOCIACION 23/02/1983 26350iLa Rioja
ASOCIACION RIOJANA DE ENSENANTES ASOCIACION 21/04/1983 26140/La Rioja
ASOCIACION DE PROMOTORES DE LA CONSTRUCCION ASOCIACION 17/05/1983 mmmoow_.m Rioja
ASOCIACION PROVINCIAL DEL GREMIO DE PESCADEROS ASOCIACION 16/06/1983 26001|La Rigja
ASOCIACION DE AGRICULTORES Y GANADEROS ASOCIACION 05/08/1983 26360|La Rioja
ASOCIACION DE TRABAJADORES TABAQUEROS ASOCIACION 15/11/1984 26280/La Rioja
ASOCIACION ESTUDIANTES ASOCIACION 07/12/1984 26240|La Rioja
ASOCIACION ESTUDIANTES ASOCIACION 07/12/1984 26240[La Rioja
ASOCIACION DE INSPECTORES DE LOS SERVICIOS SANITARIOS DE LA AD SINDICATO 04/06/1987 26322|La Rioja
" |ASOCIACION RIOJANA DE ENFERMERIA, ESPECIALISTAS EN ELECTRO-RA [SINDICATO 25/08/1987 26540iLa Rioja
ASOCIACION CANDIDATURA UNITARIA DE TRABAJADORES DE LA EMPRES |SINDICATO 15/10/1987 26240|La Rioja
ASOCIACION CANDIDATURA UNITARIA DE TRABAJADORES DE LA EMPRES |SINDICATO 15/10/1987 26240|La Rioja
SINDICATO DE FARMACEUTICOS TITULARES SINDICATO 13/05/1992 26500|La Rioja
SINDICATO DE TRABAJADORES ISINDICATO 20/07/1992 23126{Jaen
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NATURALEZA 'ASOCLACION PRm—

_DENOMINACION N UcloN

ASOCIACION ASISTENTES SANITARI 05/04/1982 26520
ASOCIACION DE AGRICULTORES Y 05/08/1983 26360
ASOCIACION DE PROMOTORES DEL  17/05/1983 26200
ASOCIACION DE TRABAJADORES T~ 15/11/1984 26280
ASOCIACION ESTUDIANTES 07/12/1984 ' 26240
ASOCIACION PROFESIONAL DE DIPL,  17/12/1982 26002
ASOCIACION PROVINCIAL DE EMPR  23/03/1982 26525
ASOCIACION PROVINCIAL DE MEDI ~ 23/02/1983 26350
ASOCIACION PROVINCIAL DEL GRE ~ 16/06/1983 | 26001
ASOCIACION RIOJANA DE ENSENAN  21/04/1983 26140

NATURALEZA }SINDICATO I

DENOMINACION ~~ " TISTITUGION Awsiio
ASOCIACION CANDIDATURA UNITA 15101987 2640
ASOCIACION DE INSPECTORES DE L 04/06/1987 26322
ASOCIACION PROVINCIAL DELOGR  26/01/1979 26320
ASOCIACION RIOJANA DE ENFERME  25/08/1987 26540
FEDERACION REGIONAL DE TRANS  19/10/1999 26580
SINDICATO DE FARMACEUTICOS TI  13/05/1992 26500
SINDICATO DE MANDOS 17/10/1977 26210
SINDICATO DE TRABAJADORES 20/07/1992 23126
SINDICATO NO SANITARIOS INDEPE  26/12/1997 26589

ll__u_n%__.-1_?-dedi_c_igrﬁbre___s:_lejzbi‘j R R R e e _Péginaide 1
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L

Las Administraciones publicas, al declarar la nulidad de un acto nulo de
pleno derecho en el procedimiento de revision de oficio segtn el articulo
102 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comtin
deberan establecer, en la misma resolucién por la que se declara esa
nulidad, las indemnizaciones que proceda reconocer a los interesados, si

- se dan las circunstancias previstas en la ley de procedimiento

administrativo para exigir responsabilidad a la administracién publica
a) Verdadero

b) Falso

Una vez iniciado el procedimiento, el érgano administrativo a que se
refiere el articulo 72 en su apartado 1 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comin podra adoptar las medidas
provisionales que estime oportunas para asegurar la eficacia de Ia
resolucion que pudiera recaer en todo caso

a) Verdadero

b) Falso

En virtud de lo dispuesto en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, las facultades de revision no podran ser
ejercitadas cuando por prescripcién de acciones, o por el tiempo
transcurrido o por ofras circunstancias, su ejercicio resulte contrario a la
buena fe

a) Verdadero
b) Falso

Conforme a la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los
ciudadanos a los Servicios Piblicos en su articulo 12 expresamente se
sefala la publicacion de actos y comunicaciones que, por disposicién
legal deban publicarse en tablén de anuncios o edictos serd comunicada
en un plazo de cinco dias a la sede electrénica del organismo
correspondiente

a) Verdadero

b) Falso
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