ENUNCIADO DEL EJERCICIO — AAG2007/L

| ESTA PAGINA NO HAY QUE TRANSCRIBIRLA. NO FORMA PARTE DEL EJERCICIO A REALIZAR |

El ejercicio consistira en transcribir el modelo facilitado, que consta de 3 paginas. Deberan utilizarse
las herramientas de Word 97.

1.

Cree el documento como plantilla y guardelo con el nombre “PlantillaConvenio” con su

correspondiente extension, en la carpeta principal de la unidad de disco etiquetada como

“OPOSICION". Tenga en cuenta que guardar el documento con el nombre, carpeta y unidad

indicados, guardarlo dentro del tiempo del ejercicio, asi como no guardar mas de un archivo, es

valorado en la nota final. Todos los ficheros auxiliares para la realizacién de este ejercicio se
encuentran en la carpeta “Recursos” de la unidad de disco mencionada.

Caracteristicas de paginas: Primera pagina: Superior 3 cm., Inferior 3 cm., lzquierdo 4 cm. y

Derecho 4 cm. Segunda pagina: Superior 1,7 cm., Inferior 1,7 cm., Izquierdo 2 cm. y Derecho 2

cm. Tercera pagina: Superior 3,5 cm., Inferior 3,5 cm., Izquierdo 2,5 cm. y Derecho 2,5 cm.

Anada nUmeros de linea continuos a todo el documento. El borde de la primera pagina es de 10

puntos de ancho y tiene los siguientes margenes: Superior 30 ptos., Inferior 25 ptos. , Izquierdo

20 ptos. y Derecho 25 ptos.

Imagenes: obtenga los logotipos izquierdo y derecho de la linea 1 a partir de las imagenes

“LogoGobierno.jpg” y “LogoEntidad.jpg” ubicadas en la carpeta Recursos. Ambas imagenes NO

son flotantes. LogoEntidad.jpg esta situado mediante un tabulador a 9 cm.

Estilos: (observe que el nombre del estilo tiene que coincidir exactamente con el indicado:

mayusculas/mindsculas, acentos, espacios, etc.)
- Modifique el estilo Normal: Arial 9, interlineado 14 minimo, alineacién justificada, el estilo
Numero de linea: Times New Roman 6 y el estilo Titulo 1: Arial 14 negrita, Alineacion
izquierda, Espaciado anterior y posterior 18 puntos. Sin sangrias. Evite que el parrafo
siguiente a este estilo quede dividido por un salto de pagina automatico.
- Cree los siguientes estilos:
= Convenio: basado en Normal. Arial Black 28 Cursiva. Versales. Alineacién centrada.
Estilo de parrafo siguiente Convenio. Espaciado anterior: 30 puntos. Aplique este estilo
al parrafo de la linea 2.

= Cabecera: basado en Normal. Arial 12, Negrita, Versales. Espacio entre caracteres
expandido 3 pto. Alineacién centrada. Estilo de parrafo siguiente Normal. Espaciado
anterior y posterior: 12 puntos. Aplique este estilo al parrafo de las lineas 4, 14, 20 y el
texto del encabezado de la tercera pagina.

Campos: Realice la fecha de la linea 3 con el campo de Word “FechaGuardar”. El nimero de

paginas al que se hace referencia en la linea 31 debera realizarse con un campo de Word. El

Titulo del Convenio de la linea 2 esta realizado con el campo de Word “TITULO".

El pie de firma: del parrafo de la linea 38, esta realizado mediante una tabla de una fila por una

columna. El ancho de la columna son 12 cm. Dentro de la tabla hay 6 lineas. El texto contenido

en esta tabla esta separado mediante tabuladores centrados y fijados en las posiciones 3 y 9

cm. Evite que la tabla quede dividida por un salto de pagina automatico.

La cabeceras y los pies del documento no contienen ninguna tabla. Los estilos de los pies de

pagina son los que aplica Word por defecto.

Los titulos de las lineas 15y 17 y las lineas 22,23,26,29 y 31 estan realizados mediante sendas

listas numeradas.

Obtenga la tabla de la tercera pagina del fichero “Lineas de trabajo.doc” ubicado en la carpeta

“Recursos”. Seleccione los datos de prioridad 1 y 4 y ordénelos utilizando las herramientas de

Word. La primera fila de la tabla tiene un sombreado de 45%. El texto de la primera fila esta en

negrita. La tabla debe estar centrada. La anchura de las columnas es de 2, 8, 4 y 2 cm.

respectivamente.

10. El titulo de la linea 39 esta realizado mediante un esquema numerado vinculado a Titulo 1.

Observe que la numeracion de la tercera pagina esta asociada a la numeracion de dicho titulo.

El ejercicio sera puntuado conforme a los siguientes criterios de valoracién: Tablas 20%, Composicion y
fidelidad al texto 20%, Disefio de paginas, cabeceras y pies 18%, Guardar y plantillas 14%, Estilos 10%,
Campos y Formatos especiales 9,5 %, Listas y Esquema numerado 4,5 % e Imagenes 4 %

Salvo donde se indique lo contrario, el texto esta en estilo Normal.
Ante cualquier duda, el ejercicio se deberi ajustar al modelo entregado y se
valorard el uso de las herramientas méas apropiadas de Word.
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En Logrofio, a 00 de XXX de 0000

REUNIDOS

De una parte, el Excmo. Sr. D. Fernando Pérez Pérez, Consejero de Administraciones Publicas y Politica Local,
facultado para la firma del presente Convenio en virtud del articulo 42.1.k) de la Ley 8/2003, de 28 de octubre, del
Gobierno e incompatibilidades de sus miembros, en representacion del Gobierno de La Rioja con direccién en C/ La
Cigliefia, 1- 3* piso de Logrofio, correo electrénico aapp@larioja.org.

Y de otra, NOMBRE, CARGO, en nombre y representacion legal de ENTIDAD y de acuerdo con las atribuciones que
tiene conferidas.

Las partes mencionadas se reconocen con capacidad juridica suficiente conforme a Derecho para suscribir el presente
Convenio y a tal efecto,

MANIFIESTAN

UNO.- Basandose en pasados Convenios, existe una tradicidn de colaboracion entre ambas Instituciones en
distintos ambitos.
DOS.- Es voluntad de ambas partes seguir manteniendo dicha colaboracion, reafirmandola, actualizandola y

potenciandola en la medida de lo posible.
En virtud de cuanto antecede

ACUERDAN

Suscribir el presente Convenio de Colaboracién que se regira por las siguientes clausulas:

PRIMERO: Tiene por objeto establecer la colaboracién entre ambas Instituciones.

SEGUNDO: Todas cuestiones contempladas en el presente Convenio se regiran por lo dispuesto en la redaccion
actual del Decreto 14/2006, de 16 de febrero, regulador del Régimen Juridico de las Subvenciones en el Sector Publico
de la Comunidad Auténoma de La Rioja.

TERCERO: Habra de constituirse una Comision Mixia de Seguimiento formada por dos personas, una designada
desde el Gobiemo de La Rioja, y otra por ENTIDAD. Dicha Comisién interpretara y resolvera las dudas que ofrezca el
cumplimiento del presente Convenio.

CUARTO: Posee naturaleza administrativa y las cuestiones que pueden derivarse de la interpretacion ¥
cumplimiento del mismo seran sometidas a la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa.

QUINTO: Consta de 1 péginals (sin considerar portada y Anexo) entrara en vigor en el momento de su firma y
su duracién sera de dos afios, renovable anualmente automaticamente si no existiese denuncia expresa por cualquiera
de las partes. Cada prérroga a este convenio se realizard mediante la correspondiente Adenda, estando facultados para
su aprobacion los organos firmantes del presente Convenio.

Con el mas amplio sentido de colaboracion y en prueba de conformidad, los abajo firmantes formalizan el presente
Convenio de Colaboracion, por duplicado a un solo efecto, en el lugar y la fecha arriba indicados.

Por el Gobierno de La Rioja Por ENTIDAD
EL CONSEJERO CARGO
D. Fernando Pérez Pérez NOMBRE

- Pagina 1 -
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