ENUNCIADO DEL EJERCICIO — AAG Consolidacion

ESTA PAGINA NO HAY QUE TRANSCRIBIRLA. NO FORMA PARTE DEL
EJERCICIO A REALIZAR

El

gjercicio consistira en transcribir el modelo facilitado, que consta de cuatro paginas.

Deberan utilizarse las herramientas de Word 97.

1

10.

Cree el documento “EXAMEN.DOC" basandolo en la plantila denominada
“Certificado.dot” ubicada en la carpeta “Ficheros auxiliares” que se encuentra en la
unidad etiquetada como “OPOSICION".

Guarde el documento con el nombre EXAMEN.DOC en la carpeta principal de la

unidad etiguetada como “OPOSICION". Tenga en cuenta que guardar el

documento con el nombre, carpeta y unidad indicados, asi como no guardar mas
de un archivo, es valorado en la nota final.

Las paginas 1 v 2 estdn dentro de una misma seccién con los siguientes

margenes: Superior 3 cm., Inferior 3 cm., lzquierdo 2 cm. y Derecho 2 cm. Disefie

el documento para que aunque se afadan nuevas paginas en el Anexo A se

mantenga el mismo encabezado/pie. Lo mismo para el Anexo B.

Los margenes de las paginas 3 y 4 son: Superior 1 cm., Inferior 1 cm., Izquierdo

2,5 cm. y Derecho 2,5 cm

Modifique los siguientes estilos:

e Normal: Tipo de letra Arial 11, interlineado 14 exacto, alineacion justificada.
Evite que un parrafo de este estilo quede dividido por una paginacién
automatica.

o Titulo 1: Tipo de letra Arial 13, negrita y cursiva, interlineado 15 exacto,
alineacion centrada,

¢ Cree un estilo nuevo denominado Lista empresas: basado en estilo Normal,
Numeracion mediante “Lista numerada”. Tabulacién: 2 cm. y 11 cm. Evite que
el parrafo siguiente a este estilo quede en otra pagina. Aplique este estilo a las
listas que aparecen en la 12 pagina.

e Cree un estilo nuevo denominado Elemento resaltado: basado en “Fuente de
parrafo predeter.”, Tipo de letra Comic Sans MS 9. Borde “cuadro” con linea de
3 ptos. de grosor.

Observe mayusculas/minusculas al crear los estilos.

Evite que todo el texto comprendido entre “En los anexos A y B se detallan..” y el

final de la segunda pagina quede dividido por un salto de pagina automatico.

Cree la tabla del Anexo A con 2 filas x 1 columna, con un ancho de columna de 25

cm y el sombreado de la 12 fila es de un 30 %. Configure la tabla para que repita la

primera fila en caso de afiadir mas paginas.

Los pies de las dos primeras paginas, deberan realizarse mediante una tabla

alineada, en su caso, con la del encabezado y con una altura de 40 puntos.

Obtenga el contenido de las paginas 3* y 4® del documento “auxiliar.doc” ubicado

en la carpeta "Ficheros auxiliares” que se encuentra en la unidad etiquetada como

“OPOSICION".

Los titulos de los Anexos realicelos con un esquema numerado vinculado al estilo

Titulo 1 y con numeraciéon A,B,C..

Observe que la numeracion de las paginas 3 y 4 esta vinculada con el estilo de

nuamero del esquema numerado.

Utilizando las funciones adecuadas, sustituya el estilo del texto “Tipo A" que

aparece en la 3% pagina por el estilo “Elemento resaltado”.

Salvo donde se indique lo contrario, el texto esta en estilo Normal.
Ante cualquier duda, el ejercicio se debera ajustar al modelo entregado y se
valorara el uso de las herramientas mas apropiadas de Word.
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Promocién de Empleo

Certificado

Numero: 25

Expediente n°: 07-3-8.2-0027/2006
Referencia: BEL/AP

Fecha: 2/5/2006

Concurso abierto en la tramitacién ordinaria para “Suministro de mobiliario con destino a Oficinas
del Servicio Riojano de Empleo”

CERTIFICO

Que en relacién con el concurso abierto para el expediente 07-3-8.2-0027/2006, se han
presentado, en el dia de hoy, por correo ordinario a la direccion c/Calvo Sotelo, 27-29 1 pisoy a
través del portal corporativo http://www.laricja.org en su area de Contratacion Publica, las
siguientes proposiciones y con los importes indicados:

18.- Mobi S.A 95.595,25
28.- Servimueble S.L. 101.962,32
32.- Rioja Mueble S.L. 99.256,55
43 - Despacho S.A. 97.521,69
52.- Mobiliario de oficina Rioja S.L. 103.101,00
62.- MercaK S.L. 98.989,35
ik Muebles del Norte S.A. 100.356,99
82.- Mayoristas del mueble Rioja S.A 102.551,00
92 - Muebliarte S.L. 96.531,62
108.- Rioja muebles S.L. 97.336,95
112.- Oficinas Rioja S.A. 103.001,00

Asl mismo, las siguientes proposiciones fueron rechazadas por no haber sido presentadas dentro
del plazo establecido:

18- Martinez Muebles S.L.
29 - Artesanos del mueble S.L.
38.- Aguado Oficinas S.L.
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En los Anexos A y B se detallan los lotes y caracteristicas de ofertadas.
Y para que asi conste ante la Mesa de contratacion, a los efectos de lo dispuesto en el articulo

80.5 del Real Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de junio, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley de contratos de las Administraciones Publicas, expido, sello y firmo el presente

certificado.

En Logrono a 21 de octubre de 2006

Manuel Gomez Pérez

Auditor de gestion
Ve Be

Maria Martinez Saenz
Jefa de Servicio de Relaciones Laborales
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Anexo B Caracteristicas basicas

Mobiliario Despachos de alta direccion Modelos 1,2 y 3:

Caracteristicas: Color a elegir con gama de entre tipo nogal y tipo cerezo.
Interior de chapa en aglomerado ¢ DM, rechapado en madera, canto y moldura
barnizados. Electrificada. Disefio actual.

Compuesto por: 1 unidad Mesa de frabajo de 1800/2000 mm. de ancho
x750/800 fondo x720/750 alto, barnizado color oscuro: nogal, cacba, cerezo,
palisandro, etc. Dependera del catalogo de colores.

1 unidad Mesa auxiliar, a juego con la anterior, de medidas
aproximadas:1000x600x720/750 mm.

2 unidad Buc de cajones rodante.

2 unidades de armario mediano medidas aproximadas 1600 x400x770, con
puertas bajas, y 3 estantes

2 librero bajo, de medidas aproximadas 900x400x770.

1 mesa de reuniones circular de aproximadamente 1200/1300 mm. de
diametro.

Mobiliario Despachos de gama media Modelos 1 y 2:

Caracteristicas: Color a elegir con gama de enire tipo nogal y tipo cerezo.
Interior de chapa en aglomerado 6 DM, rechapado en madera, canto y moldura
barnizados. Electrificada. Disefio actual.

Compuesto por:

1 sillén giratorio, tapizado piel, en piel 6 tejido alta calidad, respaldo alto, sincro,
con reposa-brazos regulables en altura tapizado a juego.

6 sillones confidentes, tapizado a juego con el anterior, base patin.

Mobiliario Despachos de gama media Modelos 1y 2:

Caracteristicas: Disefo clasico, con faldones frontal y laterales, color a elegir
con gama de entre tipo nogal y caoba. Aglomerado 6 DM rechapado en
madera, canto y moldura barnizados. Patas de mesa faldones laterales
Compuesto por:

1 unidad Mesa de frabajo de 1600/1800 mm.,

1 unidad Mesa auxiliar

1 unidad Buc de cajones rodante

2 unidades de armario alio aproximadamente de 1900x900x400 con puertas
batientes parte inferior, hueco parte superior, y 4 estantes

Mobiliario Despachos de gama baja Modelo 1

Caracteristicas:Disefo actual, con faldén frontal, color a elegir con gama de
entre tipo caoba y haya ¢ abedul. Aglomerado 6 DM, rechapado en madera,
canto y moldura barnizados. Electrificada. Patas de mesa metélicas, color
acero, 0 similar.

Compuesto por:

1 unidad Mesa de trabajo de 1600/1800,

1 unidad Mesa auxiliar
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