ENUNCIADO DEL EJERCICIO

ESTA PAGINA NO HAY QUE TRANSCRIBIRLA. NO FORMA PARTE DEL
EJERCICIO A REALIZAR

El ejercicio consistira en transcribir el modelo facilitado, que consta de tres
paginas. Deberan utilizarse las herramientas de Word 97.

Basandose en la plantilla denominada “Plantilla de ayuda.dot” ubicada en el
directorio “Ficheros auxiliares” que se encuentra en la unidad etiquetada como
“OPOSICION”, cree el documento “EXAMEN.DOC”

- Margenes: Superior: 6 cm. e Inferior: 2 cm., Interior. 2 cm. y Exterior: 3 cm.
- Estilo de parrafo normal: Arial 12, interlineado 14, alineacién justificada.

- Los parrafos correspondientes a los asistentes, denominacién del
expediente y presupuesto deberan ir en una tabla de las siguientes
caracteristicas: ancho de las columnas 7,5¢cm. -2 cm. - 7,5 cm.

- La horay fecha deberan realizarse mediante campos de Word.

- El esquema numerado del cuerpo del documento tiene las caracteristicas
siguientes:

Titulo 1: Arial 14, subrayado
Titulo 2: Arial 13

- Caracteristicas del pie:
Debera realizarse mediante una tabla alineada con la del encabezado y de

altura 50 puntos.

- Tabla de empresas admitidas:
- Esta tabla se encuentra en el documento “Empresas admitidas.doc” ubicado
en el directorio “Ficheros auxiliares” que se encuentra en la unidad

etiquetada como “OPQOSICION”.

- El parrafo final constituido por la firma debera configurarse evitando que el
Word inserte un salto de pagina automatico dentro de él.

Guarde el documento con el nombre EXAMEN.DOC en la unidad etiquetada
como “OPOSICION”

Ante cualquier duda, el ejercicio se debera ajustar al modelo
entregado y se valorara el uso de las herramientas mas
apropiadas de Word.




