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OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

08.- EDUCACION, FORMACION Y EMPLEO
08.04.- DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
08.04.00.- SERVICIOS GENERALES

Descripcion del puesto

- Denominacién: Jefe/a Secciéon néminas del personal docente
- Requisitos: funcionario/a de carrera — Subgrupos A1/A2

- Nivel: 24

- Complemento especifico: 12.861,96 €

- Ubicacién actual: C/ Marqués de Murrieta, 76, Logrofio

Méritos preferentes a valorar

- Conocimiento y experiencia en la gestiéon de las ndminas del personal de los cuerpos docentes no
universitarios.

- Conocimiento y experiencia en procedimientos relacionados con la Seguridad Social del personal de los
cuerpos docentes no universitarios.

- Conocimiento y experiencia en el seguimiento presupuestario de las partidas relativas a retribuciones
del personal de los cuerpos docentes no universitarios.

- Experiencia en gestién administrativa de nivel superior y supervisién del personal a su cargo.

- Experiencia en la tramitaciéon de expedientes administrativos relacionados con el personal docente:
llamamientos, nombramientos y ceses.

- Experiencia en la utilizacion de SIGPYN.
- Experiencia en la utilizacion de SIGP.

- Experiencia en la utilizacion de las aplicaciones informaticas Interrioja, Relirioja e importacion de
llamamientos de personal docente interino.

Funciones del puesto

- Gestion de las nominas del personal docente de los centros publicos.
- Gestion de los seguros sociales del personal docente de los centros publicos.
- Control y seguimiento del gasto de aplicaciones presupuestarias referidas al personal docente.

- Relaciones con otros servicios de la Comunidad Auténoma de La Rioja en orden a las incidencias del
personal docente.

- Gestién de afiliacidn, altas, bajas y variaciones de datos en el sistema de la Seguridad Social.
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Remisiéon de documentacion

El personal interesado enviara curriculum vitae sucinto y una memoria relacionada con las competencias
del puesto a la siguiente direccion de correo electrénico: srv.rrhh@larioja.org

Fecha publicacion: 30.11.2017
Fecha fin recepcién curriculum: 18.12.2017

Teléfono de contacto: 941291100 extensiones 33216, 33950, 33299 o 31481
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