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Función Pública 

 
 
OFERTA DE PUESTO EN COMISIÓN DE SERVICIOS 
 
08.- EDUCACIÓN, FORMACIÓN Y EMPLEO 
08.04.- DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN 
08.04.00.- SERVICIOS GENERALES 
 
Descripción del puesto 

 
- Denominación: Jefe/a Sección nóminas del personal docente 
- Requisitos: funcionario/a de carrera – Subgrupos A1/A2 
- Nivel: 24 
- Complemento específico: 12.861,96 € 
- Ubicación actual: C/ Marqués de Murrieta, 76, Logroño 

 
Méritos preferentes a valorar 

- Conocimiento y experiencia en la gestión de las nóminas del personal de los cuerpos docentes no 
universitarios. 

- Conocimiento y experiencia en procedimientos relacionados con la Seguridad Social del personal de los 
cuerpos docentes no universitarios. 

- Conocimiento y experiencia en el seguimiento presupuestario de las partidas relativas a retribuciones 
del personal de los cuerpos docentes no universitarios. 

- Experiencia en gestión administrativa de nivel superior y supervisión del personal a su cargo. 

- Experiencia en la tramitación de expedientes administrativos relacionados con el personal docente: 
llamamientos, nombramientos y ceses. 

- Experiencia en la utilización de SIGPYN. 

- Experiencia en la utilización de SIGP. 

- Experiencia en la utilización de las aplicaciones informáticas Interrioja, Relirioja e importación de 
llamamientos de personal docente interino. 

 

Funciones del puesto 

- Gestión de las nóminas del personal docente de los centros públicos. 

- Gestión de los seguros sociales del personal docente de los centros públicos. 

- Control y seguimiento del gasto de aplicaciones presupuestarias referidas al personal docente. 

- Relaciones con otros servicios de la Comunidad Autónoma de La Rioja en orden a las incidencias del 
personal docente. 

- Gestión de afiliación, altas, bajas y variaciones de datos en el sistema de la Seguridad Social. 
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Remisión de documentación 

El personal interesado enviará currículum vitae sucinto y una memoria relacionada con las competencias 
del puesto a la siguiente dirección de correo electrónico: srv.rrhh@larioja.org

Fecha publicación: 30.11.2017 

Fecha fin recepción currículum: 18.12.2017 

Teléfono de contacto: 941291100 extensiones 33216, 33950, 33299 o 31481 

mailto:srv.rrhh@larioja.org
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