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OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

Consejeria: 06.- SALUD Y POLITICAS SOCIALES
Organo: 06.01.- SECRETARIA GENERAL TECNICA
Centro: 06.01.00.- SECRETARIA GENERAL TECNICA

Descripcion del puesto

Denominacion: Ayudante Administrativo

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administracion General de la Comunidad Autonoma de La Rioja, no
docente, correspondiente a los Subgrupos C1/C2.

Nivel: 18

Complemento especifico: 7.957,68 €

Ubicacion actual: C/ Villamediana 17, Logroiio

Funciones del puesto

- Tramitacion de los proyectos de disposiciones administrativas de caracter general de la Consejeria en
materia de salud, politicas sociales, justicia e interior.

- Tramitacion de convenios y concesion de ayudas y subvenciones en el ambito de la Consejeria y
preparacion de expedientes que hayan de ser elevados a Consejo de Gobierno para su aprobacion.

- Apoyo relativo a la revision de actos en via administrativa, recursos administrativos y reclamaciones
previas a la via civil y laboral en el dmbito de la Consejeria, asi como en la instruccion de los
procedimientos de responsabilidad patrimonial relacionados con la prestacion de salud, politicas
sociales, justicia e interior.

- Tramitacion, seguimiento y control de peticiones derivadas del acceso a informacion publica y
transparencia en la gestion administrativa, proteccion de datos y seguridad de la informacion, asi como
en la preparacion de expedientes de contestacion al Defensor del Pueblo, en el ambito de la Consejeria
en materia de salud, politicas sociales, justicia e interior.

Remision de documentacion

Las personas interesadas deberan presentar dentro del plazo establecido una solicitud electronica, a la que
acompanaran un breve curriculum en el que se describa la trayectoria y formaciéon profesional. Dicha
solicitud esta disponible en la pagina web de empleados, apartado Comisiones de Servicios
(www.larioja.org/empleadosprovision).
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