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OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

Consejeria: 06.- SALUD Y POLITICAS SOCIALES

Organo: 06.21.- VICECONSEJERIA DE SALUD Y POLITICAS SOCIOSANITARIAS.- DIRECCION GENERAL DE
DEPENDENCIA, DISCAPACIDAD Y MAYORES
Centro: 06.21.01- SERVICIOS GENERALES

Descripcion del puesto

Denominacion: Ayudante Administrativo

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administracion General de la Comunidad Autonoma de La Rioja, no
docente, correspondiente a los Subgrupos C1/C2.

Nivel: 18

Complemento especifico: 7.957,68 €

Ubicacion actual: C/ Villamediana 17, Logroiio

Funciones del puesto

- Tramitacion administrativa y revision de la justificacion de las subvenciones con cargo a la Asignacion
Tributaria IRPF en programas e inversiones y otras subvenciones publicas a entidades sin animo de lucro
de promocion de la autonomia personal.

- Uso de aplicaciones informaticas: CEX (gestion de servicios de servicios sociales, Sistema de Dependencia
de La Rioja, Sistema de la Discapacidad), SIDE, NOE, ORVE, Gestion de solicitudes de suministros AA.PP,
Sistema RED Seguridad Social, SISAAD Portal de la Dependencia, PENTAHO, Sistema de Informacion
Contable de la Administracion Publica (SICAP) y tramitacion de facturacion electronica (SAFE).

- Gestion del Registro de tratamientos de datos de la Direccion General de Dependencia Discapacidad y
Mayores.

- Funciones de Secretaria de 6rganos colegiados (inscripcion en el Registro de o6rganos colegiados,
convocatorias, actas, preparacion de elecciones para renovacion de los miembros del mismo).

Remision de documentacion

Las personas interesadas deberan presentar dentro del plazo establecido una solicitud electronica, a la que
acompanaran un breve curriculum en el que se describa la trayectoria y formaciéon profesional. Dicha
solicitud esta disponible en la pagina web de empleados, apartado Comisiones de Servicios
(www.larioja.org/empleadosprovision).

Fecha publicacion: 21.11.2025
Fecha fin recepcion curriculum: 28.11.2025

Teléfono de contacto: 941291100 extensiones 33216, 33950, 33299 0 31481
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