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Hacienda, Gobernanza Pública, Sociedad Digital  
y Portavocía del Gobierno 

Vara de Rey, 3 
26071 Logroño (La Rioja) 
941 29 11 93 
 

Dirección General de Función Pública 

OFERTA DE PUESTO EN COMISIÓN DE SERVICIOS 
Consejería: 06.- SALUD Y POLÍTICAS SOCIALES 

Órgano: 06.21.- VICECONSEJERÍA DE SALUD Y POLÍTICAS SOCIOSANITARIAS.- DIRECCIÓN GENERAL DE 

DEPENDENCIA, DISCAPACIDAD Y MAYORES 

Centro: 06.21.01- SERVICIOS GENERALES 

 

Descripción del puesto 

Denominación: Ayudante Administrativo 

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administración General de la Comunidad Autónoma de La Rioja, no 

docente, correspondiente a los Subgrupos C1/C2. 

Nivel: 18 

Complemento específico: 7.957,68 € 

Ubicación actual: C/ Villamediana 17, Logroño 

 

Funciones del puesto 

 

- Tramitación administrativa y revisión de la justificación de las subvenciones con cargo a la Asignación 

Tributaria IRPF en programas e inversiones y otras subvenciones públicas a entidades sin ánimo de lucro 

de promoción de la autonomía personal. 

- Uso de aplicaciones informáticas: CEX (gestión de servicios de servicios sociales, Sistema de Dependencia 

de La Rioja, Sistema de la Discapacidad), SIDE, NOE, ORVE, Gestión de solicitudes de suministros AA.PP, 

Sistema RED Seguridad Social, SISAAD Portal de la Dependencia, PENTAHO, Sistema de Información 

Contable de la Administración Pública (SICAP) y tramitación de facturación electrónica (SAFE). 

- Gestión del Registro de tratamientos de datos de la Dirección General de Dependencia Discapacidad y 

Mayores. 

- Funciones de Secretaría de órganos colegiados (inscripción en el Registro de órganos colegiados, 

convocatorias, actas, preparación de elecciones para renovación de los miembros del mismo). 

 

Remisión de documentación 

Las personas interesadas deberán presentar dentro del plazo establecido una solicitud electrónica, a la que 

acompañarán un breve currículum en el que se describa la trayectoria y formación profesional. Dicha 

solicitud está disponible en la página web de empleados, apartado Comisiones de Servicios 

(www.larioja.org/empleadosprovision). 

 

Fecha publicación: 21.11.2025 

Fecha fin recepción currículum: 28.11.2025 

Teléfono de contacto: 941291100 extensiones 33216, 33950, 33299 o 31481 

http://www.larioja.org/empleadosprovision

