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OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

Consejeria: 09.- POLITICA LOCAL, INFRAESTRUCTURAS Y LUCHA CONTRA LA DESPOBLACION
Organo: 09.02.- DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURAS
Centro: 09.02.00- DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURAS

Descripcion del puesto

Denominacion: Ayudante Administrativo

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administracion General de la Comunidad Autonoma de La Rioja, no
docente, correspondiente a los Subgrupos C1/C2.

Nivel: 18

Complemento especifico: 7.957,68 €

Ubicacion actual: C/ Marqués de Murrieta 76, Logroio

Funciones del puesto

- Tramitacion en sus diferentes fases de los expedientes sancionadores en materia de transporte:
calificacion de infracciones, practica de diligencias previas, preparacion de acuerdos de incoacion,
valoracion de las alegaciones, colaboracion en la elaboracion de propuestas de resolucion, resoluciones
y recursos de alzada, preparacion de los expedientes contencioso- administrativos, control del pago de
las sanciones en periodo voluntario y gestion de liquidaciones en via ejecutiva a través del nuevo sistema
de gestion de ingresos GRIAR.

- Realizacion de tareas complementarias: tramitacion de las tarjetas de tacografo digital, devoluciones de
ingresos indebidos, fraccionamiento del pago de sanciones, comunicaciones a la Jefatura Provincial de
Trafico. Desarrollo de labores de inspeccion: valoracion de las denuncias recibidas en el Buzon ITC,
requerimientos a empresas y posterior comprobacion y estudio de la documentacion recibida.

- Uso de las aplicaciones informaticas incluidas en el Registro Empresas y Actividades de Transporte del
Ministerio de Transportes y Movilidad Sostenible: “Sitran Gestion”, “Infracciones”, “NSGE” Nuevo Sistema
de Gestion de Expedientes, Aplicacion de Gestion de Tarjetas de Tacdgrafo, Titulos de competencia,
Consejeros de Seguridad para el transporte de mercancias peligrosas y perecederas, aplicacion
examenes competencia-EXCOM/GEXCOM.

- Estudio y conocimiento de la normativa reguladora del Transporte Terrestre a efectos de realizar las
pertinentes inspecciones y poder responder adecuadamente a las dudas que puedan plantear empresas
o particulares.
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Remision de documentacion

Las personas interesadas deberan presentar dentro del plazo establecido una solicitud electronica, a la que
acompanaran un breve curriculum en el que se describa la trayectoria y formacion profesional. Dicha
solicitud esta disponible en la pagina web de empleados, apartado Comisiones de Servicios
(www.larioja.org/empleadosprovision).

Fecha publicacion: 31.10.2025
Fecha fin recepcion curriculum: 07.11.2025
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