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OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

Consejeria: 09.- POLITICA LOCAL, INFRAESTRUCTURAS Y LUCHA CONTRA LA DESPOBLACION
Organo: 09.01.- SECRETARIA GENERAL TECNICA

Centro: 09.01.00- SECRETARIA GENERAL TECNICA

Descripcion del puesto

Denominacion: Responsable Area Administrativa

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administracion General de la Comunidad Autonoma de La Rioja, no
docente, correspondiente a los Subgrupos A2/C1.

Nivel: 20

Complemento especifico: 9.391,44 €

Ubicacion actual: C/ Marqués de Murrieta 76, Logroio

Funciones del puesto

- Tramitacion administrativa y seguimiento en los expedientes en materia de gestion de personal y de
recursos humanos. Apoyo en la elaboracion de plantillas, relaciones de puestos de trabajo y en la
planificacion de necesidades de personal de la Consejeria.

- Uso de las aplicaciones informaticas especificas de gestion de personal SIGPYN, SPECManager, Delta, y
tramitacion on line en la plataforma de la Seguridad Social.

- Gestion en la tramitacion de retribuciones de caracter extraordinario del personal de la consejeria por
fuerza mayor, alertarojay alerta invernal.

- Elaboracion y seguimiento de cuadros de trabajo, gestion de incidencias de personal y control horario del
fichaje del relo;j.

Remision de documentacion

Las personas interesadas deberan presentar dentro del plazo establecido una solicitud electronica, a la que
acompanaran un breve curriculum en el que se describa la trayectoria y formacion profesional. Dicha
solicitud esta disponible en la pagina web de empleados, apartado Comisiones de Servicios
(www.larioja.org/empleadosprovision).

Fecha publicacion: 19.09.2025
Fecha fin recepcion curriculum: 29.09.2025
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