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OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS
Consejeria: 07.- CULTURA, TURISMO, DEPORTE Y JUVENTUD

Organo: 07.12.- DIRECCION GENERAL DE CULTURA

Centro: 07.12.03- BIBLIOTECA DE LA RIOJA

Descripcion del puesto

Denominacion: Jefe/a Seccion Administracion

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administracion General de la Comunidad Autonoma de La Rioja, no
docente, correspondiente a los Subgrupos A1/A2.

Observaciones: Abierto a otras Administraciones Publicas

Nivel: 24

Complemento especifico: 13.409,76 €

Ubicacion actual: C/ Merced 1, Logroiio.

Funciones del puesto

- Gestion, supervision y coordinacion de la gestion economica y presupuestaria de la Biblioteca de La Rioja,
asi como la elaboracion, seguimiento, supervision y control de los expedientes de contratacion de
materiales bibliograficos y servicios de la Biblioteca de La Rioja.

- Gestion administrativa del personal, gestion de mantenimiento del edificio, instalaciones y equipos,
supervision de su vigilancia y seguridad, y el control e inventario de los materiales.

- Gestion de las necesidades de la Biblioteca en relacion con los programas informaticos, herramientas
digitales y redes, garantizando la funcionalidad y eficacia de los sistemas tecnoldgicos necesarios para la
gestion bibliotecaria y la prestacion de servicios a la ciudadania.

- Coordinacion, supervision, estudio y actualizacion de la normativa vigente que afecte a las competencias
de la Biblioteca de La Rioja, asi como la asistencia y supervision de los procedimientos relacionados con la
gestion de la propiedad intelectual y la proteccion de datos. Apoyo al Jefe de Servicio en la elaboracion
de informes, memorias y mantenimiento de las bases de datos.

Remision de documentacion

Las personas interesadas deberan presentar dentro del plazo establecido una solicitud electronica, a la que
acompanaran un breve curriculum en el que se describa la trayectoria y formacion profesional. Dicha
solicitud esta disponible en la pagina web de empleados, apartado Comisiones de Servicios
(www.larioja.org/empleadosprovision).
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