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OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS
Consejeria: 19.- ECONOMIA, INNOVACION, EMPRESA Y TRABAJO AUTONOMO
Organo: 19.01.- SECRETARIA GENERAL TECNICA

Centro: 19.01.00- SECRETARIA GENERAL TECNICA

Descripcion del puesto

Denominacion: Responsable Area Administrativa

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administracion General de la Comunidad Autonoma de La Rioja, no
docente, correspondiente a los Subgrupos A2/C1.

Nivel: 20

Complemento especifico: 9.391,44 €

Ubicacion actual: Centro Tecnoldgico de La Rioja. Carretera Zaragoza 21, Logroiio

Funciones del puesto

- Tramitacion administrativa y colaboracion en la planificacion, coordinacion, supervision y elaboracion de
los expedientes de contratacion y de gestion econdmica presupuestaria de la Consejeria, asi como la
supervision de la gestion econdmica-presupuestaria del personal a su cargo.

- Tramitacion administrativa y coordinacion en materia de contratos, subvenciones y expedientes de gasto
de la Consejeria, en especial los expedientes financiados con fondos MRR.

- Seguimiento y control del estado de ejecucion presupuestaria mediante la elaboracion de cuadros de
mando con los datos recogidos de las diferentes aplicaciones (SICAP, COE, SAFE).

- Tramitacion administrativa y colaboracion en el control de los expedientes de gestién economica
presupuestaria de ADER asi como de otros organismos publicos adscritos a la Consejeria.

Remision de documentacion

Las personas interesadas deberan presentar dentro del plazo establecido una solicitud electronica, a la que
acompanaran un breve curriculum en el que se describa la trayectoria y formacion profesional. Dicha
solicitud esta disponible en la pagina web de empleados, apartado Comisiones de Servicios
(www.larioja.org/empleadosprovision).
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