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OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

Consejeria: 09.- POLITICA LOCAL, INFRAESTRUCTURAS Y LUCHA CONTRA LA DESPOBLACION
Organo: 09.01.- SECRETARIA GENERAL TECNICA

Centro: 09.01.00- SECRETARIA GENERAL TECNICA

Descripcion del puesto

Denominacion: Responsable Area Administrativa

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administracion General de la Comunidad Autonoma de La Rioja, no
docente, correspondiente a los Subgrupos A2/C1.

Nivel: 20

Complemento especifico: 9.391,44 €

Ubicacion actual: C/ Prado Viejo 49, Logroio

Funciones del puesto

- Tramitacion contable de los expedientes de gasto de contratacion menor del Parque Movil y de las
indemnizaciones por razon del servicio a través de las herramientas informaticas de SICAP
Descentralizada y Anticipo de Caja Fija.

- Tramitacion de las solicitudes de servicio de traslado de altos cargos de la Comunidad Auténoma de La
Rioja y de abastecimiento de agua de los municipios riojanos.

- Seguimiento y comprobacion de los datos proporcionados por los programas informaticos instalados en
la estacion de servicio de carburantes y en el taller del Parque Mavil.

- Elaboracion administrativa del anteproyecto de presupuestos del Parque Movil en coordinacion con la
titular de la seccion y seguimiento de la ejecucion presupuestaria a traveés de la plataforma SICAP.

Remision de documentacion

Las personas interesadas deberan presentar dentro del plazo establecido una solicitud electronica, a la que
acompanaran un breve curriculum en el que se describa la trayectoria y formacion profesional. Dicha
solicitud esta disponible en la pagina web de empleados, apartado Comisiones de Servicios
(www.larioja.org/empleadosprovision).
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