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OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

Consejeria: 09.- POLITICA LOCAL, INFRAESTRUCTURAS Y LUCHA CONTRA LA DESPOBLACION
Organo: 09.05.- DIRECCION GENERAL DE POLITICA LOCAL Y LUCHA CONTRA LA DESPOBLACION
Centro: 09.05.00- DIRECCION GENERAL DE POLITICA LOCAL Y LUCHA CONTRA LA DESPOBLACION

Descripcion del puesto

Denominacion: Responsable Area Administrativa

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administracion General de la Comunidad Autonoma de La Rioja, no
docente, correspondiente a los Subgrupos A2/C1.

Nivel: 20

Complemento especifico: 9.391,44 €

Ubicacion actual: C/ Vara de Rey 1, Logrono

Funciones del puesto

- Tramitacion y gestion de expedientes econdmicos-financieros de las Entidades Locales de La Rioja, asi
como asistencia y asesoramiento técnico a su personal en las siguientes materias: remision telematica de
la documentacion a la Comunidad Autonoma, en el uso de la plataforma de Administracion Electronica y
del programa de padron de habitantes, y en el cumplimiento de las obligaciones de suministro de
informacion a las distintas plataformas de la Administracion del Estado y otras instituciones.

- Tramitacion administrativa de expedientes de subvencion (ayudas econdmicas a los miembros de las
Entidades Locales de La Rioja y ayudas a proyectos piloto y emblematicos para el reto demogréfico en La
Rioja), y de los proyectos de fondos europeos del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia
llevados a cabo por el Servicio de Modernizacion y Reto Demografico (uso de la plataforma CoFFEE).

- Tratamiento de la informacion publicada en la pagina Web del Gobierno de La Rioja, empleando el gestor
de contenidos de la web corporativa para mantener actualizada la informacion de la pestana
“Ayuntamientos”, apartados “Portal de Servicios a los Ayuntamientos” y “Reto Demografico”.

- Tramitacion de las convocatorias del Consejo de Pequeiios Municipios, del Consejo de Cooperacion Local
y del Consejo Asesor de la Despoblacion de La Rioja.

Remision de documentacion

Las personas interesadas deberan presentar dentro del plazo establecido una solicitud electronica, a la que
acompanaran un breve curriculum en el que se describa la trayectoria y formacion profesional. Dicha
solicitud esta disponible en la pagina web de empleados, apartado Comisiones de Servicios
(wwwe.larioja.org/empleadosprovision).
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