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OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

Consejeria: 07.- CULTURA, TURISMO, DEPORTE Y JUVENTUD
Organo: 07.14.- DIRECCION GENERAL DE DEPORTE Y JUVENTUD
Centro: 07.14.02.- INSTITUTO RIOJANO DE LA JUVENTUD

Descripcion del puesto

Denominacion: Ayudante Administrativo

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administracion General de la Comunidad Autonoma de La Rioja, no
docente, correspondiente a los Subgrupos C1/C2.

Nivel: 18

Complemento especifico: 7.918,92 €

Ubicacion actual: C/ Muro Francisco de la Mata 8, Logrono

Funciones del puesto

- Gestiony tramitacion de los expedientes de subvenciones en materia de juventud en todas sus fases incluida la
contable. Elaboracion y emision de documentacion, asi como gestion de todas las aplicaciones necesarias:
BDNS, ABC, SICAP, SCSP-RED SARA, TABLON DE ANUNCIOS, BOR Y NOE. Actuacion como miembro de la
comision de valoracion en materia de subvenciones.

- Apoyo a la prestacion y gestion de la Red de Informacion Juvenil en su caracter multicanal incluida la
elaboracion e introduccion de contenidos en dos canales de la misma: pagina web y redes sociales.

- Gestion de Procedimientos del Servicio de Promocidn Juvenil en el Catalogo de Procedimientos y OFIVIR.

- Funciones propias de la configuracion del Instituto Riojano de la Juventud como Oficina Auxiliar de Registro de
Administracion General incluida la gestion ORVE.

Remision de documentacion

Las personas interesadas deberan presentar dentro del plazo establecido una solicitud electronica, a la que
acompanaran un breve curriculum en el que se describa la trayectoria y formacion profesional. Dicha
solicitud esta disponible en la pagina web de empleados, apartado Comisiones de Servicios
(www.larioja.org/empleadosprovision).
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