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Dirección General de Función Pública 

 
OFERTA DE PUESTO EN COMISIÓN DE SERVICIOS (según Circular 1/2024, 
de 17 de diciembre) 

Consejería: 12.- HACIENDA, GOBERNANZA PÚBLICA, SOCIEDAD DIGITAL Y PORTAVOCÍA DEL GOBIERNO 

Órgano: 12.01.- SECRETARÍA GENERAL TÉCNICA 

Centro: 12.01.00- SECRETARÍA GENERAL TÉCNICA 

 

Descripción del puesto 

Denominación: Ayudante Administrativo 

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administración General de la Comunidad Autónoma de La Rioja, no 

docente, correspondiente a los Subgrupos C1/C2. 

Nivel: 18 

Complemento específico: 7.918,92 € 

Ubicación actual: C/ Marqués de Murrieta 76, Logroño 

 

Funciones del puesto 

 

- Tramitación administrativa y contable, incluyendo el seguimiento de la ejecución, de expedientes de 

contratación administrativa. 

- Uso de las aplicaciones informáticas COE y LIE. 

- Uso de las aplicaciones SICAP, SIDE, NOE, OFIVIR y REGISTRO. 

- Elaboración, diseño y gestión de bases de datos (Excel y Access). 

 


