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OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

Consejeria: 06.- SALUD Y POLITICAS SOCIALES
Organo: 06.01.- SECRETARIA GENERAL TECNICA
Centro: 06.01.00.- SECRETARIA GENERAL TECNICA

Descripcion del puesto

Denominacion: Responsable Area Administrativa

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administracion General de la Comunidad Autonoma de La Rioja, no
docente, correspondiente a los Subgrupos A2/C1.

Nivel: 20

Observaciones: Puesto reservado por encontrarse su titular en Comision de Servicios

Complemento especifico: 9.345,60 €

Ubicacion actual: C/ Bretdn de los Herreros 33, Logrofio

Funciones del puesto

- Tramitacion y seguimiento de nombramientos y ceses de funcionarios interinos de personal sanitario y
del Cuerpo Facultativo Superior de Administracion Especial (Veterinario).

- Tramitacion de las situaciones administrativas y del absentismo de la Consejeria de Salud y Politicas
Sociales.

- Tramitacion y seguimiento de contratos de la Consejeria de Salud y Politicas Sociales.

- Gestion de registro de documentos del Gobierno de La Rioja, del sistema de interconexion de registros
ORVE, del registro electrdnico, tramitacion de permisos, licencias, vacaciones, control horario y demas
incidencias, utilizacion de programas informaticos de gestion de personal y bases de datos de recursos
humanos (SIGPYN).

Remision de documentacion

Las personas interesadas deberan presentar dentro del plazo establecido una solicitud electronica, a la que
acompanaran un breve curriculum en el que se describa la trayectoria y formacion profesional. Dicha
solicitud esta disponible en la pagina web de empleados, apartado Comisiones de Servicios
(www.larioja.org/empleadosprovision).

Fecha publicacion: 20.12.2024
Fecha fin recepcion curriculum: 02.01.2025
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