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OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

Consejeria: 08.- EDUCACION Y EMPLEO

érgano: 08.04.- VICECONSEJERIA EDUCACION, UNIVERSIDADES Y FORMACION PROFESIONAL.- DIRECCION
GENERAL DE GESTION EDUCATIVA

Centro: 08.04.03- DIRECCION GENERAL DE GESTION EDUCATIVA

Descripcion del puesto

Denominacion: Ayudante Administrativo

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administracion General de la Comunidad Autonoma de La Rioja, no
docente, correspondiente a los Subgrupos C1/C2.

Nivel: 18

Complemento especifico: 7.918,92 €

Ubicacion actual: C/ Marqués de Murrieta 76, Logroiio

Funciones del puesto

- Tramitacion administrativa de las solicitudes de becas para estudios postobligatorios no universitarios y
becas para el alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo a través de la plataforma y la
aplicacion especifica gestionada por el Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes, en
todas sus fases procedimentales.

- Obtencion de la documentacion necesaria para la tramitacion de las becas a través de los centros
educativos y/o de solicitantes/beneficiarios de las mismas.

- Atencion e informacion, tanto presencial como telefonica o por correo electronico, al alumnado y a sus
familias, solicitantes de estas becas, y al personal de los centros docentes sobre todos los aspectos de los
procedimientos de tramitacion de las becas para estudios postobligatorios y las becas para el alumnado
con necesidad especifica de apoyo educativo.

- Apoyo a la jefatura del Servicio en tareas de indole administrativa relativas al mismo, tales como,
redaccion y remision de documentacion, convocatorias de Comisiones de Becas, organizacion de jornadas
informativas o comunicaciones interdepartamentales dentro del Gobierno de La Rioja, con otras
Administraciones o con el alumnado solicitante de becas.

Remision de documentacion

Las personas interesadas deberan presentar dentro del plazo establecido una solicitud electronica, a la que
acompanaran un breve curriculum en el que se describa la trayectoria y formacion profesional. Dicha
solicitud esta disponible en la pagina web de empleados, apartado Comisiones de Servicios
(www.larioja.org/empleadosprovision).
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