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OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

Consejeria: 06.- SALUD Y POLITICAS SOCIALES
érgano: 06.23.- DIRECCION GENERAL DE JUSTICIA E INTERIOR
Centro: 06.23.01.- SERVICIOS GENERALES

Descripcion del puesto

Denominacion: Ayudante Administrativo

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administracion General de la Comunidad Autonoma de La Rioja, no
docente, correspondiente a los Subgrupos C1/C2.

Nivel: 18

Observaciones: puesto reservado por encontrarse su titular en comision de servicios

Complemento especifico: 7.918,92 €

Ubicacion actual: C/ Marqués de Murrieta 76, Logrofio

Funciones del puesto

- Gestion y tramitacion de las peticiones de las diferentes licencias, permisos y vacaciones; resoluciones
de actos administrativos: nombramientos, tomas de posesidon, ceses, comisiones de servicio,
sustituciones en cuerpo superior, jubilaciones, excedencias, adscripciones provisionales...; procesos de
incapacidad temporal; huelgas y paros laborales; procesos selectivos; concursos de traslados y, en
general, todas aquéllas actuaciones o tramites relacionados con la vida laboral del personal de los
cuerpos de funcionarios al servicio de la Administracion de Justicia en La Rioja.

- Gestion y tramitacion de la seleccion, formacion, nombramiento y cese de funcionarios interinos de los
cuerpos al servicio de la Administracion de Justicia en La Rioja. Bolsa de interinos. Altas y bajas programa
de gestion de personal y grabacion de IT en el Sistema RED.

- Control de la plantilla de personal existente en los diferentes organos judiciales o servicios. Plazas
Vacantes/Desiertas. Expedicion de certificaciones que correspondan.

- Tramitacion para la publicacion de anuncios en las plataformas oficiales.

Remision de documentacion

Las personas interesadas deberan presentar dentro del plazo establecido una solicitud electronica, a la que
acompanaran un breve curriculum en el que se describa la trayectoria y formacion profesional. Dicha
solicitud esta disponible en la pagina web de empleados, apartado Comisiones de Servicios
(www.larioja.org/empleadosprovision).
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