
Ext. 31630 

Ext. 34112 

Ext. 33253 

Ext. 33251 

EEEEQQQQUUUUIIIIPPPPOOOOSSSS    DDDDEEEE    
EEEEMMMMEEEERRRRGGGGEEEENNNNCCCCIIIIAAAA    

DDDDiiiirrrreeeeccccttttoooorrrr    ddddeeee    EEEEmmmmeeeerrrrggggeeeennnncccciiiiaaaassss    

Víctor Manuel Garrido Cano  

JJJJeeeeffffeeee    ddddeeee    eeeemmmmeeeerrrrggggeeeennnncccciiiiaaaassss    ((((JJJJEEEE))))    

Raúl Ruiz Alcalde (T) 

Marta de la Torre Cortés (S) 

EEEEqqqquuuuiiiippppoooo    ddddeeee    IIIInnnntttteeeerrrrvvvveeeennnncccciiiióóóónnnn    ((((EEEEIIII))))    

Sandra María Conde Sáez (T)
Lorena Briega Argomaniz (S) Ext. 34111 

Equipo de alarma y evacuación (EAE)Equipo de alarma y evacuación (EAE)Equipo de alarma y evacuación (EAE)Equipo de alarma y evacuación (EAE)    

Ext. 33098 Belén Zurbano Calvo (T) 
Victoria Alejandra Cañas (S) Ext. 34121 

EEEEqqqquuuuiiiippppoooo    ddddeeee    AAAAppppooooyyyyoooo    yyyy    
SSSSeeeegggguuuurrrriiiiddddaaaadddd    

David Gutiérrez Reixach 

Rosa María Pérez Pérez (S) Ext. 31862 

Consejería de Hacienda, Gobernanza Pública, 
Sociedad Digital y Portavocía del Gobierno
Julio 2024    

PLAN DE ACTUACIÓN ANTE PLAN DE ACTUACIÓN ANTE PLAN DE ACTUACIÓN ANTE PLAN DE ACTUACIÓN ANTE 
EMERGENCIASEMERGENCIASEMERGENCIASEMERGENCIAS    

JOAQUÍN ELIZALDE JOAQUÍN ELIZALDE JOAQUÍN ELIZALDE JOAQUÍN ELIZALDE ----    24242424    

FUNCIONES DE LOS EQUIPOS DE EMERGENCIAFUNCIONES DE LOS EQUIPOS DE EMERGENCIAFUNCIONES DE LOS EQUIPOS DE EMERGENCIAFUNCIONES DE LOS EQUIPOS DE EMERGENCIA    

Jefe de emergencias (JE) 

� Declarar la situación de emergencia; 

� Asumir la dirección y coordinación de los equipos; 

� Dar la alarma y decidir el inicio de la evacuación; 

� Pedir ayuda exterior; 

� Declarar el fin de la situación de emergencia; 

� Informar al Director de Emergencias. 

Equipo de Intervención (EI) 

� Desplazarse al lugar del siniestro una vez recibido el aviso; 

� Valorar la emergencia y proponer, en su caso, al JE la 

solicitud ayuda externa; 

� Mantener informado de la situación al JE 

� Colaborar con los servicios de ayuda exterior 

Equipo de alarma y evacuación (EAE) 

� Asegurar la evacuación total y ordenada del edificio; 

� Verificar que no queda nadie en la zona; 

� Cerrar puertas y ventanas a su paso; 

� Al salir del edificio comunicar al personal de apoyo la total 

evacuación en su zona de responsabilidad; 

� Dirigir al personal al punto exterior seguro; 

� Hacer recuento del personal bajo su control.. 

Equipo de Apoyo y Seguridad  

� Bloquear ascensores y restringir acceso al edificio; 

� Recibir información de los EAE sobre la total evacuación del 

edificio y comunicarlo al JE. 

Ext. 31863 



PROTOCOLO DE ACTUACIÓN ANTE UNA EMERGENCIAPROTOCOLO DE ACTUACIÓN ANTE UNA EMERGENCIAPROTOCOLO DE ACTUACIÓN ANTE UNA EMERGENCIAPROTOCOLO DE ACTUACIÓN ANTE UNA EMERGENCIA    
PLAZA JOAQUÍN ELIZALDE 24PLAZA JOAQUÍN ELIZALDE 24PLAZA JOAQUÍN ELIZALDE 24PLAZA JOAQUÍN ELIZALDE 24    

ESCUELA RIOJANA DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICAESCUELA RIOJANA DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICAESCUELA RIOJANA DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICAESCUELA RIOJANA DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA    

NORMAS GENERALES 

1. Cuando se detecte una situación de

emergencia  se deberá comunicar, de

inmediato, al Jefe de Intervención o, si

fuera necesario, activar los medios

automáticos de alarma.

2. Dirigir y ayudar con especial atención a

los discapacitados.

3. Parar y desconectar los aparatos que

se estén utilizando, si fuera posible.

INSTRUCCIONES DE EVACUACIÓN 

1. Localizar al responsable de evacuación

designado en su zona y seguir sus

instrucciones.

2. Abandonar el edificio de modo

tranquilo y ordenado.

3. Si hay humo, agacharse, el aire fresco

está cerca del suelo.

PROHIBICIONES DURANTE LA 

EVACUACIÓN 

1. Separarse del grupo.

2. Llevarse bultos o similares.

3. Utilizar los ascensores o teléfonos

móviles.

4. Correr, empujarse, detenerse, 

retroceder.

5. Abandonar el punto de reunión o

querer regresar al edificio.

FIN DE LA EMERGENCIAFIN DE LA EMERGENCIAFIN DE LA EMERGENCIAFIN DE LA EMERGENCIA 

PUNTO EXTERIOR PUNTO EXTERIOR PUNTO EXTERIOR PUNTO EXTERIOR 
SEGUROSEGUROSEGUROSEGURO    

OBISPO RUBIO OBISPO RUBIO OBISPO RUBIO OBISPO RUBIO 
MONTIEL CON MONTIEL CON MONTIEL CON MONTIEL CON 

JOAQUÍN ELIZALDEJOAQUÍN ELIZALDEJOAQUÍN ELIZALDEJOAQUÍN ELIZALDE    
ESQ. VARA DE REY)ESQ. VARA DE REY)ESQ. VARA DE REY)ESQ. VARA DE REY) 

Central AlarmasCentral AlarmasCentral AlarmasCentral Alarmas    
SeguridadSeguridadSeguridadSeguridad    

(Centro Coordinación)(Centro Coordinación)(Centro Coordinación)(Centro Coordinación)    

DETECCIÓN DETECCIÓN DETECCIÓN DETECCIÓN 
INCIDENCIA/EMERGENCIAINCIDENCIA/EMERGENCIAINCIDENCIA/EMERGENCIAINCIDENCIA/EMERGENCIA    

MEDIOS MEDIOS MEDIOS MEDIOS 
AUTOMÁTICOSAUTOMÁTICOSAUTOMÁTICOSAUTOMÁTICOS    

ALARMAALARMAALARMAALARMA    

EMPLEADOEMPLEADOEMPLEADOEMPLEADO/CLIENTE/CLIENTE/CLIENTE/CLIENTE    

AVISO AVISO AVISO AVISO   
TELEFONICOTELEFONICOTELEFONICOTELEFONICO    

ALARMAALARMAALARMAALARMA:  ¡¡¡ EVACU¡¡¡ EVACU¡¡¡ EVACU¡¡¡ EVACUACIÓN!!!!!ACIÓN!!!!!ACIÓN!!!!!ACIÓN!!!!! 

JEFE JEFE JEFE JEFE 
EMERGENCIASEMERGENCIASEMERGENCIASEMERGENCIAS    

EQUIPO INTERVENCIÓNEQUIPO INTERVENCIÓNEQUIPO INTERVENCIÓNEQUIPO INTERVENCIÓN    
Valorar incidencia y actuar; 
Proponer la solicitud de ayudas 
externas. 

PERSONAL APOYOPERSONAL APOYOPERSONAL APOYOPERSONAL APOYO    
Bloqueo de ascensores; 
Restringir acceso al edificio; 
Comunicar total evacuación a JE. 

EEEEQUIPO ALARMA Y EVACUACIÓNQUIPO ALARMA Y EVACUACIÓNQUIPO ALARMA Y EVACUACIÓNQUIPO ALARMA Y EVACUACIÓN    
Evacuación del personal existente 
en el Centro; 
Comunicación total evacuación al 
personal de apoyo 

¿SINIESTRO ¿SINIESTRO ¿SINIESTRO ¿SINIESTRO 
CONTROLADO?CONTROLADO?CONTROLADO?CONTROLADO?    

SISISISI NONONONO 

AYUDAS EXTERNASAYUDAS EXTERNASAYUDAS EXTERNASAYUDAS EXTERNAS    
(112)(112)(112)(112) 

JEFE EMERGENCIASJEFE EMERGENCIASJEFE EMERGENCIASJEFE EMERGENCIAS    




