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Hacienda, Gobernanza Pública, Sociedad Digital  
y Portavocía del Gobierno 

Vara de Rey, 3 
26071 Logroño (La Rioja) 
941 29 11 93 
 

Dirección General de Función Pública 

OFERTA DE PUESTO EN COMISIÓN DE SERVICIOS 

Consejería: 07.- CULTURA, TURISMO, DEPORTE Y JUVENTUD 

Órgano: 07.13.- DIRECCIÓN GENERAL DE TURISMO Y PROMOCIÓN TERRITORIAL 

Centro: 07.13.00.- DIRECCIÓN GENERAL DE TURISMO Y PROMOCIÓN TERRITORIAL 

 

Descripción del puesto 

Denominación: Ayudante Administrativo 

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administración General de la Comunidad Autónoma de La Rioja, no 

docente, correspondiente a los Subgrupos C1/C2. 

Nivel: 18 

Complemento específico: 7.763,64 € 

Ubicación actual: C/ San Millán 25, Logroño 

 

Funciones del puesto 

 

- Tramitación administrativa de subvenciones (y futuras acciones de fomento administrativo) en materia turística 

destinada a entidades locales, empresas del sector y asociaciones, fundaciones e instituciones sin fin de lucro 

en todas sus fases procedimentales. Así como preparación de la documentación para la gestión del gasto 

derivada de tramitación y ejecución de las subvenciones (y futuras acciones de fomento administrativo). 

- Preparación de la documentación necesaria para la tramitación de la contratación administrativa en materia de 

turismo y su ejecución. Así como preparación de la documentación para la gestión del gasto derivada de 

tramitación y ejecución de los contratos administrativos. 

- Apoyo en la tramitación y gestión de expedientes financiados con el Fondos Europeos y en el volcado de datos 

en la plataforma Coffee-minerva. 

- Apoyo a la jefatura de servicio en la elaboración, tramitación, ejecución y justificación de los planes de 

sostenibilidad turística en destino tanto ordinarios como extraordinarios, Así como en la elaboración y 

tramitación de la normativa o planificación en materia de turismo. 

 

Remisión de documentación 

Las personas interesadas deberán presentar dentro del plazo establecido una solicitud electrónica, a la que 
acompañarán un breve currículum en el que se describa la trayectoria y formación profesional. Dicha 
solicitud está disponible en la página web de empleados, apartado Comisiones de Servicios 
(www.larioja.org/empleadosprovision). 
 

Fecha publicación: 31.05.2024 

Fecha fin recepción currículum: 07.06.2024 

Teléfono de contacto: 941291100 extensiones 33216, 33950, 33299 o 31481 
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