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OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

Consejeria: 07.- CULTURA, TURISMO, DEPORTE Y JUVENTUD
Organo: 07.13.- DIRECCION GENERAL DE TURISMO Y PROMOCION TERRITORIAL
Centro: 07.13.00.- DIRECCION GENERAL DE TURISMO Y PROMOCION TERRITORIAL

Descripcion del puesto

Denominacion: Ayudante Administrativo

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administracion General de la Comunidad Autonoma de La Rioja, no
docente, correspondiente a los Subgrupos C1/C2.

Nivel: 18

Complemento especifico: 7.763,64 €

Ubicacion actual: C/ San Millan 25, Logrofio

Funciones del puesto

- Tramitacion administrativa de subvenciones (y futuras acciones de fomento administrativo) en materia turistica
destinada a entidades locales, empresas del sector y asociaciones, fundaciones e instituciones sin fin de lucro
en todas sus fases procedimentales. Asi como preparacion de la documentacion para la gestion del gasto
derivada de tramitacion y ejecucion de las subvenciones (y futuras acciones de fomento administrativo).

- Preparacion de la documentacion necesaria para la tramitacion de la contratacion administrativa en materia de
turismo y su ejecucion. Asi como preparacion de la documentacion para la gestion del gasto derivada de
tramitacion y ejecucion de los contratos administrativos.

- Apoyo en la tramitacion y gestion de expedientes financiados con el Fondos Europeosy en el volcado de datos
en la plataforma Coffee-minerva.

- Apoyo a la jefatura de servicio en la elaboracion, tramitacion, ejecucion y justificacion de los planes de
sostenibilidad turistica en destino tanto ordinarios como extraordinarios, Asi como en la elaboracion y
tramitacion de la normativa o planificacion en materia de turismo.

Remision de documentacion

Las personas interesadas deberan presentar dentro del plazo establecido una solicitud electronica, a la que
acompanaran un breve curriculum en el que se describa la trayectoria y formacion profesional. Dicha
solicitud esta disponible en la pagina web de empleados, apartado Comisiones de Servicios
(wwwe.larioja.org/empleadosprovision).
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