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OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

Consejeria: 09.- POLITICA LOCAL, INFRAESTRUCTURAS Y LUCHA CONTRA LA DESPOBLACION
Organo: 09.02.- DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURAS

Centro: 09.02.00- DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURAS

Descripcion del puesto

Denominacion: Ayudante Administrativo

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administracion General de la Comunidad Autonoma de La Rioja, no
docente, correspondiente a los Subgrupos C1/C2.

Nivel: 18

Complemento especifico: 7.763,64 €

Ubicacion actual: C/ Marqués de Murrieta 76, Logroio

Funciones del puesto

- Tramitacion de expedientes de autorizaciones, altas y bajas, modificaciones, sustitucion de vehiculos,
transmision de empresas, capacitacion, visado, rehabilitacion, con especial dedicacion al transporte de
viajeros, (VT, VTC, VD, VPC, VS, y Areas Territoriales de Prestacidn Conjunta).

- Uso de las aplicaciones informaticas incluidas en el Registro Empresas y Actividades de Transporte
(Empleo de aplicacion “Sitran Gestion”, aplicacion Titulos de competencia, aplicacion Consejeros de
Seguridad para el transporte de mercancias peligrosas y perecederas, aplicacion examenes
competencia-EXCOM...).

- Tramitacion y gestion de los cursos para la obtencién del Certificado de Aptitud Profesional (C.A.P.)
mediante la autorizacion de los centros formacion, la homologacion, seguimiento y validacion de los
cursos, realizacion de convocatorias de examen, emision de las tarjetas C.A.P. mediante el empleo de la
aplicacion “CARDPRESSO”.

- Realizacion de tareas en el marco de las concesiones de servicios publicos regulares permanentes de uso
especial, autorizaciones de transporte de trabajadores, de escolares, preparacion de certificados y
comprobaciones.
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Remision de documentacion

Las personas interesadas deberan presentar dentro del plazo establecido una solicitud electroénica, a la que
acompanaran un breve curriculum en el que se describa la trayectoria y formacion profesional. Dicha
solicitud esta disponible en la pagina web de empleados, apartado Comisiones de Servicios
(www.larioja.org/empleadosprovision).
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