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OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

Consejeria: 20.- SERVICIOS SOCIALES Y GOBERNANZA PUBLICA
Organo: 2004.- DIRECCION GENERAL DE DEPENDENCIA, DISCAPACIDAD Y MAYORES
Centro: 200404.- RESIDENCIA PERSONAS MAYORES DE LARDERO

Descripcion del puesto

Denominacion: Responsable Area Personal Administrativa

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administracion General de la Comunidad Auténoma de La Rioja, no
docente, correspondiente a los Subgrupos A2/C1

Nivel: 20

Complemento especifico: 8.724,24 €

Ubicacion actual: C/ Hermanos Maristas s/n® Lardero

Méritos preferentes a valorar

- Experiencia en la elaboracion, tramitacion y seguimiento de expedientes administrativos: 10 puntos.

- Experiencia en elaboracion, tramitacion y control de cuadros de trabajo en centros con 24 horas de
presencia laboral: 15 puntos.

- Experiencia y formacion en herramientas ofimaticas de caracter general: 15 puntos.

Funciones del puesto

- Tramitacion administrativa de Area de personal.
- Tramitacion de expedientes de sustitucion de personal en centros.
- Elaboracidn y seguimiento de cuadros de trabajo y gestion de incidencias de personal.

- Tramitacion de incidencias de nominas del personal.
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Remision de documentacion

El personal interesado enviara solicitud electrénica y curriculum vitae sucinto. Dicha solicitud y el modelo
de memoria que se recomienda utilizar para la descripcion de los méritos a valorar, estan disponibles en la
web de empleados, apartado Comisiones de Servicios (www.larioja.org/empleadosprovision).

Fecha publicacion: 2.11.2022
Fecha fin recepcion curriculum: 16.11.2022
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