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Direccion General de Funcion Publica

OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

Consejeria: 13.- IGUALDAD, PARTICIPACION Y AGENDA 2030
Organo: 13.01.- SECRETARIA GENERAL TECNICA
Centro: 13.01.00.- SECRETARIA GENERAL TECNICA

Descripcion del puesto

Denominacion: Responsable Area Administrativa

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Comunidad Auténoma de La Rioja - Subgrupos A2/C1
Nivel: 20

Complemento especifico: 8.724,24 €

Ubicacion actual: C/ Marqués de Murrieta 76, Logrono

Méritos preferentes a valorar

- Experiencia en la tramitacion administrativa de asuntos de personal funcionario, laboral y eventual, asi
como en la utilizacion de aplicaciones informaticas de gestion de personal: SIGPYN, Sistema RED, SPEC
MANAGER, NETTIME: 5 puntos.

- Experiencia en tramitacion de las indemnizaciones por razon del servicio, gastos protocolarios, contratos
y facturas en materias propias de la Consejeria: 10 puntos.

- Experiencia la instalacion, tramitacion, gestion y control de accesos al garaje (HIKCENTRAL
PROFESIONAL): 15 puntos.

- Experiencia en la tramitacion de las publicaciones del Boletin Oficial de La Rioja: 10 puntos.

Funciones del puesto

- Tramitacidn y seguimiento de los procedimientos de gestion de personal.

- Tramitacion de las indemnizaciones por razon del servicio, gastos protocolarios y notificacion de
expedientes administrativos via telematica, tramitacion de facturas electronicas.

- Autenticacion de documentacion emitida o recepcionada en el puesto de trabajo.
- Uso del programa especifico de control de acceso al garaje.

- Tramitacion de las publicaciones del Boletin Oficial de La Rioja.



La Rioja

larioja.org

Remision de documentacion

El personal interesado enviara solicitud electrdnica y curriculum vitae sucinto. Dicha solicitud y el modelo
de memoria que se recomienda utilizar para la descripcion de los méritos a valorar, estan disponibles en la
web de empleados, apartado Comisiones de Servicios (www.larioja.org/empleadosprovision).

Fecha publicacion: 01.09.2022
Fecha fin recepcion curriculum: 15.09.2022

Teléfono de contacto: 941291100 extensiones 33216, 33950, 33299 o0 31481



