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Direccion General de Funcion Publica

OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

Consejeria: 08.- EDUCACION, CULTURA, DEPORTE Y JUVENTUD
Organo: 0807.- DIRECCION GENERAL DE INNOVACION EDUCATIVA
Centro: 080700.- DIRECCION GENERAL DE INNOVACION EDUCATIVA

Descripcion del puesto

Denominacion: Ayudante Administrativo

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Comunidad Auténoma de La Rioja - Subgrupos C1/C2
Nivel: 18

Observaciones: puesto reservado por encontrarse su titular en Comision de Servicios
Complemento especifico: 7.392,36 €

Ubicacion actual: C/ Marqués de Murrieta 76, Logrono

Méritos preferentes a valorar

- Experiencia en tramitacion administrativa de caracter general: 5 puntos.

- Experiencia en tramitacion administrativa de subvenciones y convenios relacionados con atencion a la
diversidad en educacion: 20 puntos.

- Experiencia en programas y aplicaciones de atencion a la diversidad, RACIMA, SICAP, SIDE, SAFE y
aplicaciones ofimaticas de caracter general: 5 puntos.

- Experiencia en gestion de programas, concursos, actividades dirigidas a alumnos/as realizadas en
centros educativos: 10 puntos.

Funciones del puesto

- Tramitacion y seguimiento del procedimiento de escolarizacion de alumnos con necesidades
educativas especiales, tanto en centros ordinarios como en centros de educacidon especial.

- Tramitacion y control de los gastos ordinarios de funcionamiento en materia de atencion a la
diversidad para Educacion Primaria y Secundaria.
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- Tramitacidon y seguimiento de subvenciones, tanto de concesidn directa como de concurrencia
competitiva, convenios y contratos relacionados con la ejecucion de programas de atencion a la
diversidad.

- Tramitacion administrativa de programas de atencion a la diversidad.

Remision de documentacion

El personal interesado enviara solicitud electrénica y curriculum vitae sucinto. Dicha solicitud y el modelo
de memoria que se recomienda utilizar para la descripcion de los méritos a valorar, estan disponibles en la
web de empleados, apartado Comisiones de Servicios (www.larioja.org/empleadosprovision).

Fecha publicacion: 15.06.2022
Fecha fin recepcion curriculum: 29.06.2022
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