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Gobierno Hacienda y Funcion Publica
de La Rioja Administracién Publica

OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

Consejeria: 08.- EDUCACION, CULTURA, DEPORTE Y JUVENTUD
Organo: 08.02.- DIRECCION GENERAL DE CULTURA
Centro: 08.02.02.- DIRECCION GENERAL DE CULTURA

Descripcion del puesto

- Denominacién: Jefe/a Seccion Archivo Histérico Provincial

- Requisitos: funcionario/a de carrera de la Comunidad Auténoma de La Rioja — Subgrupos A1/A2
- Nivel: 24

- Observaciones: abierto a otras Administraciones Publicas

- Complemento especifico: 12.212,76 €

- Ubicacién actual: C/ Rodriguez Paterna 24, Logrofo

Méritos preferentes a valorar

1.- Conocimientos, habilidades y experiencia en materias relacionadas con las funciones del
puesto. Hasta 50 puntos.

- Conocimiento y experiencia en gestién administrativa de nivel superior y supervision de personal a su
cargo: 15 puntos.

- Conocimiento y experiencia en gestion administrativa de archivos de titularidad publica, especialmente
Archivos Historicos Provinciales: 10 puntos.

- Conocimiento y experiencia en el tratamiento técnico de fondos especificos de archivos de titularidad
publica: 7 puntos.

- Experiencia en trabajos de identificacion, valoracion y elaboracidén de instrumentos de control y de
descripciéon de fondos de archivos de titularidad publica, asi como experiencia en el servicio de atencién
al usuario en materia de investigacion histérica y documental: 12 puntos.

- Titulaciones académicas o grados especificos de archivistica: 6 puntos

2.- Memoria. Hasta 10 puntos.

- Memoria o proyecto personal sobre el desempefno del puesto de trabajo a cubrir. Este documento no
debera sobrepasar los 15 folios con tipo de letra Arial tamafio 11.
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3.- Entrevista personal.

- Se calificara como APTO o NO APTO.

Funciones del puesto

- Direccién del Archivo Histérico Provincial de La Rioja.

- Planificacion y ejecucion de trabajos técnicos para cumplir con el servicio de documentacion.

- Gestién y control de la recogida de documentacion.

- Identificacion, organizacién y descripcion de documentacion.

- Elaboracion y andlisis de propuestas de eliminacién, previo estudio de valores primarios y secundarios.
- Eleccion y supervisién de los trabajos de restauracién / digitalizacién de documentos.

- Atencién a consultas, servicio de préstamo y trabajos de difusién.

- Realizacion de la memoria anual del Archivo y de todas las estadisticas del servicio.

- Gestion del Archivo desde el punto de vista administrativo.

- Colaboracién con el jefe del servicio.

Remision de documentacion

El personal interesado enviara solicitud electrénica, adjuntando curriculum vitae sucinto y una memoria
relacionada con las competencias del puesto. Dicha solicitud y el modelo de memoria que se
recomienda utilizar para la descripcién de los méritos a valorar, estan disponibles en la web de empleados,
apartado Comisiones de Servicios (www.larioja.org/empleadosprovision).

Fecha publicacién: 17.05.2020
Fecha fin recepcién curriculum: 31.05.2020

Teléfono de contacto: 941291100 extensiones 33216, 33950, 33299 o 31481



