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Y ¥
Gobierno Hacienda y Funcién Publica
de La Rioja Administracién Publica

OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

Consejeria: 12.- HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA
Organo: 12.03.- INTERVENCION GENERAL Y EVALUACION DE POLITICAS PUBLICAS
Centro: 12.03.00.- INTERVENCION GENERAL Y EVALUACION DE POLITICAS PUBLICAS

Descripcion del puesto

- Denominacién: Ayudante Administrativo

- Requisitos: funcionario/a de carrera de la Comunidad Auténoma de La Rioja — Subgrupos C1/C2
- Nivel: 18

- Complemento especifico: 7.182,72 €

- Ubicacién actual: C/ Portales 71, Logrofio

Méritos preferentes a valorar

- Conocimiento y experiencia en tramitacién administrativa de caracter general. Maximo 5 puntos.

- Experiencia en tramitacion administrativa y contable a través del SICAP, contabilizacion de ndminas,
propuestas de 6rdenes de pago, modificaciones presupuestarias y propuestas de pagos de FEAGA, a
través de los médulos de extrapresupuestarias, terceros y gastos. Maximo 20 puntos.

- Experiencia en tramitacién administrativa y contable a través del Sistema General de Ingresos y
elaboracion y contabilizacién de las correspondientes propuestas de pagos. Maximo 25 puntos.

- Experiencia en tramitacion administrativa y contable relativa a la elaboracion, control y remision de
modelos de informacién requeridos por el Ministerio de Hacienda a través de la plataforma de Captura
de Informacién Mensual para CC.AA. (CIMCA), asi como de la consolidacion en Excel de los modelos
recibidos de todas las entidades que conforman el sector publico autonémico. Maximo 25 puntos.

- Experiencia en tramitacién y presentacion de los modelos de retenciones de IRPF, IVA y declaracion
recapitulativa de operaciones intracomunitarias, asi como Experiencia en la conciliacion mensual de las
Operaciones Patrimoniales de SICAP en relacion con el Sistema de Gestién Patrimonial, para la
elaboracion del Inventario de Bienes Inmuebles Maximo 25 puntos.

Funciones del puesto

- Contabilizacibn de néminas, propuestas de o6rdenes de pago, modificaciones presupuestarias y
propuestas de pagos de FEAGA a través de SICAP.
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- Tramitaciéon contable de remesas de ingresos, devolucién de ingresos tributarios y elaboracion y
contabilizacién de las correspondientes propuestas de pagos a través del Sistema General de Ingresos.

- Tramitacién, remision y consolidacién de modelos de informacion requeridos por el Ministerio de
Hacienda a través de la plataforma de Captura de Informacion Mensual para CC.AA. (CIMCA).

Remision de documentacion

El personal interesado enviara solicitud electrénica y curriculum vitae sucinto. Dicha solicitud y el
modelo de memoria que se recomienda utilizar para la descripcidon de los méritos a valorar, estan
disponibles en la web de empleados, apartado Comisiones de Servicios
(www.larioja.org/empleadosprovision).
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