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OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

Consejeria: 08.- EDUCACION, FORMACION Y EMPLEO
Organo: 08.04.- DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
Centro: 08.04.08.- SUBDIRECCION GENERAL DE UNIVERSIDADES Y FORMACION PERMANENTE

Descripcion del puesto

- Denominacion: Coordinador/a General Participacion Educativa y Formacion Permanente
- Requisitos: funcionario/a de carrera — Subgrupos A1/A2 (Docente)

- Nivel: 26

- Complemento especifico: 8.516,52 €

- Ubicacién actual: C/ Marqués de Murrieta 76, Logrofio

Méritos preferentes a valorar

- Conocimiento y experiencia en gestion administrativa de nivel superior (10 puntos).

- Funcionario de carrera perteneciente al cuerpo de Catedraticos y Profesores de Ensefianza Secundaria
(subgrupo A1) (20 puntos).

- Funcionario de carrera perteneciente al resto de cuerpos docentes (subgrupo A2) (10 puntos).

- Por cada titulacién universitaria superior (doctorado, master, grado, licenciatura, ingenieria superior o
equivalente) (5 puntos por cada titulacion).

- Experiencia en la elaboracién de normativa y gestion administrativa relativa a la formacién para
personas adultas (hasta un maximo de 10 puntos).

- Por haber sido miembro de equipos directivos o direccién de departamentos en centros que impartan
formacion para personas adultas (hasta un maximo de 5 puntos).

- Experiencia en gestién de subvenciones y convenios en formacion para personas adultas (hasta un
maximo de 15 puntos).

- Experiencia en gestiébn de programas, concursos, actividades dirigidas a alumnos/as realizadas en
centros educativos (hasta un maximo de 10 puntos).
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Funciones del puesto

- Coordinacién de la oferta educativa para personas adultas en La Rioja, centros de educacién de
personas adultas, bachillerato para adultos, programa That's English!, pruebas libres para la obtencién
de titulos para personas adultas.

- Elaboracion y gestién de la normativa a la oferta educativa para personas adultas, instrucciones
relativas a organizacién de cursos, de funcionamiento de centros, de ordenacién educativa, de pruebas
libres para la obtencién de titulos y coordinacion con el MECD en relacion a la educaciéon de personas
adultas.

- Gestidn administrativa relativa al traslado de informacién, resolver expedientes de escolarizacion,
estadisticas, publicidad, realizar informes, propuestas de mejora, organizacion de pruebas libres y
cursos de formacion para docentes.

- Coordinacién de las subvenciones en materia de formacion a AMPAs y Asociaciones de alumnos,
ayuntamientos para escuelas municipales de musica, ONGs para actividades formativas, a centros
concertados para itinerarios educativos, ayuntamientos y ONGs para educacion de adultos, empresas
colaboradoras en la FP Dual y otras a través de convenios con ayuntamientos y asociaciones.

- Coordinacion de toda la oferta a los centros educativos de actividades complementarias por parte de
otras administraciones y/o entidades. Asi como de los programas dirigidos a los centros en materia de
salud, propios de la Consejeria o de otras Consejerias e Instituciones.

- Preparacién de actos de reconocimiento de la labor docente y/o de los logros de los alumnos. Protocolo
de obsequios corporativos de la Consejeria.

- Gestidn de los procedimientos correspondientes al servicio del catalogo de procedimientos y la gestion
de las altas de los procedimientos.

- Gestidn de autorizaciones para las consultas en la red de intermediaciéon SARA.

Remision de documentacion

El personal interesado enviara solicitud electrénica, adjuntando curriculum vitae sucinto y una memoria
relacionada con las competencias del puesto. Dicha solicitud y el modelo de memoria que se
recomienda utilizar para la descripcidn de los méritos a valorar, estan disponibles en la web de empleados,
apartado Comisiones de Servicios (www.larioja.org/empleadosprovision).

Fecha publicaciéon: 19.07.2018
Fecha fin recepcién curriculum: 02.08.2018
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