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OFERTA DE PUESTO EN COMISIÓN DE SERVICIOS 

 

Consejería: 08.- EDUCACIÓN, FORMACIÓN Y EMPLEO 

Órgano: 08.04.- DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN 

Centro: 08.04.00.- SERVICIOS GENERALES 

 

Descripción del puesto 

 

- Denominación: Responsable Programa 

- Requisitos: funcionario/a de carrera – Subgrupos A1/A2 

- Nivel: 24 

- Complemento específico: 12.861,96 € 

- Ubicación actual: C/ Marqués de Murrieta 76, Logroño 

 

Méritos preferentes a valorar 

 

- Conocimiento y experiencia en gestión administrativa y supervisión de personal a su cargo: (10 puntos). 

- Experiencia en la elaboración de órdenes reguladoras de bases y en la tramitación y gestión 

administrativa de procedimientos de subvenciones, preferentemente en materia educativa no 

universitaria: (30 puntos). 

- Conocimiento y experiencia en materia de gestión presupuestaria: elaboración, gestión de presupuesto 

de gastos, control y seguimiento: (20 puntos). 

- Conocimiento y experiencia en el uso y el manejo del programa SICAP y de la plataforma informática 

Racima: (25 puntos). 

- Conocimiento y experiencia en la tramitación y gestión de convenios de colaboración: (15 puntos). 

 

Funciones del puesto 

 

- Gestión y tramitación de procedimientos de subvenciones educativas no universitarias relacionadas con 

el transporte y el comedor escolar, libros de texto, gastos de mantenimiento de escuelas infantiles y 

centros docentes de primer ciclo de educación infantil etc, así como la elaboración de órdenes 

reguladoras de bases. 

- Planificación, control y ejecución del presupuesto, y justificación ante otras Administraciones. 

- Tramitación de convenios de colaboración con otras Administraciones Públicas en materia educativa. 

- Gestión y tramitación del programa de gratuidad de libros de texto en los centros docentes. 
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Remisión de documentación 

El personal interesado enviará solicitud electrónica, adjuntando currículum vitae sucinto y una memoria 

relacionada con las competencias del puesto. Dicha solicitud y el modelo de memoria que se 

recomienda utilizar para la descripción de los méritos a valorar, están disponibles en la web de empleados, 

apartado Comisiones de Servicios (www.larioja.org/empleadosprovision). 

 

Fecha publicación: 09.07.2018 

Fecha fin recepción currículum: 23.07.2018 

Teléfono de contacto: 941291100 extensiones 33216, 33950, 33299 o 31481 


