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INSTRUCCIONES  PARA COMUNICAR LOS DÍAS EFECTIVOS DE PRÁCTICAS, 
LA FECHA REAL DE FINALIZACIÓN DE LAS PRÁCTICAS Y REGISTRAR EL 
NUSS SI FUERA NECESARIO EN LA PLATAFORMA RACIMA 
 
 
Los pasos que hay que dar para llegar a cumplimentar en Racima los días efectivos 
de prácticas, así como la fecha real de finalización de las prácticos son: 
 
 
PRIMER PASO: En Racima Seguimiento ir a “FCT-Acuerdos de colaboración” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

SEGUNDO PASO: Seleccionar una empresa e ir a “Anexos de alumnos del 
acuerdo de colaboración”. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

TERCER PASO: Seleccionar lo indicado en la descripción “turno de mañana con 
horario seguido” y “Alumnos del anexo del acuerdo de colaboración” 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

CUARTO PASO: Seleccionar al alumno “Detalle” 
 

 
 
 
QUINTO PASO:  Si no está registrado el NUSS del alumno, se puede meter al 
principio de esta pantalla y quedará recogido en la ficha del alumno de datos 
personales. Si está en la ficha del alumno porque se ha metido desde secretaría 
deberá aparecer el NUSS. 
 

 



 

 

SEXTO PASO:  
1. Rellenar los datos de “Año” y “Mes” e indicar lo que proceda en “Días efectivos” 

“Datos ITAT” “Datos ITEP” 
2. Agregar filas por cada mes.  

IMPORTANTE: Al final de “Datos de alumnos” indica “Dar de alta para la gestión de 
días trabajados se realice desde la Consejería de Educación”; si se indica: 

 SI: Se selecciona cuando la Consejería ha dado de alta al alumno 

 NO. Cuando la empresa le ha dado de alta. 

 
Es muy importante indicar bien este dato, ya que, desde este apartado se van a 
recoger los datos para generar los ficheros de comunicación masiva de datos. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

SÉPTIMO PASO: Indicar la fecha real de finalización de las prácticas 
 
 

 
  
 
 
  
 


