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GESTION DE DATOS SEGURIDAD SOCIAL ESTUDIANTES EN PRACTICAS-INFORMACION PARA TUTORES/AS

Con el fin de asegurar una correcta gestion de la afiliacion a la Seguridad Social de los estudiantes de 2° curso en
practicas de Formacion en Centros de Trabajo (FCT) y de los estudiantes de 1° de la fase de formacion en empresa,
compartimos la informacion necesaria para proceder al alta de aquellos estudiantes que no sean dados de alta por
la empresa en la que realizan sus practicas.

El Coordinador de la Seguridad Social en cada centro sera el responsable de canalizar la informacion y facilitar el
proceso. A continuacion, se detallan los requisitos, el procedimiento y los plazos que deben tenerse en cuenta para
gestionar adecuadamente los datos y cumplir con la normativa vigente. También se incluyen indicaciones sobre
como actuar en caso de accidente laboral y como tramitar las bajas.

Vuestro papel es clave en este proceso, por lo que agradecemos de antemano vuestra colaboracion y
disponibilidad para asegurar que todo se lleve a cabo de manera aqil y eficiente.

A este documento se adjunta la siguiente documentacion:

Volante de la Mutua Universal

Triptico explicativo para consultar NUSS
Solicitud NUSS-TA1

Hoja Excel Datos alumnado-Version4
Instrucciones para cumplimentar dias efectivos
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2Que estudiantes damos de alta?

Los datos de todos (también si son pensionistas, perceptores de desempleo o tienen un trabajo mientras hacen
practicas formativas) los estudiantes en practicas que no vaya a dar de alta la empresa en la que realicen las
practicas.

En caso de que sean trabajadores, pensionistas, preceptores de subsidio se recomienda comunicar a la empresa
que sera el centro quien asuma la obligacion de la SS, ya que, aungue su alta no se haga efectiva, debemos
proceder a tramitar el alta en el Sistema Red.

En estos casos no es necesario “molestar” a la empresa para que realice ese tramite.

2Que datos necesitamos para dar un alta y que estan incluidos en la Hoja Excel “Datos Alumnado”-version 4?

- Fecha de comunicacion de los datos, la fecha en la que enviamos el Excel.

- DNI/NIE/Pasaporte comunitario. Los estudiantes con pasaporte extracomunitario tendran que
solicitar NIE.

- NUSS propio, no beneficiario (explicaremos proceso de obtencion para los que no dispongan de

- Nombre y apellidos.
- Fechareal de alta.
- Fecha aproximada de baja.

2Como se comunican los datos al Coordinador de la SS?
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En la hoja 1 del Excel-Datos Alumnado-Version 4 que se adjunta, segun el procedimiento indicado por el centro
educativo.

¢Envio la hoja Excel personalmente como tutor/ra al Servicio de FP?

No. El envio lo realiza el Coordinador de la SS del centro a través de RACIMA, al grupo de destinatarios llamado
“Equipo de Coordinacion de Practicas”.

El coordinador de la SS siempre recibira respuesta, confirmando el alta, o indicando las incidencias para
subsanarlas.

Plazo para el alta

Disponemos de un plazo de 10 dias naturales desde el inicio o la finalizacion de las practicas para comunicar el alta.
Por ello, agradecemos que la informacion se comunigue con antelacion al Coordinador de la Seguridad Social en
el centro, de modo que, en caso de errores 0 problemas con el NUSS, podamos resolverlos a tiempo y cumplir los
plazos establecidos.

En general, un estudiante puede comenzar las practicas incluso si, desde el Servicio de Formacion Profesional, aun
no se ha comunicado el alta en la Seguridad Social al centro.

CONSULTA Y/O ASIGNACION DE NUSS

Desde el Servicio de Formacion Profesional podemos verificar si los estudiantes disponen de un NUSS 'y, en caso de
no tenerlo asignado, proceder a solicitarlo.

Los alumnos también pueden consultar su NUSS a través de la web de la Seguridad Social utilizando la aplicacion
IMPORTASS (se adjunta diptico explicativo).

Si, aun asi, algun estudiante no ha trabajado nunca y no dispone de NUSS, sera necesario que facilitéis al
Coordinador de la SS del centro el documento TA1 junto con una fotocopia del DNI/NIE. Gestionaremos la solicitud,
y enun plazo de 24 horas se le asignara el NUSS.

Se adjunta al documento: TA1

Dias efectivos de practicas

En los 5 primeros dias del mes siguiente a la realizacion de las practicas deberemos comunicar al Coordinador de
la SS en el centro el nUmero de jornadas que el estudiante ha asistido a practicas. Los estudiantes cotizan solo por
los dias de asistencia efectiva.

Se comunican en el Hoja Excel -version 4 en las columnas hacia la derecha en la fila correspondiente al mes y
alumno, también se enviara a través de Racima y recibiréis confirmacion siempre de su gestion.
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En caso de accidente profesional

Siempre acudira MUTUA UNIVERSAL 94120 93 00, rellenando el Volante que se adjunta en el caso de los centros
publicos. Os adjuntamos también diptico de la aplicacion que pueden descargar los estudiantes, y que se accede
con el DNI.

En el caso de los centros concertados se debera acudir a la Mutua que corresponda.

Mantenemos la poliza de MAPFRE, pero es secundaria, para estudiantes que se encuentren en situaciones gue no
nos permitan alta y otras excepciones.
La poliza de Mapfre incluye la responsabilidad civil.

Bajas por accidente laboral

Los estudiantes tienen derecho a una prestacion en caso de baja por accidente laboral y también por
maternidad/lactancia, en caso de que ocurra una de estas contingencias, llamadnos para gestionar la
documentacion que necesitaremos.

Aplicacion IMPORTASS

Recomendamos a todos los alumnos su descarga, la Tesoreria General de la Seguridad Social quiere acercarles y
gue conozcan la Seguridad Social, Sistema en el que ya estan incluidos, para que reciban la informacion que les
importa, que exploren los datos que sobre ellos guarda y que observen las funciones y tramites que pueden
realizar.

En esta aplicacion los estudiantes pueden:

e  (Consulta NUSS

e idalaboral

e Informes de altas, bajas, etc.
e Ftc.

Siuna empresa solicita un justificante de que el estudiante esta dado de alta, el propio alumno debera descargarse
y trasladar a la empresa este justificante. En ningun caso, se le enviara al centro.
Lo tendra que descargar desde IMPORTASS o de la pagina de la SS:

https://sede.seg-
social.gob.es/wps/portal/sede/sede/SSMovil/listadoAplicaciones/detalleAplicacionMobile/apptesoreria/appt
gss

Descargate la app Requisitos formales Tutoriales

La app Importass Seguridad Social estd Esta aplicacién ofrece el acceso, de Aprende a utilizar la app Seguridad

disponible para Apple y Android forma segura, a tu informacién personal  social con un tutorial paso a paso
através de Cl@ve, SMS y certificado

Descargar de AppStore electronico (solo para Android). También [; Descargar video

Descargar de GooglePlay podras configurar el acceso biométrico [eer Descargar documento

de tu dispositivo.

Ir ala web de Cl@ve


https://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/SSMovil/listadoAplicaciones/detalleAplicacionMobile/apptesoreria/apptgss
https://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/SSMovil/listadoAplicaciones/detalleAplicacionMobile/apptesoreria/apptgss
https://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/SSMovil/listadoAplicaciones/detalleAplicacionMobile/apptesoreria/apptgss

