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INSTRUCCIONES DE GESTION DE GASTOS Y ABONOS CORRESPONDIENTES A PRUEBAS DE ACREDITACION DE
NIVEL DE IDIOMA DE PARTICIPANTES EN LA ACTUACION DE ‘CREACION DE CICLOS FORMATIVOS DE GRADO
MEDIO Y SUPERIOR BILINGUES’ DEL MECANISMO DE RECUPERACION Y RESILIENCIA EN CENTROS EDUCATIVOS.
CURSO 2023/24

La Resolucion 116/2023, de 23 de junio, de la Consejeria de Educacion, Cultura, Deporte y Juventud,
por la que se implanta el Proyecto piloto de oferta de ciclos formativos de Grado Medio y Grado Superior
bilingties y plurilinglies en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia, del Mecanismo
de Recuperacion y Resiliencia de la Union Europea "NextGenerationEU" en las ensefianzas de Formacion
Profesional del sistema educativo en centros sostenidos con fondos publicos de La Rioja durante el curso
2023/24 (BOR de 28 de junio de 2023) establece en su apartado octavo que la Direccion General competente
en materia de Formacion Profesional del sistema educativo promovera acciones de formacion y acreditacion
oficial en lenguas extranjeras para el profesorado y el alumnado participante en el citado Proyecto piloto, que
se ha incluido en el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia de la Unidn Europea “NextGenerationEU”.

Con el fin de garantizar la adecuada gestion de las acciones citadas, y de modo complementario a lo
establecido en la 116/2023 y en las Instrucciones que el Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y
Deportes pueda establecer, se dictan las siguientes

INSTRUCCIONES

Primero. Acciones financiables y plazo de ejecucion.

1. Se financiaran los gastos de coste de pruebas de acreditacion oficial de nivel de idioma, tanto para
alumnado como para profesorado participante en grupos de ciclos convertidos al amparo del
Proyecto piloto de creacion de ciclos formativos de Grado Medio y Grado Superior que no hayan sido
financiados en cursos anteriores.

2. Sefinanciara una unica prueba de acreditacion por participante.

3. Las acciones se ejecutaran con plazo maximo 30 de septiembre de 2024. En caso de que resulte
necesario realizar alguna accion vinculada a participantes del aiio académico 2023/24 en plazo
posterior, previa autorizacion de la Direccion General de Formacidn Profesional, en ninglin caso
superara la fecha de 20 de noviembre de 2024.

Segundo. Dotacion economica.

1. Los centros, como entidades ejecutoras de las acciones, abonaran los correspondientes importes,
que, unavez finalizadas las accionesy revisada toda la documentacion justificativa a la que se refieren
los apartados del Quinto al Noveno de las presentes Instrucciones, seran reembolsados a propuesta
de la Direccion General de Formacion Profesional.

2. En ningun caso se superaran los umbrales y condiciones establecidos por la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico para el contrato menor.
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Tercero. Condiciones del gasto.

Todo el gasto ejecutado debera cumplir simultaneamente los siguientes requisitos:
Ser gasto corriente y/o de servicios.
Ser razonable y cumplir el principio de buena gestion.
Realizarse dentro del periodo de elegibilidad y, en su caso, de sus prorrogas.

N

Ser verificable mediante constancia documental en cuanto a su realizacion efectiva y su vinculacion
con las personas que se han identificado como participantes en la actuacion.

5. Inscribirse indubitadamente en el ambito de la actuacion de Conversion de ciclos formativos de Grado
Medio y Superior en bilingues.

Cuarto. Tipos de gastos financiables.

1. Sefinanciaran los gastos de inscripcion en pruebas y de expedicion de certificaciones de acreditacion
de nivel oficial de idiomas, segun los niveles establecidos por el Marco Comun Europeo de Referencia
para las Lenguas o equivalentes, de personas identificadas como participantes en la actuacion.

2. Por ser el Unico idioma de implantacion del Proyecto piloto de ciclos formativos bilinglies en el
presente curso, se financiaran inicamente pruebas de acreditacion de nivel de lengua inglesa.

3. Podran financiarse unicamente servicios de terceros.

Quinto. Evidencia documental justificativa de gastos.

Con el fin de justificar cada uno de los gastos abonados, entendidos como cada una de las facturas, sera
necesario que las personas participantes y los centros aporten la siguiente documentacion:

1. Impresos de toma de conocimiento de que la participacidn objeto del gasto ha sido financiada por el
Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes y por la Unidn Europea en el marco del
Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia, segun modelo de Anexo |, firmados por el/la participante,
tanto profesorado como alumnado, y el resto de documentacion que se indica a continuacion. En el
caso de que la persona participante requiera reembolso de pagos realizados, se cumplimentaran en el
mismo los apartados correspondientes y se aportara la documentacion que cumpla los requisitos que
en ellos se cita. Los centros no deberan reembolsar importes que no se justifiquen mediante la
documentacién que cumpla los requisitos especificados en el apartado Séptimo de las presentes
instrucciones.

2. Documentos probatorios de realizacion de la actividad objeto del contrato. Como minimo, se debera
aportar el certificado de las calificaciones obtenidas, en formato digital.

3. Informe motivando la necesidad del contrato, segun modelo de Anexo Il, al que se adjuntaran 3
presupuestos o intento de recabarlos con evidencia documental (presupuestos, facturas proforma,
correos electrdnicos, etc.). En el caso de que no se hayan solicitado los citados presupuestos, se
eliminara del Anexo Il el parrafo primero de la seccion 3 del citado Anexo Il y se explicara la motivacion
de la seleccion de la oferta elegida (por ejemplo, “por ser la Unica entidad autorizada en el ambito de
la Comunidad Autonoma de La Rioja para la prestacion del servicio descrito”, “por ser la entidad de
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mayor proximidad al domicilio del alumno/docente”, “por ser la Unica entidad que presta el servicio de
prueba del nivel a acreditar dentro de los plazos establecidos en la convocatoria”, etc.).

4. Declaracion de ausencia de conflicto de intereses en la adjudicacion del contrato firmada digitalmente
por la Direccion del centro segun modelo de Anexo VI, en cuyo apartado “N° expediente” se reflejara
elnumero de facturay la fecha de la misma, y como “Unidad gestora” se cumplimentara el nombre del
centro.

5. Documento justificativo de gastos: factura o impreso sellado de inscripcion en pruebas de acreditacion
de nivel de idiomas, que deberan cumplir las siguientes condiciones:

- Elperiodo de ejecucion del servicio al que se refieren sera anterior al 30 de septiembre de 2024,
sin perjuicio de lo establecido en el apartado Primero 3.

- Lafecha de emision sera, en todo caso, anterior al 20 de noviembre de 2024.

- En el concepto se desglosaran los servicios prestados, incluyendo a las personas participantes,
con nombre, apellidos y DNI, el nivel a certificar y la fechay sede/ organizacion de celebracion de
las pruebas.

- Los documentos de gastos (impresos de autoliquidacion, facturas, impresos de inscripcion, etc.)
deberan ser identificados con un sello o etiqueta con la siguiente leyenda:

“Importe imputado a la operacion “PCT Plan de Modernizacion”: ............

Porcentaje total sobre el gasto: 100%. Gasto financiado por el Ministerio de Educacion, Formacion
Profesional y Deportes y por la Union Europea-NextGenerationEU (reparto de 2023) en el marco del
Mecanismo del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.”

6. Impresos firmados por las entidades perceptoras de los pagos (es decir, quién recibe los importes en
ultimo término: agencias, academias, etc.), de toma de conocimiento de que el gasto ha sido financiado
por el Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes y por la Union Europea en el marco
del Mecanismo de Recuperacidn y Resiliencia, segun modelo de Anexo lll.

En el caso de que un centro contrate un servicio de una empresa para la realizacion de las actividades
de mas de una persona participante (pruebas de acreditacion de idiomas de varias personas), no sera
necesario individualizar el gasto: podra aportarse un Unico presupuesto, una unica factura y un solo informe
de contrato menor en los que se identifique el concepto (por ejemplo “abono de tasas de examen de
acreditacion de los siguientes participantes”, seguido de unatabla o listado), a todas las personas examinadas
y los niveles a acreditar, en lugar de una Unica factura para cada participante.

Sexto. Condiciones a cumplir en la tramitacion de los pagos.

Las tasas de examen podran ser abonadas directamente por el centro o bien por las personas participantes.
En el caso de que sean las personas participantes quienes abonen los gastos, para solicitar el reembolso del
centro deberan aportaran al mismo toda la documentacion demostrativa del gasto y la realizacion de la
actividad a las que se refiere el apartado Quinto y toda la documentacion demostrativa de que se ha abonado
el importe a reembolsar a las que se refiere el apartado Séptimo. Los centros no deberan reembolsar los
importes que no se justifiquen conforme a lo estipulado en el apartado Séptimo, de obligado cumplimiento
también para participantes, tanto para alumnado como para profesorado.
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Todos los pagos deberan realizarse con fecha anterior al 20 de noviembre de 2024.

Para el reembolso de los gastos, los centros realizaran, preferentemente, transferencias
individualizadas en las que se identifique en el concepto la persona participante que ha realizado la prueba 'y
el nivel a acreditar. No obstante, en el caso de pagos masivos o agrupados y documentos probatorios de pago
no nominativos, debera obrar en el expediente la relacion de la remesa que permita identificar el importe
individual que se quiere justificar, el global de la remesa que coincidira con la salida efectiva de fondos y el
cargo en cuenta de la entidad pagadora. Es decir, si el justificante de pago es superior alimporte del gasto que
se vaya a justificar, se debera disponer de la remesa que permita identificar y relacionar el detalle del gasto
con el justificante de pago, identificando las facturas y las personas examinadas.

Séptimo. Evidencia documental justificativa de pagos.

Tanto los pagos realizados por parte de participantes, cuya documentacion probatoria debera ser
aportada posteriormente a los centros para su reembolso, como los pagos realizados por los centros, como
reembolso a participantes o como abonos a terceros, deberan ser justificados mediante los siguientes
documentos:

o Enpagos mediante transferencia bancaria, se aportaran:

1. Orden de transferencia emitida on line, que incluira identificacion y nimero de cuenta del
Ordenante; identificacion y nimero de cuenta del beneficiario; informacion que garantice la
pista la auditoria y que haga referencia al documento de gasto (numero de factura o descripcion
identificativa de documento de referencia); campo de “fecha valor” y campo de “importe”.

2. Justificante de que la transferencia ha sido realizada y ha sido cargada en cuenta (extracto o
captura de movimiento en cuenta).

o En pagos mediante ingreso en cuenta (cajero automatico), se aportara resguardo de ingreso, en el
que debera constar el importe, la identidad del participante a evaluar en el concepto, el nivel a
acreditar, lafechay horay delingreso y el nimero de cuenta de ingreso.

o Enpagos mediante cheque, se aportaran:
- Encheques nominativos, copia del cheque y extracto del cargo en cuenta.

- En cheques al portador, se aportaran copia del cheque, extracto del movimiento en cuenta y
recibi del perceptor en el que se indique el numero de cheque que se ha recibido.

o En pagos mediante domiciliacion se aportaran factura con datos de domiciliacion y movimiento
bancario con cargo en cuenta.

Octavo. Documentacion contable.

Para cada uno de los gastos abonados, los centros realizaran una diligencia firmada y sellada
individualmente con una captura del programa PAGOS o equivalente, segun modelo de Anexo IV, en la que
figuraran al menos los siguientes datos:

1. Referencia a las subcuentas en las que se incluyen los gastos.

2. Numero de asiento contable.
3. Fecha de contabilizacion del gasto.
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4. Numero de factura y/o concepto de la factura o informacion que permita identificar los gastos
incluidos en la hoja contable.

5. Importe del gasto.

Noveno. Seguimiento y justificacion.

Los centros adelantaran los importes correspondientes a los gastos ejecutados y remitiran la
documentacion justificativa de realizacion de la actividad, tomas de conocimiento del origen de la financiacion
de participantes y perceptores de los importes, gasto, pago y contabilidad con fecha limite 29 de noviembre
de 2024 al Servicio de Formacion Profesional, adjunta a un informe de las actividades realizadas, segun
modelo de Anexo V.

La documentacion original, relativa a declaraciones de toma de conocimiento, facturas u otros
documentos de gasto, transferencias y otros comprobantes de pago, seran custodiadas en los centros,
asociadas a cada uno de los expedientes econdmicos.

en fomate FOFAA 17 Firma PAJES . Custodiado en repositonio seguro del Gobierno de La Rioja. 5 5
Expediente Tipo Procedimiento N° Documento
00860-2024/007382 |Instruccion Solicitudes y remisiones generales 2024/0049864
Cargo Firmante / Observaciones Fechathora
1| Director General de Formacion Profesional Luis Daniel Marin Bueno 18/01/2024 16:08:20

2| SELLADO ELECTRONICAMENTE por Gobierno de La Rioja con CSV: SYP1OMAIK2RAOHT Direccion de verificacion:  https://www.larioja.org/verificacion 18/01/202416:09:03



		2024-01-18T16:08:20+0100
	Repositorio de Documentos Firmados del Gobierno de La Rioja


		2024-01-18T16:08:20+0100
	Repositorio de Documentos Firmados del Gobierno de La Rioja


		2024-01-18T16:08:20+0100
	Repositorio de Documentos Firmados del Gobierno de La Rioja


		2024-01-18T16:08:20+0100
	Repositorio de Documentos Firmados del Gobierno de La Rioja


		2024-01-18T16:08:20+0100
	Repositorio de Documentos Firmados del Gobierno de La Rioja


		2024-01-18T16:09:03+0100
	Dirección de verificación: https://www.larioja.org/verificacion
	SELLADO ELECTRÓNICAMENTE por Gobierno de La Rioja con CSV: SYP10MAIK2RAOHT


		2024-01-18T16:09:03+0100
	Dirección de verificación: https://www.larioja.org/verificacion
	SELLADO ELECTRÓNICAMENTE por Gobierno de La Rioja con CSV: SYP10MAIK2RAOHT


		2024-01-18T16:09:03+0100
	Dirección de verificación: https://www.larioja.org/verificacion
	SELLADO ELECTRÓNICAMENTE por Gobierno de La Rioja con CSV: SYP10MAIK2RAOHT


		2024-01-18T16:09:03+0100
	Dirección de verificación: https://www.larioja.org/verificacion
	SELLADO ELECTRÓNICAMENTE por Gobierno de La Rioja con CSV: SYP10MAIK2RAOHT


		2024-01-18T16:09:03+0100
	Dirección de verificación: https://www.larioja.org/verificacion
	SELLADO ELECTRÓNICAMENTE por Gobierno de La Rioja con CSV: SYP10MAIK2RAOHT




