
Escuela Riojana de la Administración Pública (ERAP)  
 
Los siguientes cursos se llevarán a cabo durante los meses de enero y febrero de 2014 en sus diferentes 
modalidades. Las personas interesadas, que sean funcionarios de la Administración Autónoma, podrán 
solicitarlo bien mediante la solicitud telemática o bien mediante la solicitud que podrá descargarse en el 
siguiente enlace: http://www.larioja.org/npRioja/default/defaultpage.jsp?idtab=816375  
 
 
CURSOS PRESENCIALES 
 
-ABC COMUNICACIONES INTERNAS 
Día 30 de enero. De 12 a 15 horas. 
 
- INTRODUCCIÓN A LA EXCELENCIA 
Días 3,10 y 17 de febrero. De 8.30 a 12.30 horas. 
 
-IMPLANTACIÓN DE PLANES DE AUTOPROTECCIÓN 
Del 3 al 7 de febrero. De 8.30 a 12.30 horas. 
 
-WORD BÁSICO 2010 
Del 3 al 7 de febrero. De 8 a 12 horas. 
 
-ABC COMUNICACIONES INTERNAS (2ª EDICIÓN) 
Día 13 febrero. De 12 a 15 horas. 
 
-FORMACIÓN NIVEL BÁSICO DE CAPACITACIÓN PARA REALIZAR TRATAMIENTOS CON PLAGUICIDAS DE USO FITOSANITARIO Y 
CARNET DE APLICADOR DE PLAGUICIDAS USO AMBIENTAL 
Del 10 al 14 de febrero. De 9 a 14 horas. 
 
-TALLER DE GESTIÓN POR PROCESOS 
Días 11,18 y 25 de febrero y 4 y 11 de marzo. De 9 a 15 horas. 
 
-PREVENCIÓN Y GESTIÓN DEL ESTRÉS LABORAL 
Días 11 y 12 de febrero. De 9 a 13 horas. 
 
-GÉNERO, LIDERAZGO E INTELIGENCIA EMOCIONAL 
Días 13 y 14 de febrero. De 9 a 14 horas. 
 
-USO Y MANEJO DE EQUIPOS DE EXTINCIÓN 
Día 19 de febrero. De 9 a 14 horas. 
 
-PRIMEROS AUXILIOS 
Día 20 de febrero. De 9 a 15 horas. 
 
-PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD PÚBLICA (2011). ESPECIAL REFERENCIA AL CIERRE CONTABLE. 
Días 24 y 25 de febrero. De 9 a 14 horas y de 16.30 a 19 horas. 
 
-MANIPULACIÓN MANUAL DE CARGAS 
Día 26 de febrero. De 8 a 12 horas. 
 
 
CURSOS ON LINE (AULA ABIERTA) 
 
-MIGRACIÓN A  WINDOWS 7 ON LINE Aula Abierta 
-WORD BÁSICO 2010 ON LINE Aula Abierta 
-WORD AVANZADO 2010 ON LINE Aula Abierta 
-EXCEL BÁSICO 2010 ON LINE Aula Abierta 
-EXCEL AVANZADO 2010 ON LINE Aula Abierta 
-ACCESS BÁSICO 2010 ON LINE Aula Abierta 
-ACCESS AVANZADO 2010 ON LINE Aula Abierta 
-POWERPOINT 2010 ON LINE  Aula Abierta 
-EJERCICIOS Y PRÁCTICA DE WORD 2010 ON LINE AULA ABIERTA 
-EJERCICIOS Y PRÁCTICA DE EXCEL 2010 ON LINE AULA ABIERTA 
-EJERCICIOS Y PRÁCTICA DE ACCESS 2010 ON LINE AULA ABIERTA 
-EJERCICIOS Y PRÁCTICA POWERPOINT 2010 ON LINE Aula abierta 
-EJERCICIOS Y PRÁCTICA DE OFFICE 2010 ON LINE Aula Abierta 
-MIGRACIÓN A WORD 2010 ON LINE AULA ABIERTA 
-MIGRACIÓN A EXCEL 2010 ON LINE AULA ABIERTA 
-MIGRACIÓN A ACCESS 2010 ON LINE AULA ABIERTA 
-MIGRACIÓN A POWERPOINT 2010 ON LINE AULA ABIERTA 
-FIRMA ELECTRÓNICA Y EL DNI ELECTRÓNICO ON LINE Aula Abierta 
-OUTLOOK CON EXCHANGE ON LINE Aula Abierta 

http://www.larioja.org/npRioja/default/defaultpage.jsp?idtab=816375


-ABC COMUNICACIONES INTERNAS ON LINE 
-PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ON LINE AULA ABIERTA 
-LEY ORGÁNICA DE PROTECCIÓN DE DATOS ON LINE Aula Abierta 
-FACTURACIÓN ELECTRÓNICA ON LINE AULA ABIERTA 
-COMUNICACIÓN EFICAZ ON LINE AULA ABIERTA 
-MODELOS DE CALIDAD EFQM ON LINE Aula Abierta 
-REDACCIÓN DE MEMORIAS EFQM ON LINE  Aula Abierta 
-SEGURIDAD VIAL. PREVENCIÓN DE ACCIDENTES IN ITINERE E IN MISION ON LINE AULA ABIERTA 
-PRL BÁSICO ON LINE Aula Abierta 
-PRL EN OFICINAS ON LINE Aula Abierta 
-PRIMEROS AUXILIOS ON LINE Aula Abierta 
Cada uno de estos cursos se puede realizar a lo largo del año en la fecha que decida el alumno. El plazo de realización será de 2 meses 
desde el momento en que se tramite la solicitud. El plazo de solicitud de estos cursos finalizará el 30 de septiembre. 
 
-INGLÉS INICIACIÓN ON LINE AULA ABIERTA 
-INGLÉS BÁSICO ON LINE AULA ABIERTA 
-INGLÉS ELEMENTAL  ON LINE AULA ABIERTA 
-INGLÉS PRE INTERMEDIO ON LINE AULA ABIERTA 
-INGLÉS INTERMEDIO ON LINE AULA ABIERTA 
-INGLÉS POST INTERMEDIO ON LINE AULA ABIERTA 
-INGLÉS AVANZADO ON LINE AULA ABIERTA 
-FRANCÉS INICIAL 1 Aula Abierta 
-FRANCÉS INICIAL 2 Aula Abierta 
-FRANCÉS PRE INTERMEDIO 1 Aula Abierta 
-FRANCÉS ON LINE PRE INTERMEDIO 2 Aula Abierta 
-FRANCÉS ON LINE  INTERMEDIO 1 Aula Abierta 
-FRANCÉS ON LINE  INTERMEDIO 2 Aula Abierta 
-FRANCÉS ON LINE INTERMEDIO 3 Aula Abierta 
-FRANCÉS ON LINE INTERMEDIO ALTO 1 Aula Abierta 
-FRANCÉS ON LINE INTERMEDIO ALTO 2 Aula Abierta 
-FRANCÉS ON LINE INTERMEDIO ALTO 3 Aula Abierta 
-FRANCÉS ON LINE AVANZADO 1 Aula Abierta 
-FRANCÉS ON LINE  AVANZADO 2 Aula Abierta 
-FRANCÉS ON LINE  AVANZADO 3 Aula Abierta 
Cada uno de estos cursos se puede realizar a lo largo del año en la fecha que decida el alumno. El plazo de realización será de 3 meses 
desde el momento en que se tramite la solicitud. El plazo de solicitud finalizará el 31 de agosto. Existirá una prueba inicial de nivel que 
orientará sobre el nivel más aconsejable en que se encuentra el alumno. Una vez finalizado un curso podrá solicitarse otro del nivel 
correspondiente. 


