INSTRUCCIONES PARA LA ALEGACION DE MERITOS

Paso 1: Pinche en el enlace previsto para la “Presentacion Electrénica” de los méritos. En este
momento la aplicacion le exigira su identificacion mediante certificado electrénico.
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Paso 2:

Si usted desea hacer valer méritos debera incluirlos en el apartado “Méritos”.

Si no desea alegar méritos vaya
directamente al paso 3. La hoja
de alegaciones se generara en
blanco.

RECUERDE: So6lo se tendran en
cuenta en el procedimiento los
méritos debidamente incluidos en
la hoja de alegacion y justificados
conforme a lo exigido en el
baremo.

Para alegar los méritos que desea que le sean tenidos en cuenta en el procedimiento pulse en la
opcién “Méritos” que aparece a la izquierda de su pantalla.

Apareceran desplegados todos los méritos previstos en el baremo.

Tipos de méritos vy formas de incluirlos:

A) NUEVOS MERITOS

Para alegar los méritos que correspondan a los distintos apartados debera pinchar en el mérito y
a continuacion pulsar el boton ALTA.



M= X

% Intranet - Gobierno de L... *  #% Informatica - Educarioja... * 72 Solicitud X\ +
{ (- | @ | https://iasl.laricja.org/emp/portal/indexexterno.jsp?_estructura=080168_idC e | | Q, Buscar | b dlll:=] 4+ & O =
(5] Mas visitados |0 Correo %% B.O.R. ) Soporte RACIMA %% mediatecs %% pruebas =% EducariojaRRHH (% La Rioja =% refresco web = Portal del Gobierno de ... »
- [Al
. -
=]
E] Grabar Solicitud

{8] Merins

[ Envier Sulictud BAREMO OPOSICION

m Anular Soficitud EXPERIENCIA DOCENTE PREVIA

m Balir . Por cada aiio de experiencia docente en especialidades del cuerpo al que opta el aspirante en centros pablicos

Por cada afio de experiencia docente en especiaiidades de distintes cuerpos al que opta &l aspirante n centros plblicos

Por cada afio de experiencia docente en especialidades del mismo nivel o elapa educstiva gue el imparide por el cuerpe 8l que opia el aspirante, e
ofros centros

Por cada afo de experiencia docente en especialidades de distinto nivel o etapa educativa que €l impartide por el cuerpo al que opta el aspirante, g
ofros centros

FORMACION ACADEMICA

Titulo alegado para el ingreso

Expediente académico en &l titulo alegado
Postgrados, doctorado y premios extraordinarios

Por cada titulo universitario oficial de Master, distinto del regueride para el ingreso en la funcion piblica docente o por el titulo de suficiencia
investigadora, cerificado-diploma acreditafivo de estudios avanzados
Por poseer elfitulo de Doctor
Por haber obienido premio extracrdinario en el doctorado
Otras titulaciones universitarias
Titulaciones de primer ciclo
Titulaciones de sequndo ciclo
Titulaciones de ensefianzas de régimen especial v de la formacion profesional especifica e
Por cada titulo Profesional de Mdsica o Danza
Por cada Certificado de nivel avanzado o eguivalente de EOI
Por cada titulo:de Técnico Superior de Artes Pldsticas v Disefio
Por cada titulo de Técnico Superior de Formacién Profesional
Por cada titulo:de Técnico Deportivo Superior
OTROS MERTOS
Actividades de formacion

Actividadges de formacidn y perfeccionamiento del profesorado superadas organizadas por las Administraciones Educatives y universidades y p
insttuciones sin dnimo de lucro, en virtud de convenio de colaboracion con las anteriores.

Por oiras actividades de formacion y perfeccionamiento gue no reuniendo Jos requisitos del apardado anterior estén relacionadss con la actividad
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Introduzca los datos correspondientes en cada apartado del baremo.

B) MERITOS GRABADOS ANTERIORMENTE

Al entrar en uno de los apartados apareceran todos los méritos previamente grabados en otras
convocatorias asociados a ese apartado

Méritos > [Por cada afio de experiencia docente en especialidades del cuerpo al que opta el aspirante en centros piblicos] Experiencia Docente

salir | Aceptar | Alta | _Refrescar | _ orden |

Pagina 1 de 1 (5 registros)

01-01-2001 01-01-2005 PROFESORESTE... Practicas de Mineria 26000063-SAN PRUDENCIO

D 02-01-2005 31-01-2005 PROFESORESTE... Equipos Electronicos 26008785-SECC. ALDEANUEVA DE EBRO - G. DE BERCEQ
[ 01-01-2008 31-12-2006 PROFESORESTE... Laboratorio 26007744-C.R.A LAS CUATRO VILLAS

O 01-01-2011 28-01-2015 PROFESORESDE... Matemaficas 26003441-IES BATALLA DE CLAVIJO

[0 29-01-2015 31-03-2015 PROFESORES DE.. Matematicas 26003453-C.R A DE AGONCILLD

Debe marcar los que quiere incorporar al apartado concreto y pulsar Aceptar. En caso de que no
le aparezcan en el listado puede crearlo desde Alta.

Méritos > [Por cada afio de experiencia docente en especialidades del cuerpo al que opta el aspirante en centros publicos] Experiencia Docente
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O 29-01-2015 31-03-2015 PROFESORES DE... Matemaficas 26003453-C.R.A DE AGONCILLO

Si ya ha incluido esos méritos en algun apartado de la presente solicitud apareceran con el
“check” marcado, pero deshabilitado. Si lo quisiera incluir en este apartado, tendria que
desmarcarlo del apartado en el que esta incluido y pulsar en Aceptar.
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* Méritos incluidos en otro apartado
** Méritos incluidos en este apartado

Si no se pulsa Aceptar la seleccion de méritos no se incluye en la solicitud.

Si queremos quitar el mérito de la solicitud, se desmarca y se pulsa Aceptar, si no se pulsa
Aceptar no se elimina de la solicitud, aunque se haya desmarcado.

Para dar por grabado cada mérito, presione nuevamente el botén ALTA.

En los apartados de experiencia docente si su centro no aparece en el desplegable puede
escribirlo directamente en el apartado Denominacion.

Los méritos cumplimentados se guardan automaticamente.

Recuerde que no se valorara ninglin mérito que no haya sido incluido en la Hoja de Alegaciénde
Méritos.

PASO 3:

Mediante este paso usted PRESENTARA EFECTIVAMENTE EN EL REGISTRO ELECTRONICO
DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE LA RIOJA:

a) LA HOJA DE ALEGACION DE MERITOS: Obligatoria en caso de que se deseen alegar
méritos para que se le tengan en cuenta en la aplicacion del baremo. En caso de no alegar
méritos el programa generara una hoja en blanco.

b) LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA requerida en la convocatoria: Si bien su
presentacion es obligatoria, la convocatoria permite presentarla en el registro electrénico, a
través de esta pantalla; o en cualquier registro administrativo (siempre dentro del plazo de
presentacion de méritos previsto en la convocatoria).

Pinche en “Enviar solicitud y/o documentacion” a la izquierda de su pantalla.

Si desea presentar ficheros conforme a la letra b) anterior:

- En el desplegable de la izquierda, seleccione el tipo de documento con el que se
corresponde el fichero;

- Enlacasilla de la derecha seleccione el fichero que desea afadir.
- Pulse ANADIR FICHERO.

Repita esta operacién para cada uno de los ficheros que desee afiadir.
Podra afadir ficheros hasta un maximo de 2 megas.

Los documentos justificativos también pueden presentarse en cualquiera de los registros
administrativos a los que hace referencia el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.



Cuando decida dar por finalizada la remisién de documentacion justificativa pinche en el botén
ACEPTAR. Se cargara el componente de firma y la aplicacién le solicitard que firme
electréonicamente el envio.

Si el proceso se ha realizado correctamente se gene  rara un acuse de recibo en formato pdf
con los datos referentes al registro de su solicitu d.

Afadir documentacién una vez realizado el envio y r __eqistro.

Si ha olvidado aportar algin documento justificativo, o si la documentacion que desea adjuntar
supera el limite maximo de dos megas, pinche de nuevo en “Enviar solicitud y/o
documentacién” vy repita la operacién prevista en el PASO 3: seleccionar tipo de mérito;
seleccionar fichero; y afadir fichero; tantas veces como documentos desee afadir, hasta
finalizar el envio o completar los 2 megas. Después pinche ACEPTAR y proceda a FIRMAR.

En tanto esté abierto el plazo de presentacion de méritos, podra hacer tantos envios como
sean necesarios pinchando nuevamente en “Envio de Solicitud y/o Documentacién”. Por cada
envio recibira un acuse de recibo con su correspondiente nimero de registro.



