INSTRUCCIONES PARA LA ALEGACION DE MERITOS

Paso 1: Pinche en el enlace previsto para la “Presentacion Electrénica” de los méritos. En este
momento la aplicacién le exigira su identificacion mediante certificado electrénico.
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Paso 2:

Si usted desea hacer valer méritos debera incluirlos en el apartado “Méritos”.

Si no desea alegar méritos vaya
directamente al paso 3. La hoja
de alegaciones se generara en
blanco.

RECUERDE: Sélo se tendran en
cuenta en el procedimiento los
méritos debidamente incluidos en
la hoja de alegacioén vy justificados
conforme a lo exigido en el
baremo.

Para alegar los méritos que desea que le sean tenidos en cuenta en el procedimiento pulse en
la opcién “Méritos” que aparece a la izquierda de su pantalla.

Apareceran desplegados todos los méritos previstos en el baremo. Para alegar los méritos que
correspondan a los distintos apartados debera pinchar en el mérito y a continuacién pulsar el
botdén ALTA.
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) Enviar Solicitud BAREMO OPOSICION

m Anular Soficitud EXPERIENCIA DOCENTE PREVIA

(@ sair . Por cada afio de experiencia docente en especialidades del cuerpe al que opta el aspirante en centros publicos

Por cada &fio de experiencia docente en especialidades de distintos cuerpos al que opta €l aspirante en centros plblicos

Por cada sfio de experiencia docente en especialidades del mismo nivel o etapa educativa que elimpartido por el cuerpo al que opta el aspirante, e
otros centros

Por cada afio de experiencia docente en especialidades de distinto nivel o etaps educativa que £l impartide por el cuerpo al que opta el aspirante, g
otros centros

FORMACION ACADEMICA

Thulo alegado para el ingreso

Expediente académico en el titulo alegado
Postgrados, doctorade y premios extraordinarios

Por cada titulo universitario oficial de Master, distinto del requerido para el ingreso en la funcion piibiica docente o por el ttulo de suficiencis
investigadora, certificado-diploma acreditafivo de estudios avanzados

Por poseer el titulo de Doctor
Por haber obtenido premio extraordinario en el doctorado
Otras titulaciones universitarias
Titulaciones de primer ciclo
Titulaciones de segundo ciclo
Titulaciones te ensefianzas de régimen especial y de la formacién profesional especifica
Por cada titulo Profesional de Misica o Danza
Por cada Certificado de nivel avanzado o equivalente de EOI
Por cada titulo de Tacnico Superior de Artes Plasticas y Disefio
Por cada titulo de Técnico Superior de Formacion Profesional
Por cada titulo de Técnico Deportivo Superior
OTROS WERMOS
Actividades de formacion
Actividades de formacidn y perfeccionamiento del profesorado superadas organizadas por las Administraciones Educativas y universidades y p
instituciones sin nimo de lucro, en virtud de convenio de colaboracion con las anteriores
Por otras actividades de formacion y perfeccionamiento que no reuniendo los requisitos del apartado anterior estén relacionadas con la actividad

docente
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1%l ) R Y

B ioe [ne @ I oBe. SoKRORSNGEYS e

Introduzca los datos correspondientes en cada apartado del baremo.
Para dar por grabado cada mérito, presione nuevamente el botén ALTA.

En los apartados de experiencia docente si su centro no aparece en el desplegable puede
escribirlo directamente en el apartado Denominacién.

Los méritos cumplimentados se guardan automaticamente.

Recuerde que no se valorara ninglin mérito que no haya sido incluido en la Hoja de Alegacién
de Méritos.

PASO 3:

Mediante este paso usted,PRESENTARA EFECTIVAMENTE EN EL REGISTRO ELECTRONICO
DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE LA RIOJA:

a) LA HOJA DE ALEGACION DE MERITOS: Obligatoria en caso de que se deseen
alegar méritos para que se le tengan en cuenta en la aplicaciéon del baremo. En
caso de no alegar méritos el programa generara una hoja en blanco.

b) LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA requerida en la convocatoria: Si bien su
presentacién es obligatoria, la convocatoria permite presentarla en el registro
electronico, a través de esta pantalla; o en cualquier registro administrativo
(siempre dentro del plazo de presentacidon de méritos previsto en la convocatoria).

Pinche en “Enviar solicitud y/o documentacién” a la izquierda de su pantalla.



Si desea presentar ficheros conforme a la letra b) anterior:
- En el desplegable de la izquierda, seleccione el tipo de documento con el que se
corresponde el fichero;
- Enlacasilla de la derecha seleccione el fichero que desea anadir.
- Pulse ANADIR FICHERO.
Repita esta operacion para cada uno de los ficheros que desee anadir.

Podra afadir ficheros hasta un maximo de 2 megas.

Los documentos justificativos también pueden presentarse en cualquiera de los registros
administrativos a los que hace referencia el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Cuando decida dar por finalizada la remisién de documentacion justificativa pinche en el botén
ACEPTAR. Se cargara el componente de firma y la aplicacion le solicitara que firme
electrénicamente el envio.

Si el proceso se ha realizado correctamente se generara un acuse de recibo en formato pdf
con los datos referentes al registro de su solicitud.

Afadir documentacién una vez realizado el envio y registro.

Si ha olvidado aportar algun documento justificativo, o si la documentacion que desea adjuntar
supera el limite maximo de dos megas, pinche de nuevo en “Enviar solicitud y/o
documentacién” y repita la operacion prevista en el PASO 3: seleccionar tipo de mérito;
seleccionar fichero; y afiadir fichero; tantas veces como documentos desee afiadir, hasta
finalizar el envio o completar los 2 megas. Después pinche ACEPTAR y proceda a FIRMAR.

En tanto esté abierto el plazo de presentacién de méritos, podra hacer tantos envios como
sean necesarios pinchando nuevamente en “Envio de Solicitud y/o Documentacién”. Por cada
envio recibira un acuse de recibo con su correspondiente nimero de registro.



