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0.- Introduccién

1.- El Esquema Nacional de Interoperabilidad (en adelante, ENI) se define en el articulo 156 de la
Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico como “... el conjunto de
criterios 'y recomendaciones en materia de seguridad, conservacion y normalizacion de la
informacion, de los formatos y de las aplicaciones que deben ser tenidos en cuenta por las
Administraciones Publicas para la toma de decisiones tecnolégicas que garanticen la
interoperabilidad”.

2.- La Norma Técnica de Interoperabilidad de politica de gestiébn de documentos electrénicos,
publicada por Resolucidon de 28 de junio de 2012 de la Secretaria de Estado de Administraciones
Pdblicas en el BOE n° 178, de 26 de julio de 2012, establece los conceptos relacionados con el
desarrollo de politicas de gestion de documentos electrénicos por parte de las Administraciones
Puablicas en el marco de la administracion electrénica, incluyendo los aspectos relacionados con su
implantacion practica e identificacion de los requisitos de la gestion de los documentos electrénicos
necesarios para la recuperacién y conservacion de los mismos, asi como los procesos y acciones
presentes a lo largo de todo su ciclo de vida.

3.- Se ha adaptado el Modelo de Politica de Gestiobn de Documentos Electrénicos elaborado por el
Gobierno de Espafa a las especificidades de la Administracion de la Comunidad Auténoma de La
Rioja y de su sector publico.

4.- La finalidad de esta Politica de Gestion de Documentos Electrénicos (en adelante, Politica) es el
establecimiento de las bases estratégicas y organizativas para determinar una serie de criterios
homogéneos en la gestion y conservacion de los documentos electrénicos

1.- Alcance y difusion de la politica
1.1. Alcance de la politica

La presente Politica esta integrada en el contexto de la Administracion de la Comunidad Autbnoma
de La Rioja y su sector publico junto al resto de las politicas implantadas para el desempefio de sus
actividades. En particular, esta Politica esté integrada en el marco general de gestion de documentos
de la entidad, con independencia del soporte en el que puedan estar materializados dichos
documentos.

Esta Politica tiene por objeto establecer el conjunto de criterios comunes asumidos por la Comunidad
Autonoma de La Rioja y su sector publico, asi como documentar los mismos, en relacién con la
gestién de documentos y expedientes producidos o custodiados por ésta.

Persigue garantizar la disponibilidad e integridad de los metadatos minimos obligatorios y, en su
caso, los complementarios para asegurar la gestién, recuperaciéon y conservacion de los documentos
y expedientes electrénicos de la Administracion de la Comunidad Autdbnoma de La Rioja y su sector
publico, manteniendo permanentemente su relacion.



La Rioja

larioja.org

En particular, se integrara con la Politica de Seguridad que establece el Esquema Nacional de
Seguridad (Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Seguridad en el ambito de la Administracion Electrénica), puesto que los documentos electronicos se
van a manejar mediante sistemas a los que les es aplicable lo previsto en dicho Esquema.

En la Administracién de la Comunidad Autébnoma de La Rioja y su sector publico existen entornos
hibridos, por lo tanto toda informacién en soporte no electrénico, que haya sido causa o
consecuencia directa de la informacion electrénica a la que se refiere el presente decreto, debera
estar protegida con el mismo grado de seguridad que ésta. Para ello se aplicaran las medidas que
correspondan a la naturaleza del soporte en que se encuentren, de conformidad con las normas de
aplicacién a la seguridad de los mismos.

La Comunidad Auténoma de La Rioja y su sector publico evitardn en la medida de lo posible los
entornos hibridos que rednan en el mismo expediente documentacion en papel y electrénica,
impulsando la politica de papel cero durante su ciclo de vida, de acuerdo con Politica de
Digitalizacién que se establezca.

1.2. Difusion de la Politica
La Politica de Gestiéon de Documentos Electrénicos se publicara en el Boletin Oficial de La Rioja.
También serd publicada en la sede electrénica del Gobierno de La Rioja para su difusion y

conocimiento por la ciudadania.

2.- Datos identificativos de la Politica

Politica de Gestion de Documentos Electronicos de la Comunidad

Nombre del documento . .
Auténoma de La Rioja

Version 1.0
Identificador de la Cédigo DIR3 del Gobierno_1.0
Politica

URI de referencia de la

. www.larioja.or
Politica ) g

Fecha de expedicion DD/MM/AAAA (Fecha de publicacion en el BOR)

Gestion de los documentos y expedientes producidos, recibidos,
Ambito de aplicacion custodiados o gestionados por la Administracion de la Comunidad
Auténoma de La Rioja y su sector publico.
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2.1.- Periodo de validez

La presente Politica entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Boletin Oficial de La
Rioja y sera valida hasta que sea sustituida o derogada por una Politica posterior pudiéndose facilitar
un periodo de tiempo transitorio, en el cual convivan las dos versiones, que permita adecuar los
diferentes sistemas de gestién de documentos electrénicos utilizados por la Comunidad Autonoma de
La Rioja y su sector publico a las especificaciones de la nueva version.

Este periodo de tiempo transitorio debera indicarse en la nueva versién, pasado el cual sélo sera
vélida la versién actualizada.

Aquellos aspectos que puedan ser actualizados de forma automatica sobre todo aquellos derivados
de modificaciones normativas, cambios estructurales, etc. se incluirdn en anexos incorporados al
presente documentos sin necesidad de que sean sustituidos por una nueva version.

2.2.- Identificador del gestor de la Politica

Nombre del gestor Secretaria General Técnica de la Consejeria de Hacienda y
Administracion Publica

Direccion de contacto C/ Vara de Rey, 1. 26003 Logrofio

Identificador del gestor A17029397

3.- Actores involucrados y responsabilidades

Los actores involucrados en los procesos de gestibn documental contemplados en la presente
Politica seran como minimo los siguientes:

1. La alta direccion, que aprobara e impulsara la Politica. Correspondera esta responsabilidad al
Gobierno.

2. Los responsables de procesos de gestién, que aplicaran la Politica en el marco de los
procesos de gestidén a su cargo. Corresponderd esta responsabilidad a las personas titulares de
los érganos directivos que tienen atribuida por norma la funcion a la que responden los diferentes
procesos. Correspondera esta responsabilidad a las Secretarias Generales Técnicas,
Direcciones Generales u 6rganos equivalentes en las entidades que integran el sector publico.

3. El personal responsable de la planificacion, implantacion y administracion del programa de
tratamiento de documentos y sus operaciones, cualificado, dedicado e instruido en gestion y
conservacion documental y que participara en el disefio, implementacion y actualizacion de los
sistemas de gestion y conservacion documental. Correspondera esta responsabilidad al 6rgano
competente en materia de Archivo General y a la Direccion General para el Avance Digital.
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4. El personal implicado en tareas de tratamiento de documentos electrénicos, que aplicara lo
establecido en la Politica a través del programa de tratamiento implantado. Correspondera esta
responsabilidad, de acuerdo al Decreto 20/2014, de 16 de mayo, por el que se regulan el
documento, el expediente y el archivo electronico en el sector publico de la Comunidad
Autonoma de La Rioja a los érganos productores de las distintas consejerias bajo la coordinacion
de las Secretarias Generales Técnicas u 6rganos asimilables en las entidades que integran el
sector publico autonémico que actuaran bajo las directrices del 6rgano competente en materia de
Archivo General.

4. Procesos de gestion documental

Los procesos de gestion que se recogen en los siguientes apartados se aplicaran a los programas,
herramientas o sistemas dedicados al tratamiento y gestibn de documentos y expedientes
electrénicos de la Comunidad Autonoma de La Rioja y su sector publico para garantizar la
materializacion de esta Politica. Estos procesos se aplicaran de forma continua sobre las diferentes
etapas o periodos del ciclo de vida de los documentos y expedientes electrénicos, para los que se
garantizara su autenticidad, integridad, confidencialidad, disponibilidad y trazabilidad, permitiendo la
proteccion, recuperacién y conservacion fisica y légica de los documentos y su contexto.

4.1. Captura

La captura se refiere a la entrada en un sistema de gestion de documentos electrénicos de los
documentos que bien pueden ser generados por la entidad o bien pueden proceder de otras
entidades.

La descripcién del proceso de captura dentro de la entidad debe contemplar la identificacién de los
documentos y expedientes, el tratamiento de los metadatos minimos obligatorios y, en su caso, de
los metadatos complementarios y el procedimiento de entrada en el sistema de gestion de
documentos.

Los documentos electrénicos capturados seguiran la siguiente codificacion:

<IDIOMA> <ORGANO> <AAAA> <ID_ESPECIFICO>

<IDIOMA> ES Espafiol

<ORGANO> Cddigo Unico de organo aportado por DIR3 del que depende la unidad
que realiza la captura.

<AAAA> Afio de la fecha de captura del documento.
<ID_ESPECIFICO> Identificador univoco dentro de la gestién documental del Gobierno de La
Rioja.

Cédigo alfanumérico.
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Ademas, contendran los metadatos minimos obligatorios definidos por la Norma Técnica de
Interoperabilidad de Documento Electrénico que seran cumplimentados en el momento de la captura
de los documentos y que se sefialan a continuacién. El resto de metadatos se determinaran en el
Modelo de Gestion Documental de La Rioja, MGD-CAR.

Metadato Asignacion en punto de captura Asignacion en cualquier
momento
Version NTI v
Secuencia de identificador v
Organo v
Fecha de inicio v
Origen del documento 4
Estado de elaboracion 4
Nombre del formato v
Extension del fichero v
Tipo documental 4
Formato de firma v

Igualmente se cumplimentaran los metadatos minimos obligatorios de los expedientes electronicos:

Metadato Asignacion en punto de captura Asignacion en cualquier
momento
Version NTI v
Secuencia de identificador v
Organo v
Fecha de inicio v
Cadigo de clasificacién v
Estado del expediente v
Interesado v

Formato de firma v
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Los documentos electrénicos deberan ser firmados conforme a la Politica de Firma del Gobierno de
La Rioja, empleando los sistemas de firma legalmente admitidos.

4.2.- Registro

El proceso de registro es un requisito legal, definido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, que marca la incorporacion
de un documento al sistema de gestion de documentos de una organizacion.

Al registro electrénico de la Administracion Puablica de la Comunidad Autonoma de La Rioja se
accede desde el apartado “oficina electronica” de la web www.larioja.org a través del cual, el
interesado puede remitir sus solicitudes, escritos y comunicaciones, acompafiandolos de la
documentaciéon que sea necesaria de acuerdo con lo que le marque la normativa reguladora en el
procedimiento.

La presentacién de la solicitud supondra el inicio del expediente y la gestion del mismo se llevara a
cabo de acuerdo con la aplicacion de gestion documental coman del Gobierno de La Rioja o
aplicacién especifica segun el procedimiento del que se trate.

En el caso de recibir informacién en soporte papel en la oficina de registro se seguira un
procedimiento para la digitalizacién segura de la documentacién presentada. El procedimiento de
digitalizacion se encuentra incluido en el Modelo de Gestiéon Documental de La Rioja, MGD-CAR.

La metainformacion del asiento registral que deberd ser introducida en el programa de tratamiento
sera la siguiente segun el art. 16.3 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:

- N° de registro

- Epigrafe expresivo de su naturaleza (entrada o salida)

- Fecha y hora de su presentacién

- Identificacion del interesado (nombre y apellidos, DNI/NIE/CIF)

- Organo al que se remite (Consejeria, DG, etc.. DIR3)

- Asunto (referencia al contenido del documento)

- Relacion de documentos aportados con indicacion de si son copias u originales (copia
auténtica)

4.3.- Clasificaciéon

La clasificacion funcional de los documentos y/o expedientes atendera al cuadro de clasificacion del
Gobierno de La Rioja.
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La aplicacién del cuadro de clasificacién funcional del Gobierno de La Rioja a su gestiéon documental
permite la consideracion de un Gnico fondo documental que refleja el conjunto de competencias,
funciones y actividades de todo el sector publico.

La unidad bésica del cuadro de clasificacion es la serie documental, definida como el conjunto
ordenado de documentos que son testimonio de una misma actividad, regulada por normas y
procedimientos concretos.

El Gobierno de La Rioja promovera la integracion del cuadro de clasificacién con el catalogo de
procedimientos del Gobierno de La Rioja.

4.4.- Descripcion

La descripcion de los documentos y expedientes electronicos permitird la identificacion y posterior
recuperacion de los mismos y su contexto, y atenderd a la aplicacion del esquema institucional de
metadatos, segun el Modelo de Gestion Documental de La Rioja, MGD-CAR.

4.5.- Acceso

En relacion con el acceso, a los documentos y expedientes electrénicos les son aplicables las
medidas de proteccién de la informacién previstas en el anexo Il del Esquema Nacional de
Seguridad; en particular, ‘datos de caracter personal’ y ‘calificacion de la informacién’, sin perjuicio de
otras medidas de ese capitulo que puedan ser de aplicacién a la luz de la categorizacién del sistema
y de la calificacion de la informacion, y de las medidas relativas al control de acceso. En
consecuencia, el acceso a los documentos y expedientes electrénicos estard sometido a un control
de acceso en funcién de la calificacion de la informacion y de los permisos y responsabilidades del
actor en cuestién y contemplara la trazabilidad de las acciones que se realicen sobre cada uno de los
documentos y expedientes electronicos y sus metadatos asociados, siguiendo lo establecido en la
Politica de Seguridad de la Informacion de la Comunidad Auténoma de La Rioja.

4.6.- Calificacion
4.6.1.- Documentos esenciales

Se entiende por documentos esenciales aquéllos que resultan indispensables para que la entidad
pueda alcanzar sus objetivos, cumplir con sus obligaciones diarias de servicio, respetar la legalidad
vigente y los derechos de las personas. La ‘categorizacion del sistema’ (prevista en el Esquema
Nacional de Seguridad, Anexo 1), el ‘analisis de riesgos’ y la ‘calificacion de la informacion’ (previstas
en el Esquema Nacional de Seguridad, Anexo Il aportaran criterios para identificar documentos
esenciales y las medidas de seguridad y nivel requerido aplicables. Los documentos electrénicos que
cumplan las anteriores caracteristicas seran calificados como esenciales.

La gestion de los documentos calificados como esenciales pasara por:

- Obtencion de una copia electrénica auténtica segun el procedimiento de digitalizacion si es
papel y si es electrénico segun el procedimiento de copiado auténtico del documento
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electronico establecidos en el Modelo de Gestiébn Documental del Gobierno de La Rioja,
MGD-CAR.

- Tratamiento y conservacion, en su caso de original y copia, segin lo establecido en el
procedimiento de copia auténtica de documento electrénico, establecidos en el Modelo de
Gestion Documental del Gobierno de La Rioja, MGD-CAR, en la Politica de Seguridad de la
Informacién y Politica de Firma de la Administracion de la Comunidad Auténoma de La Rioja.

4.6.2.- Valoracion

La valoracion documental es un proceso para determinar los valores de los documentos producidos
y/o conservados por la Administracion de la Comunidad Auténoma de La Rioja, a través del andlisis
contextual de los mismos, y que dara como resultado el establecimiento de plazos de conservacion,
transferencia y acceso de las series documentales.

De acuerdo con el Decreto 3/2014, de 17 de enero, por el que se regula el procedimiento de
valoracién para la conservacion o eliminacién de los documentos que integran el Patrimonio
Documental de La Rioja, la valoracion culmina con la aprobacion del calendario de conservacion y
acceso mediante resolucién del consejero competente en materia de archivo que se publicara en la
sede electronica y en el Boletin Oficial de La Rioja.

4.6.3.- Dictamen

En el ambito del Gobierno de La Rioja la responsabilidad de la calificacion documental esta atribuida
a las Secretarias Generales Técnicas u 6rganos asimilables en el sector publico coordinados por la
Secretaria General Técnica competente en materia de Archivo General como o6rgano gestor del
Sistema de Archivos de La Rioja. Corresponde a esta Ultima la calificacion cuando la serie
documental de la que se trate afecte a mas de una consejeria. La actuacion de las Secretarias
Generales Técnicas deberd estar en cualquier caso guiada por los técnicos de archivo segun el
Decreto 3/2014, de 17 de enero, por el que se regula el procedimiento de valoraciéon para la
conservacion o eliminacion de los documentos que integran el Patrimonio Documental de La Rioja.

4.7.- Conservacion

La conservacion de los documentos y expedientes electronicos atendera a los plazos legales y en su
caso a los establecidos en el dictamen de la autoridad calificadora y a lo dispuesto en la estrategia de
conservacion implantada.

Atendiendo a lo dispuesto en el Esquema Nacional de Seguridad y, proporcionalmente, a los riesgos
a los que estén expuestos los documentos, la Comunidad Auténoma de La Rioja y su sector publico
contard con un plan de continuidad para preservar los documentos y expedientes electronicos
conservados, asi como sus metadatos asociados, que incluira lo previsto sobre copias de seguridad
junto con las medidas de proteccién de la informacién, de proteccion de los soportes de informacion,
y, en cualquier caso, de proteccion de datos de caracter personal.
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4.8.- Transferencia

La transferencia de documentos y expedientes electronicos entre repositorios o archivos electrénicos
y 0 bien anald6gicos, asi como la transferencia de las responsabilidades en cuanto a su custodia, se
realizara teniendo presentes los dictamenes del procedimiento de valoracién para la conservacion o
eliminacién de los documentos, las medidas de ‘proteccion de los soportes de informacion’ previstas
en el Esquema Nacional de Seguridad, en particular, los mecanismos de autenticidad, integridad y
trazabilidad implementados, y demas normativa que pueda ser de aplicacion.

La transferencia al archivo con independencia del soporte implica un cambio de responsabilidad en
su custodia siendo de aplicacion en cuanto a régimen de acceso el previsto en la normativa de
patrimonio documental.

4.9.- Destruccion y eliminacién

La eliminacién comprende el conjunto de operaciones realizadas sobre los documentos para el
borrado de la informacién, incluidos los metadatos asociados y, en su caso, la destruccién fisica del
soporte.

Las operaciones para la eliminacién de los documentos deben estar sometidas a controles que
garanticen la seguridad y la confidencialidad del proceso, de acuerdo con Decreto 3/2014, de 17 de
enero, por el que se regula el procedimiento de valoracion para la conservacién o eliminacién de los
documentos que integran el Patrimonio Documental de La Rioja. Para el caso de los documentos
electronicos se atendera a lo dispuesto en el Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se
regula el Esquema Nacional de Seguridad en el &mbito de la administracion electrénica.

Para la eliminacion de los documentos se tendran en cuenta los plazos de conservacion establecidos
por la autoridad calificadora.

5. Asignacion de metadatos

Se asignaran los metadatos minimos obligatorios y, en su caso, de los metadatos complementarios a
los documentos y expedientes electronicos, segun se recoge en el apartado 4.1.

Se garantizaran la disponibilidad e integridad de los metadatos de sus documentos electrdnicos,
manteniendo de manera permanente las relaciones entre cada documento y sus metadatos.

6. Documentacion
Los procesos expuestos en el apartado 4 deben estar documentados. Se tendran en cuenta las

directrices que puedan establecer las autoridades calificadoras y archivisticas competentes, de
acuerdo con la legislacion de archivos que sea de aplicacion en cada caso.
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7. Formacioén

El Gobierno de La Rioja cuenta con un plan de formacion continua y capacitacion del personal
responsable tanto de la ejecucion y del control de la gestidon de los documentos electrénicos, como
de su tratamiento y conservacion en repositorios o archivos electrénicos.

La formacién necesaria para la correcta aplicacion de esta Politica se enmarcara dentro de Plan
anual de formacion de la Escuela Riojana de Administracion Publica.

8. Supervisién y auditorias
Los procesos de gestion de documentos electrénicos, el programa de tratamiento de documentos
electronicos y la presente Politica seran objeto de auditorias periddicas. Estas auditorias podran ser

abordadas en el contexto de las auditorias del Esquema Nacional de Seguridad.

9. Gestion de la Politica

El mantenimiento, actualizacion y publicacién electrénica del presente documento correspondera al
gestor de la politica identificado en el apartado 2.2.

10.- Referencias
10.1.- Legislacién

- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas. https://www.boe.es/eli/es/I/2015/10/01/39

- Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.
https://www.boe.es/eli/es/I/2015/10/01/40

- Ley 4/1994, de 24 de mayo, de Archivos y Patrimonio Documental de La Rioja.
https://www.boe.es/eli/es-ri/l/1994/05/24/4

- Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidon de Datos Personales y garantia de
los derechos digitales. https://www.boe.es/eli/es/lo/2018/12/05/3

- Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuacion y
funcionamiento del sector publico por medios electrénicos.
https://www.boe.es/eli/fes/rd/2021/03/30/203/con

- Real Decreto 1164/2002 de 8 de noviembre, por el que se regula la conservacion del
patrimonio documental con valor histérico, el control de la eliminaciéon de otros documentos
de la Administracion General del Estado y sus organismos publicos y la conservacion de
documentos administrativos en soporte distinto al original.
https://www.boe.es/eli/fes/rd/2002/11/08/1164
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Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema Espafiol de
Archivos y se regula el Sistema de Archivos de la Administracién General del Estado y de
sus Organismos Publicos y su régimen de acceso.
https://www.boe.es/eli/fes/rd/2011/11/18/1708/con

Real Decreto 3/2020, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad
en el ambito de la Administracién Electrénica. https://www.boe.es/eli/es/rd/2010/01/08/3/con

Real Decreto 951/2015, de 23 de octubre, de modificacion del Real Decreto 3/2010, de 8 de
enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ambito de la
Administracion Electronica. https://www.boe.es/eli/les/rd/2015/10/23/951

Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Interoperabilidad en el ambito de la Administracién Electronica.
https://www.boe.es/eli/es/rd/2010/01/08/4/con

Resolucién de 3 de octubre de 2012, de la Secretaria de Estado de Administraciones
Pulblicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Catalogo de
estandares. https://www.boe.es/eli/es/res/2012/10/03/(3)

Resolucién de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcién Publica, por la
que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Documento Electronico.
https://www.boe.es/eli/es/res/2011/07/19/(3)

Resolucién de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcién Publica, por la
que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Digitalizacién de Documentos.
https://www.boe.es/eli/es/res/2011/07/19/(2)

Resolucién de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcién Publica, por la
que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Expediente Electrénico.
https://www.boe.es/eli/es/res/2011/07/19/(4)

Resolucién de 27 de octubre de 2016, de la Secretaria de Estado de Administraciones
Publicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Politica de Firma 'y
Sello Electronicos y de Certificados de la Administracién.
https://www.boe.es/eli/es/res/2016/10/27/(2)

Resolucién de 28 de junio de 2012, de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas,
por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Protocolos de intermediacion
de datos. https://www.boe.es/eli/es/res/2012/06/28/(4)

Resolucién de 28 de junio de 2012, de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas,
por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Relacion de modelos de
datos. https://www.boe.es/eli/es/res/2012/06/28/(5)

Resolucién de 28 de junio de 2012, de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas,
por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Politica de gestion de
documentos electronicos. https://www.boe.es/eli/es/res/2012/06/28/(3)
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Resolucién de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcién Publica, por la
gue se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de requisitos de conexion a la red de
comunicaciones de las Administraciones Publicas espafiolas.
https://www.boe.es/eli/les/res/2011/07/19/(7)

Resolucién de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcion Publica, por la
gue se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Procedimientos de copiado
auténtico y conversion entre documentos electrénicos.
https://www.boe.es/eli/es/res/2011/07/19/(6)

Resolucién de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcién Publica, por la
que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Modelo de Datos para el
Intercambio de asientos entre las entidades registrales.
https://www.boe.es/eli/es/res/2011/07/19/(8)

Resolucién de 19 de febrero de 2013, de la Secretaria de Estado de Administraciones
Publicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Reutilizacion de
recursos de la informacion. https://www.boe.es/eli/es/res/2013/02/19/(4)

Decreto 3/2014, de 17 de enero, por el que se regula el procedimiento de valoracion para la
conservacion o eliminacion de los documentos que integran el Patrimonio Documental de La
Rioja. http://www.larioja.org/normativa-autonomica/es?modelo=NA&norma=1926

Decreto 20/2014, de 16 de mayo, por el que se regulan el documento, el expediente y el
archivo electrénicos en el sector publico de la Comunidad Autonoma de La Rioja.
http://www.larioja.org/normativa-autonomica/es?modelo=NA&norma=1962

Decreto 96/2020, de 4 de noviembre, por el que se aprueba la Politica de Seguridad de la
Informacién de la Administracion de la Comunidad Auténoma de La Rioja.
https://web.larioja.org/normativa?n=dyn-na02852

Resolucién 394/2021, de 16 de marzo, de Ila Consejeria de Hacienda vy
Administracién Publica, por la que se aprueba la politica de firma electrénica y
certificados de la Administracion General y del sector publico, de la Comunidad
Auténoma de La Rioja.
https://iasl.larioja.org/boletin/Bor_Boletin _visor_Servlet?referencia=16021264-1-PDF-537475

10.2.- Documentos de Interés

Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electrénico (e-EMGDE).
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#POLITICAGESTION

Modelo de Politica de gestibn de documentos electrénicos del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas.

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Catalogo de estandares.
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#CATALOGOESTANDARES

14


https://www.boe.es/eli/es/res/2011/07/19/(7)
https://www.boe.es/eli/es/res/2011/07/19/(6)
https://www.boe.es/eli/es/res/2011/07/19/(8)
https://www.boe.es/eli/es/res/2013/02/19/(4)
http://www.larioja.org/normativa-autonomica/es?modelo=NA&norma=1926
http://www.larioja.org/normativa-autonomica/es?modelo=NA&norma=1926
http://www.larioja.org/normativa-autonomica/es?modelo=NA&norma=1962
http://www.larioja.org/normativa-autonomica/es?modelo=NA&norma=1962
https://web.larioja.org/normativa?n=dyn-na02852
https://ias1.larioja.org/boletin/Bor_Boletin_visor_Servlet?referencia=16021264-1-PDF-537475
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#POLITICAGESTION
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#CATALOGOESTANDARES

La Rioja

larioja.org

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Documento Electrénico.
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#DOCUMENTOELECTRONI
Co

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Digitalizacion de
Documentos.http://administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#DIGITALIZACI
ONDOCUMENTOS

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Expediente Electrénico.
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#EXPEDIENTEELECTRONI
Co

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Politica de Firma Electrénica y de certificados de
la Administracion.

http://administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#POLITICAFIRMA

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Relacién de modelos de
datos.
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#RELACIONMODELOS

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Politica de gestiéon de
documentos electrénicos.

http://administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#POLITICAGESTION

Guia de aplicacién de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Requisitos de conexién a la
red de comunicaciones de las Administraciones Publicas espafiolas.

http://administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#REQUISITOSCONEXION

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Procedimientos de copiado
auténtico y conversion entre documentos electrénicos.

http://administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#COPIADOAUTENTICO

Guia de aplicacién de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Modelo de Datos para el
intercambio de asientos entre las Entidades Registrales.

http://administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#INTERCAMBIOASIENTOS

Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Reutilizaciéon de recursos de
informacion.

http://administracionelectronica.gob.es/PAe/NTinteroperabilidad#REUTILIZACIONRECURSO
S

10.3.- Otras referencias

Para el

desarrollo del contenido de esta Politica, se han tenido en cuenta las siguientes normas y

buenas practicas:
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UNE-ISO 15489-1: 2016. Informacién y documentacién. Gestion de documentos. Parte 1:
conceptos y principios.

UNE-ISO/TR 18492:2008 IN: Conservacién a largo plazo de la informacién basada en
documentos.

UNE-ISO 30300:2021. Informacion y documentacion. Gestion de documentos. Conceptos
fundamentales y vocabulario.

UNE-ISO 23081-1: 2018. Informacién y documentacién. Procesos de gestion de documentos.
Metadatos para la gestion de documentos. Parte 1: principios.

UNE-ISO 23081-2: 2021. Informacién y documentacién. Procesos de gestion de documentos.
Metadatos para la gestibn de documentos. Parte 2. elementos conceptuales y de
implementacion.

UNE-ISO7TR 26122: 2008 IN: Informacion y documentacion. Analisis del proceso de trabajo
para la gestion de documentos.
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