ENUNCIADO DEL 3 EJERCICIO — Administrativo AG 2009/Turno Libre
|_ESTA PAGINA NO HAY QUE TRANSCRIBIRLA. NO FORMA PARTE DEL EJERCICIO A REALIZAR |

o Debera crear los 4 ficheros que se indican (examen.xls, examen.mdb, examen.dot, informe.doc) con cada
una de las herramientas y guardarlos con el nombre indicado en la_carpeta principal de la unidad de
disco etiguetada como “OPOSICION".

* Tenga en cuenta que guardar los documentos con el nombre, carpeta y unidad indicados y no guardar mas
de un archivo, es valorado en la nota final. Sin embargo, no cerrar las aplicaciones dentro del tiempo del
ejercicio conllevara la perdida de todas las puntuaciones relativas al quardado de documentos (9 %).

° Los 4 ficheros auxiliares para la realizacion de este ejercicio (Listado.xls, Registro.mdb
Provincias.xls, Cabecera.doc) se encuentran en la carpeta "Recursos” de la unidad de disco etiquetada
como “OPOSICION. Las puntuaciones asignadas a cada supuesto y a cada apartado se indican entre

paréntesis.

SUPUESTO 1: EXCEL (35 %)
Cree un fichero Excel de nombre EXAMEN.xls. (4%) y haga sobre él |as siguientes operaciones:

1. Copie con vinculo el rango de celdas A1:G40 del fichero auxiliar ‘Listado.xIs" en la primera hoja de
EXAMEN.xlIs (4 %)

2. Inserte dos nuevas columnas segtin el modelo que contengan formulas para obtener respectivamente el
nombre y los apellidos a partir de |la columna B {7 %)

3. Formatee la primera hoja segun modelo. La primera columna tiene un ancho de 15. El resto estan
autoajustadas. Observe el relleno de ceros a la izquierda en la columna A vy tenga en cuenta que los
suspensos aparecen en rojo y los no presentados (NR) en azul claro (5 %).

4. En la segunda hoja obtenga las férmulas sobre las notas de la primera hoja. Compruebe los resultados

en el modelo. (5 %)

Renombre la primera hoja como “Notas" y la segunda hoja como “Estadisticas” (1 %)

Obtenga e inserte los graficos en la primera hoja seguin el modelo (4 %)

Configure la impresion de la primera hoja para que pueda salir impresa como aparece en el modelo. La
distancia del encabezado es de 1. La haja esta ajustada al 75% de su tamafio. (5 %)

SUPUESTO 2: ACCESS (30 %)
Cree un fichero Access de nombre EXAMEN.mdb (2 %) y haga sobre &l |as siguientes operaciones:

1. Importe la tabla “Lista” del fichero auxiliar Registro.mdb en una tabla denominada “Notas” (4 %)

2. Importe la hoja “Provincias" del fichero auxiliar Provincias.xls en una tabla del mismo nombre, Redefina el
tipo de datos del campo “codigo” como "Entero largo” y marquelo como clave principal de la tabla (4 %)

3. A partir de las tablas "Notas” y “Provincias” cree una consulta de nombre ‘Resumen”. Puede comprobar
el resultado en el modelo. Observe que el Id. Alumno es inferior a 800 y los nombres dados a las
columnas de Provincias (6 %)

4. Cree una consulta de nombre "Coincidentes” que filtre los alumnos cuyas notas en los Temas 1 y 2
coinciden y calcule la media aritmética de las mismas. Compruebe que el valor resultante es 6,57. (6 %)

5. Cree una consulta de nombre “MostrarNR" que muestre las columnas “Id Alumne”, “Nombre completo” y
“TEMA 1", filtrando los alumnos que comienzan por A o por M y presentando “NR” en lugar de las notas
vacias. Puede comprobar el resultado en el modelo (8 %)

SUPUESTO 3: WORD (35 %)
Partiendo del fichero auxiliar Cabecera.doc cree una plantilla de nombre EXAMEN.dot (3 %) y haga sobre ella las
siguientes operaciones:

1. Ajustese al modelo facilitado que consta de dos paginas. Observe que la imagen de fondo “BORRADOR"
no sea semifransparente (4 %).

2. Realice el documento en una tnica seccion, Tenga en cuenta que el anexo debera tener una cabecera
vacia aunque se le aiadiesen mas paginas (6 %).

3. El borde de la segunda pagina es tipo "Sombra” y Ancho % punto. Afiada nimeros de linea continuos a
todo el documento. (4 %)

4. Redefina el estilo normal a Arial, 11, justificado. Cree el estilo “Cabeceralnicial” basado en estilo Normal,
estilo parrafo siguiente “Normal", espaciado posterior 12 pto, fuente Arial 14 negrita y Sombreado gris
15%. Apliquelo al texto de la primera linea. (4 %) .

5. Realice los parrafos de las lineas 2,3,4 y 6 mediante un esquema numerado vinculado a los estilos Titulo
(3 %)

6. Cree la tabla del apartado 1.1 con un ancho de columna de 24 cm, alto de fila 3 cm, centrada. No
contiene saltos de linea en blanco. La tabla interior (DNI), tiene un ancho de 6 cm y esta situada a 5
centimetros del borde izquierdo de la tabla exterior, (4 %)

7. Numere las paginas automaticamente segun el modelo (2 %)

8. Inserte la tabla del fichero auxiliar Listado.xls como “Mapa de bits” tal como se ve en la pagina 2 del -

© modelo (2 %)

9. Cree un documento basado en la plantilla EXAMEN.dot y guardelo con el nombre Informe.doc (3 %)

No o

Ante cualquier duda, el ejercicio se debera ajustar a los modelos entregados y se valorara el uso de las
herramientas mas apropiadas de Access, Excel y Word.




PRIMERA HOJA

821 ERIC BYMASTER Eric Bymaster 6,21 5,5 8,2 8
880 STEVE ZAUBI Steve Zaubi 5,99 8,74 7,12 NR NR
931 CHUCK MCCONNELL Chuck Mcconnell 6,52 6,03 B,4] NR
297 LORI CROMWELL Lori Cromwell 5,64 5,34 5,39 NR
268 KENNY HEMMER Kenny Hemmer 9,62 6,81 NR NR NR
930 DEBBIE QUESENBERRY Debbie Quesenberry B,22 5,74 8,78 571 NR
895 JOANNA GREEN Joanna Green 6,66 5,86 7,85 8,3 NR
452 CHARMAINE BROWN Charmaine [Brown 8,56 6,47 NR NR NH
007 JOSE RODRIGUEZ Jose Rodriguez 57 7,94 8,57 9,8, NR
238 MARGIE VARNADO Margie Vamado 9,36 8] . NR NR NR
926 CARLA CHANDLER Carla Chandler 5,09 8,48 6,49 9,53| NR
656 ROLAND WITTER Roland Witter 8,6 7,61 9,07 9,03

467 DREW SMITH Drew Smith 9,58 8,14 6,57 9,7 NR
672 GELESTE HERMIDA Celeste Hermida 6,81 6,01 8,56 NR
406 AON FOUST Ron Foust 8,58 5,65 9,35 8,91 NR
960 SHERRI MEADOR Sherri Meador 8,71 8,18 5,76 7,67 NR
063 LINDA KESSELRING Linda Kesselring 6,54 7,83 NR NR . NR
153 ABBY ELLERBE Abby Ellerbe 7,43 9,37 NR
955 LARRY FREDERICK Larry Fredarick B,38 7,49 8,13 8,82 NR
089 MICHAEL WILLIAMSON Michael  |Williamson 5,25 5,94 5,31 5,02 NR
543 RAY TIYAMIYU Fay  [Tiyamiyn 742] ~ 9985 702 NR| _NR|
042 TALIB SIRAJ-DEEN Talib Siraj-Deen 5,63 9,98 5,98 6,08 NR
377 AUSTIN NELSON SHAFFER |Austin Nelson Shaffer 7,82 5,06 6,2 NR
721 SAUNDY BERRY Saundy Bemy 8,55 5,57 6,33 5,22 NR
881 STACY JOHNSON Stacy Johnson 7,82 9,15 9,86 NR
513 CHARMAINE BROWN Charmaine [Brown 8,24 9,09 6,13 8,39 _NR]
302 JOSE G. RODRIGUEZ Jose G. Rodriguez 8,61 8,67 5,756 9,31 NR
557 MARGIE VARNADO Margle Vamado NR NR NR NR NR
021 ASHLEY TEAL Ashley Teal 7,23 9,25 8,66 NR NR
949 CAMILAH HICKS Camilah  [Hicks 8,68 5,33 5,42 NR ‘NR
152 JANETTE HANNAN-HAYES |Janetle Hannan-Hayes 6,75 6,33 NR NR NH
808 URVI PATEL Urvi Patel 6,19 7,66 5,75 7,62 NR
605 MICHAEL WILLIAMSON Michael Williamsan 7,86 8,34 8,4 7.3 NR
083 BONITA SWAIN Bonita Swain 8,55 9,81 NR NR NR
339 BONNIE MILLER Bonnie Miller 8,54 553|. 8,78 8,88/ . NR
049 TIM LAWSON Tim Lawson 6,33 8,72 8,42 9,8 NR
938 VERONICA LOFTON Veronica |Lofton ] NR NR NR NR
609 STEPHEN FRANGIS Stephen  [Frangls 5,59 9,83 7,26 7,57 NR
225 KAREN GARDNER Karen Gardner 7,97 6,95 8,06 5,51 NR

Aprobedos

TEMA 1

Kl Aprobados

TEMA 5

;
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SEGUNDA HOJA

Total alumnos 39
TEMA1 TEMA 2 TEMA 3 TEMA 4 TEMA 5
- Aprobados 37 35 29 24 1
% Aprobados  94,87% 89,74% 74,36% 61,54% 2,56%
Suspensos 1 2 2 3 1
% Suspensos 2,56% 513% 5,13% 7.69% 2,56%
Realizados 38 37 31 27 2
% Realizados  97,44% 94,87% 79,49% 69,23% 5,13%
Nota media 7,38 7.27 7,17 742 6,00
Minima nota 4,55 3,99 4,50 3,50 4,00
Maxima nota 5,62 9,96 9,86 9,80 8,00

1de1
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CONSULTA MOSMF—}Q ]\/R

Id alumno | Nombre completo [ "TEMAT
_ 21ASHLEY TEAL 723
_89MIGHAEL WILLIAMSON B2
IS3ABBYELLERBE 455 N
___ 238MARGIE VARNADO 9,36
__377IAUSTIN NELSON SHAFFER [7,82
_ 557MARGIE VARNADO —[NR
605MICHAEL WILLIAMSON 7,86
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Administraciones Publicas y | Direccion General de Politica
Gobierno Politica Local Local
de La Rioja
Informe de actividades
1. Datos

1.1.- Titular

Datos del titular
DNI

Otros datos

1-2."‘ Destino Lo e
El destino del informe es la Direccién General de Funcién Publica.
2. Observaciones %
En el anexo se indican los resultados del curso impartido en esta Direccién General

por la empresa Formacion S.L.
Logrofio 22 de noviembre de 2009

Fdo: Benito Pérez Pérez
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ANEXO

1d. alumno Nembre completo TEMA1 [TEMA2 |TEMA3 [TEMA4 [TEMAS
821 ERIC C BYMASTER 6.21 650 8,20 470 8,00
- 880 STEVE ZAUBI 5399 874 7,12|NR NR
931 CHUCK MCCONNELL 652 423 6,03 EA40|NR
- 297 LORI _QRQM‘U_FELL 5,64 534 450 533|NR
268, KENNY ' HEMMER 8,62 6.81|NR NR NR
930 DEBEHE QUESENEIEERY .. B2 574 8,78 571{NR
895! JOANNA GREEN ___BfB 586 785 8.30[NR
452 CHARMAINE 'BROWN ___B56 6,47 NR NR NR
7 JOSE RODHIGUEZ 570 794 857 9.80[NR
238 MARGIE \ \/ARNADO .t 93 8.00/NR NR NR
926 CAF!LMA CHANDLER 5,09 8,48 6.49 953|NR
656, ROLAND WITTER 8,60 761 8,07 8,03 4,00
467 DREW SMITH 9,58 8,14 657 970|NR
672, CEI_._[E_$TE HERMIDA 6,81 6,01 499 B.56|NR
408 RON FOQUST _ 858 565 835 891|NR
980 SHERRI MEADOR ] 8.71 8,18 5,76 7 B7|NR
63 LINDA KE{SSELR!NG ' 654  783INR NR NR
153: ABBY ELLERBE _ 455 399 743 837|NR
955 LARRY FREDERICK |l 838 743 BA3 BB2|NR
89, MICHA\Ej_ WILLIAMSON 525] 594 5,31 502|NR
543 RAY TIYAMIYU 742 9585 7 02|NR NR
- 42 TALI_E]_SI&A_J_—DEEN 6,63 996 598 6.08|NR
377 AUSTIN NELSON SHAFFER 782 506 6,20 350/NR
721 SAUNDY BERRY 8,55 557 633 522|NR
B81:STACY JOHNSON 7.92 8,15 9,86 4 20|NR
513 CHARMAINE BROWN - 8.24) 9,03 6,13 8.39|NR
302 JOSE G. RODRIGUEZ 9,61 8,67 575 931|NR
857 MARGIE VARNADO _INR NR NR NR NR
21 %SHLEY TEAL . 723] 925 8,66|NR NR "
949 CAMILAH HICKS 868 533 542)NR NR
152 JANETTE HANNAN-HAYES 6,75 633|NR NR NR
808 URVI PATEL 6,19 7,66 575 7 62{NR
605 MICHAEL WILLIAMSON 7,86 8,34 8.40 730|NR
93 BONITA SWAIN 855 8B81|NR NR NR
- 33 BONNIE MILLER B854 5,53 8,78 8,88|NR
49 TiM LAWSOIE{ 6,33 8,72 842 9.80|NR
938 VERONICA LOFTON 6,00|NR NR NR NR
609 STEE[-EN FRANGIS h5 983 726 757 NR
225 KAREN GARDNER 757 6,95 8,06 551|NR
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