ENUNCIADO DEL EJERCICIO — Administrativo AG 2010/TL

!jSTAS PAGINAS NO HAY QUE TRANSCRIBIRLAS. NO FORMAN PARTE DEL EJERCICIO A REALIZAR

siguientes. En el caso de no poder conseguirlos con el uso de Jas herramientas, se podran improvisar |os
resultados previos.

Deberd crear los 3 ficheros que se indican (EXAMEN.mdb, EXAMEN.xls, EXAMEN.doc) con cada una de las
herramientas y guardelos con el nombre indicado en Ia carpeta principal de la unidad de disco etiquetada
como “OPOSICION".

Tenga en cuents que guardar los documentos con el nombre, carpeta y unidad indicados ¥ no guardar mas de
un archivo, es valorado en la nota final. Sin embargo, no cerrar todas las aplicaciones dentro del tiempo del
ejercicio conlleva |a pérdida de puntuacién del 10 % del total del gjercicio.

Los ficheros auxiliares (D : cera.doc Examen.mdb Examen.xls Examen.doc
j “Recursos” de Ia unidad etiquetada como

ACCESS (40%)

Se le da como punto de partida una base de datos “EXAMEN.mdb" que contiene una tablg denominada "Datog
TIC". Debe completar esa base de datos y hacer algunas consultas. Parg ello siga los siguientes pasos:

1. Cree una tabla denominada “Datos Generales” a partir del fichero Datos Generales.xls. La clave principal
sera “Codigo Region”.

2. Cree dos tablas g partir de una consulta de [a tabla "Datos Generales”. En el fichero “Examen.xs” deben
figurar tanto la consulta como la tabla creada a Partir de esa consulta.

a. Consulta “Consulta Regiones”. Tabla: ‘Regiones” con los siguientes campos:
i. Codigo Region: clave principal
ii. Region
iii. Codigo Pajs:
b. Consulta “Consulta Pais”. Tabla: ‘Paises” con los siguientes campos:
i. Codigo pais: clave principal
i. Pais
3. Cree una consuita con el nombre “Promedios TIC" en la que figure por cada pals, los promedios de % BA,
% Uso Internet, % Compra Internet ¥ % Analfabeto PC. Dehe aparecer en la consulta e nombre del paijs y
Por cada pais los promedios de los cuatros campos antes especificados

4. Cree una consulta con el nombre “Promedios Superiores a La Rioja”. Dicha consulta debera contener Josg
paises distintos de Espafa que tenga un promedio de % BA, % Uso Internet, % Compra Internet Yy %
Analfabeto PC mayores que La Rioja. Para elio ayldese del campo “Comparar con” de Ig tabla “Datos TIC”
que contiene el codigo de region de La Rioja. Lg consulta debe contener los siguientes campos visibles

Pais, Promedio % BA, Promedio % Uso Internet, Promedio % Compra Internet y Promedio % Analfabeto
PC. ;
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EXCEL (30%)
Partiendo del ficherg Examen.xls, siga los siguientes pasos:

1

2.

oA

WO
1.

ghwn

Modifique el formato de las celdas con ntimeros para que tengan 2 decimales Y punto separacion de
millares

Calcule el subtotal promedio por cada pais de |os siguientes valores: % de BA, % Uso de Internet, %
Compra Internet ¥ % Analfabeto Internet, PIB y PlB/cap.

A partir de la linea 293 extrae los Promedios de paises cuyo PIB sea mayor que el de La Rioja
Elabora una grafica segun modelo con las siguientes caracteristicas:

En la hoja de célculo denominada “Datos graficos” tiene los datos de partida para elaborar I3 gréfica,
Tipo de gréfico: Barras.

€. Debe comparar %BA, %Uso Internet, %Analfabetos PC, % Compra Internet de los cinco paises
especificados y el promedio general con los valores que tiene Lg Rioja para cada uno de estos
campos. Afiada la grafica en una hoja nueva.

d. El color de las barras cuyos valores corresponden a La Rioja tiene que ser gris y ninguna ofra barra
puede ser de ese color

RD (30%)

Utilizando las versiones de Word, haga una primera version del documento CUYyo comentario acerca de |g

version sea: “Versién 1 punto de partida examen”. Una vez finalizado el examen, cree la version 2 donde g

comentario acerca de la version sea: "Version 2; examen finalizado™,

Configuracién de pa ina: utilice la orientacion de paginas segln se muestra en e| documento,

Afiada niimeros de linea continuos a todo e| documento,

Cabecera: copie la cabecera del documento “Cabecera.doc”

El pie debera realizarse mediante una tabla de 1 fila por 4 columnas alineada con la del encabezado y con

una altura exacta de 40 puntos. El nimero de pagina estara centrado horizontal y verticalmente dentro de |a

celda. El niimero de paginas y el total de paginas se hara con un campo de “Word" y se situarg en la celda

adecuada seglin modelo,

Inserte [a tabla “Promedios TIC" creada €n una consulta de access del punto 3. Centre Ia tabla en medio

de la anchura de I3 hoja. Cambie el formato de la tabla utlizando e autoformato “Tabla Moderna” que ofrece

Word. Ajuste el tamafio de las columnas para que los ndimeros Queépan en una sola fila. Cambie el margen

de la celda superior e inferior a 0,2 cm. Consiga que las dos primeras filas se repitan siempre al comienzo

de pagina cuando Ia tabja queda dividida en dos paginas.

Cree o modifigue los siguientes estilos:

a. Titulo 1: Justificacién centrada. Espaciado anterior Y posterior de 18 ptos. Apliquelo a la fila 1

b. Texto normal: Basado en Normal, Estilo de parrafo siguiente Texto Normal. Arial de 11, interlineado
sencillo, justificacion completa. Espaciado posterior de 15 ptos y al anterior de 0 ptos. Aplique este
estilo a las lineas 3, 4 y5y 7,8yg.

€. Texto: Basado en Texto normal, Estilo de parrafo siguiente Texto. Arial de 11, interlineado sencillo,
justificacion completa. Espaciado Posterior de 0 ptos y al anterior de 0 ptos. Aplique este estilo desde la
linea 10 a Ia 34, '

Elabore un esquema numerado con (as siguientes Caracteristicas: nive| 1 posicion del n° a |Ia izquierda,

posicién del texto sangria de 0,63 ¢m; nivel 2 posicion del ne a la izquierda, alineacion 0,63 Ccm, posicién

texto sangria de 1,27 cm. Aplique formato de dos columnas al esquema numerado.

Inserte grafico generado con Excel en tltima pagina del ejercicio. Ajuste Ia altura de |a imagen a 10,61 ¢cm
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3 Se pretende comparar como esta La Rioja en el uso de las TIC Comparado con otros
4  paises. Enla siguiente tabla se recoge un listado de paises Y los promedios de cuatro
5 parametros indicadores que promedian el uso las TICs en diferentes regiones.
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A continuacion se muestra una grafica que compara el uso de las TICs en La Rioja con
los cinco paises con PIB mas alio Yy con los datos medios de otros muchos paises
considerados en el estudio. Los paises incluidos en la comparativa son:

10 1.-Alemania 23

11 a)

% BA 24

12 b) % Uso Internet 25

% Compra Internet 26
% Analfabeto PC 27

15 2.-ltalia 28

16 a)

18 c)

% BA 29
% Uso Internet 30
% Compra Internet 31

19 d) % Analfabeto PC 32
20 3.-Francia 33

21 a)

% BA 34

22 b) % Uso Internet

c) % Compra Internet

d) - % Analfabeto PC
4.-Holanda

a) % BA

b) % Uso Internet

c) % Compra Internet

d) % Analfabeto PC
9.-Reino Unido

a) % BA

b) % Uso Internet

c) % Compra Internet

d) % Analfabeto PC
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Comparativa Uso TIC de la Rioja y paises con PIB mayor
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