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NOTA GENERAL:
Sdlo se podra realizar una solicitud por persona.
No se pueden realizar solicitudes colectivas.

La direccion de correo electronico para requerir informacion general acerca de la
convocatoria es formacionenred@educacion.gob.es. Por favor, especifique bien el
asunto de su consulta, asi como el titulo del curso y sus datos personales, para que
podamos atenderle lo antes posible. Para problemas técnicos especificos de uso de la
sede electronica, puede dirigirse a la siguiente web:
https://sede.educacion.gob.es/informacion-ayuda/ayuda-sede/solucionador-
problemas.html

La solicitud se realizara a través de la sede electrénica del Ministerio de Educacion y
Formacion Profesional.

1. ACCESO A LA CONVOCATORIA

https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1186

2. REGISTRO EN LA SEDE

Para participar en este tramite es necesario estar registrado en la sede electrénica del
Ministerio de Educacion y Formacion Profesional a la que se accede desde la siguiente
direccion: https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1186.

Desde la pagina de acceso, seleccione de una de estas opciones:
o Iniciar sesidon con Cl@ve -> Acceder
o Acceder con certificado -> Acceder
o Iniciar sesion con usuario sede -> Acceder
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Cursos de Formacion en Red del Profesorado (Convocatoria 2019-12 edicion) e wae=3

2 Informacidn convocatoria

Acceder con cl@ve | +Informacién |

cli@'ve
(DNle/Certificado electronico, Ci@ve: pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE)
» Acceder con certificado [ +inf ion |
- |~ s ’
A | Acceder con mi usuario de la sede electrénica
Usuario (DNI/NIE): Contrasefia

Si no esta registrado, por favor Registrese Incidencias: Olvidé mis datos / Ayuda para entrar

Si usted no tiene certificado electréonico ni es usuario de Cl@ve, le recomendamos el
acceso con usuario de sede electrénica. En caso de que esté registrado pero no recuerde
su contrasefia, pulse en el enlace de Incidencias: “Olvidé mis datos /Ayuda para entrar”.

Si es la primera vez que accede a la Sede Electrdénica, seleccione la opcién “Si no esta
registrado, por favor Registrese” que aparece en la parte inferior de la imagen.

Al completar los datos, le pediran el IDESP/IXESP, que es el nUmero de serie que se
encuentra bajo la fecha de nacimiento en el DNI. Si tiene dificultades para localizarlo,
puede consultar el documento:
https://sede.educacion.gob.es/tramite/documentos/ayuda identidad.pdf

Si se realiza la inscripcion con pasaporte o documento equivalente en el caso de
extranjeros, la verificacion debe realizarse escaneando el documento y adjuntandolo en
el espacio disponible para ello.

3. CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD
3.1.Nueva solicitud

Una vez acceda al tramite, durante la fase de presentacion, estara habilitado el boton
Nueva solicitud. Pulsando sobre él, nos creara una solicitud.

Nuestra pantalla de trabajo nos informara del estado actual de la solicitud y las
diferentes acciones que podemos realizar sobre ella. Estas acciones irdn cambiando en
funcién del estado de la misma.

La solicitud se crea en estado En borrador, lo cual implica que podemos modificarla
cuantas veces queramos y en periodos temporales diferentes.

Es importante tener en cuenta que la sesién en la plataforma caduca a los 30 minutos
de inactividad. Esto significa que, si no guarda la informacion, los datos que se hayan
rellenado se perderan si el usuario no muestra actividad. Se recomienda utilizar con
frecuencia el boton de Guardar.

Una vez hayamos completado todos los campos necesarios de nuestra solicitud y
estemos conformes con su contenido, podemos pasar a presentarla.


https://sede.educacion.gob.es/tramite/documentos/ayuda_identidad.pdf
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Al crearse la solicitud, esta consta de una primera pagina con (1) los datos identificativos

generales y (2) la opcién de recuperar los datos aportados a la solicitud de la edicion
anterior de los cursos de Formacién en Red; después hay cuatro paginas mas con la
informacién que es necesario incluir en la solicitud (si elige en la primera pagina “hacer
precarga de los datos con los datos de su solicitud del afio anterior”, la mayor parte de

los datos ya estaran cumplimentados).

Cursos de Formacion en Red del Profesorado

Guardar

Datos identificativos del usuario

Datos
personales

Sewcoone worws

indice do ta scbcies o Indice Navegacion =

" Ostos Ca cardcter cigelore

3] 2345 Soueste D

Datos identificativos del usuario y precarga de la solicitud con datos de solicitudes anteriores

un NIE,
en este
escane

identidad

(A) Si su documento de
(n9es un NIF o

debe incorporar
campo una copia
ada del mismo

(B) Si su documento de identidad
s un NIF o un NIE, debe
ecspecificar en este campo la
focha de caducidad del miamo

Precarga con datos de solicitud de la antenor convocatona

HALASO DA PACH SAACAGA de B8 Salos S

£48 % Guere Pacer Drecarga 3¢ 08 Sat0s Con
108 S0 o Bu 905C2E Sl 00 arderer (

D —

Sirealizo
solicitud en la
edicion anterior
de los cursos,
e vVOra “Si"

Y entonces podra
clegir cargar
directamento los

Indice de la sobcitud

Guardas

1. 2345

datos de la
solicitud de la
edicion anterior

Sqguieate >

Si ha elegido la precarga de los datos incorporados en la solicitud de la edicion anterior,
vera un mensaje similar a éste en la parte superior de la pagina siguiente:

Mensajes

» Se harealizado la precarga de los datos. Compruébelo consultando |as siguientes paginas de la solicitud.

Estos datos se utilizardn para emitir los certificados de los cursos, por lo que se

recomienda actualizarlos.

La pdgina dos corresponde a la seleccidon del curso solicitado y a la incorporaciéon (o

verificacion) de los datos personales.
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Pagina dos

Guardar
indice de la solicitud [T Indice Navegacion =T [4] 2 345 siguiente
Datos identificativos
—
Curso seleccionado
Desplegable: Curso que solicita
Seleccionar el curso (*);
- - - == "‘-——-""‘"———.—’
Nacionalidad y direccién postal
MNacicnalidad (*): + info. Buscar Limpiar
Paiz de residencia (*): + info. Buscar Limpiar

Comunidad Auténoma : Buscar Limpiar

Provincia : Buscar Limpiar
Localidad : Buscar Limpiar

Domicilio (lugar de residencia) (*):

Cédigo Postal Datos personales (precargados)

Datos de comunicacion [ notificacion

Estos datos se ufilizaran ala hora de establecer comunid arecencia electrénica, o de

cualquier incidencia. Por defecto se cargan con los datos o

Correo electrénico (*): + info.

Teléfono mavil (*): + info.

indice de la solicitud < Anterior 1 |2| 3 4 5 Siguiente

Guardar

Los campos marcados con asterisco son obligatorios para poder confirmar la solicitud.

Se puede navegar entre paginas, bien mediante el indice situado en la parte superior
izquierda o pulsando sobre los nimeros de las paginas en la parte superior e inferior
derecha.

Una vez introducidos los datos, compruebe que son correctos y pulse el botén “guardar”
antes de pasar a la siguiente pagina. Si hay algun problema, en la parte superior de la
pagina aparecera alguno de los siguientes avisos:

e Errores, implican que los datos introducidos no son correctos, bien por su propia
definiciéon o en relacion con otros campos. En este caso no permite guardar ni
navegar hasta que se solucione el problema. Aparecen sobre un fondo rojizo.

e Mensajes, indican que no ha completado ciertos datos obligatorios. Podra
guardar la informacion introducida hasta el momento y navegar por el
documento, pero no podra confirmar la solicitud hasta que los haya rellenado.
Aparecen sobre un fondo amarillo.



SECRETARIA DE ESTADO

DE EDUCACION

Y FORMACION PROFESIONAL
GOBIERNO MINISTERIO DIRECCION GENERAL
DE ESPANA DE EDUCACION R .

Y FORMACION PROFESIONAL  wstiruro naciona.
DE TECNOLOGIAS EDUCATIVAS
¥ DE FORMACICGN DEL PROFESORADO

Uherew TaTodw = OVaw OTa s seon ]
Cursos de Formacion en Red del Profesorado.
Errores Cerrar errores. €3

* En caso de sor foncionano, debe comp ol campo Nk do reg; P I

* Sslo puede Adiadic datos del Centro 5i 20 lo ha encontiado e of Buscador da Centro de destino sefeccionado del Registro 68 Centros y por 1o tanto ha
seloccionade ol vater OTRO

» Al cordener armores s sobctud, no $4 ha padids afadir ol campo

» Encaso de s . debe pletar of campo Nik de registie persomal

* Sclo puede Ahadie datos del Centro 11 no o ha encontrado en of buscador de Centro de destino seleccionado ded Reguto de Centros y por ko tanto ha
selecclenado el valer OTRO

Mensajes Cersae erensaes £3

* El camgo "Especiabdad” os cbbgatono

b El camrgo “Cadigo y desommacidn del centeo™ as odbigatono

* El camgo 4 Se encuentra en commsidn de Servcios en ofro destino?” es oblgatono

* El camgo "Corthicado de Semcios on of presente curso (Anexo I8 de 1a comvocatona)” &5 oblgateno

HO#0% 0 cardcr cobgalono

Guardas

Detallaremos el comportamiento de algunos campos singulares:

e Los campos que pueden dar lugar a dudas llevan asociados una etiqueta +info
que completa la informacion necesaria para trabajar con ellos.

e Campos de tipo buscador: no permiten introducir el valor, hay que
seleccionarlo de las opciones que nos presentan. Pulsamos el boton Buscar y
luego podemos introducir un filtro para limitar el nimero de resultados. Una vez
que aparezcan estos, debemos marcar el elegido y pulsar el botéon Aceptar.
Ejemplo campos Cuerpo docente, Especialidad, etc.

Datos administrativas

Funcionann ncheysnd fancionanss & ¥
catTera & inbennos) (7

HirEar & eepsin parsonsl

Couapo docenis {7 [ ITE Limpiar
Especiabdad () Tum.@m{-
Cerntre de desting seleccionado del Registiro de Centros
Cursos de Formacion en Red del Profesorado.
Busgueds Cusrpo docents
Kensajes Corad mansapes.

B Pulss "ACHDAN" Sin SAMECIONST AN VaIOr prs sliminal #l Conlenedo actusl

rirpdel e o ratn O boagads Ll ) @ Brascad

Late ge et tadon &
o1 ATICRATICOS DF ENSEILANTS SECUNDARM {2 )

SS0A-DOCENTE O EVSENANT A SECUMDAR, & EXTHROUR
SSE-PROFESORES. DE ENSERANTA SEC .'-E'éﬁ
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e Criterios afadibles: son campos o conjuntos de campos que no vienen
incorporados a la solicitud porque son especificos para cada solicitante y debe
escoger los que afiade. Ejemplo: Si no ha encontrado su centro en el buscador,
seleccione de la lista de valores y pulse el botén "Anadir datos de centro".

Sino ha encontrado su centro en el buscador, seleccione de la lista de valores y pulse el botdn "Afiadir datos de centro”
v | Aiadir datos de centro

En este caso hay que seleccionar el tipo de criterio que se quiere afadir de la
lista de valores existente, y pulsar el boton Afadir datos de centro que aparece
a su derecha.

Antes de afiadir, la aplicacion intenta guardar y dispara las validaciones
correspondientes. Si alguna no se cumple, no dejara guardar ni tampoco afiadira
el criterio seleccionado.

Los criterios afiadibles, igual que se pueden afiadir, se pueden eliminar. Hay que
tener cuidado porque se eliminara de golpe todo el centro.

e Campos de tipo fichero: en este caso se trata de incorporar un fichero
seleccionando desde la ventana de didlogo del sistema operativo. Existen
validaciones para el tamafio de los ficheros a incorporar. Ejemplo: Certificado de
Servicios en el presente curso (Anexo III de la convocatoria).

Rl Abrir 3]
Den
Pais Buscaren: | (B} Escrtorio b - > B Buscar | Limpiar
Com| \ (L3Mis documentos (2] adjuntar para pruebas Buscar | Limpiar
£ =) i
Provi 4) 9 MiPC [£) adjuntar para pruebas Buscar | Cimpiar
Documentos | %2 Mis sitios de red U adjuntar para pruebas = —
Loca recientes  |[j-~ adobe Acrobat X Pro (2] adjuntér péra priebas uscar aInpiar
Dired — A Foxit Reader ) AfiADIR PROYECTOS. ¢
codi Lj B Mozilla Firefox 5 Box Files
3 Esertorio | 442 PrimoPDF - Drop Files Here to Convert! @& Caleuladora (2)
Telé gToad for Oracle 9.5 Q Calendario lab 2013 M¢
Fax (IFICHAJE MEC [5)DESCARGAS
Corr y CIMETAPOSTA {3 Documentacion GESTSC
: (CIPANTALLAZOS @&? Dropbox
Mis d It
otrd T [ H)20140213 vevisar area sols 486.xis IgFiezila
& Acceso directo a System (C) EFormulariotécnico17_0
3

:Se :{;g < >
otro MiPC =
Detal Nombre: | ¥ teléfono) : + info.

“’) Tipo Todos los archivos v

Mis sitios de 1ed [ Abrir como archivo de sélo lectura

Certificado de Servicios en el presente curso [ Seleccionar archivo | Ningdn archiva seleccionado
(Anexo lll de la convocatoria) (*): + info.

En la pdgina tres, tras la consignacion de los datos profesionales, figura el campo (de
tipo fichero) para entregar el certificado requerido para participar en la presente
convocatoria (Anexo III: Certificado de estar prestando servicios en el presente curso.
Este documento debe estar firmado y contar con el sello del centro educativo). La
fecha del certificado tiene que estar dentro del plazo de presentacion de
solicitudes. No se admitiran certificaciones anteriores, fechadas fuera del plazo de
presentacion de solicitudes.
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Guardar
indice de la solicitud < Anterior 1 2 [3] 4 5 Siguiente
Datos profesionales
o ————— T ——— -
Certificade de Servicios en el presente curse Seleccionar archive | Ningln archive seleccionado
(Anexo l de la convocateria) (%) + info.
indice de Ia solicitud % Anterior 1 2 [3] 45 Siguiente
Guardar

Las pdginas cuatro y cinco estan dedicadas a recoger la documentacion acreditativa de
los méritos que figuran en el baremo de la Convocatoria.

Si responde “No” a la alegacion de méritos, por favor, no complete los campos relativos
a ese mérito en el formulario:

Baremo de méritos (1/2)

Funcionario docente
Serfuncionaric docente de carreral(™): No ¥

Documenta acreditativo (titulo administrativo, o copia del BOE en el que aparezca su nombramiento como funcionario de carrera):

Director - -
Desempefio actual del cargo de director/a en centros docentes, en Mo ¥ DEjar en blanc? sl
centros de profesores y recursos o instituciones andlogas(®): se ha respondido
Documento acreditativo: ;se acredita este mérito en el Anexo lll va < — No" a la pregunta
presentado?; anterior

Otro cargo
Desempefio actual del puesto de coordinador/a de ciclo, jefel/a de Mo ¥

seminario, departamento o divisidn de centros publicos docentes,
asesor/a de formacidn permanente o director/a de un equipo de
orientacion educativa y psicopedagdgica o las figuras analogas que cada
administracion educativa establezcal*):

Documento acreditative: 2se acredita este mérito en el Anexo 1l va
presentado?:

Participacion en proyectos

Participacion en proyectos de investigacidn o de innovacidn educativa Mo ¥
desde el curso académico 2008/2009(%):

3.2.0btener el borrador impreso de la solicitud

En cualquier momento puede obtener una copia impresa del contenido de su solicitud.
Dentro de la accion modificar solicitud o ver solicitud disponemos del enlace
Imprimir borrador que nos generara un pdf con la informacién de toda la solicitud.
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Este borrador es de trabajo y no supone haber solicitado el curso.
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Cursos de profesorado en red (INTEF)
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Datos profesicoales

Datos administrativos
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4. PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Una vez hemos completado toda la solicitud, procedemos a utilizar la opcion Presentar
solicitud. Si todo es correcto la solicitud se confirma, y queda presentada. Para ello,
pulse sobre “Volver” en la parte superior derecha de la pantalla:

L% waind oo » Sade spciiocy » Trimiten y
i ool #\ " YOI > |

Oimprmer borrador T © vnfe °VM€°(."" e

Cursos de Formacion en Red del Profesorado.

Monsajes Cemar mensaes. &3

P ACOSN G0 QUGN 1ARIICH COMEtaments. Para CONBNGAE PLECE SAGUIr CUMPimMEntando 13 SORGIN. O 34 ya B3 BNARIICO, PUlsar ¢ DOMN voler Dara
SACTION o SIGuents D30 Col COCS0 GO PIMIOHN

("0atos de Cathoir sRigaNre
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Y pulse después sobre “Presentar solicitud” bajo el cuadro azul de sintesis de los datos
de su solicitud:

£6%0 wated on » Sode seciiincy »m-.uvum?- JE
Tramites 'y Servicios '3 A A 3\ =

QW0 @ Volver O Cerrar sesidn

Cursos de Formacion en Red del Profesorado.
fase actual  Prasentaodn Paro PLazo ADeentd

Neeva solicited Coplar sobcited

NUmeo bl Oe sobatudes 1

Y soscems HlE I HEROEEE R

Coano sodcited Estado. En domacer
Focha creacion fecha confrmacion
Fecha registro facha uitima moddicacin
Obseorvaciones

OVersolctod OModScarsolicted © v:eu«uﬁ(w«

Y finalice y presente su solicitud al pulsar en el boton “Presentar solicitud”

Lot unte? oo » Sode emciiccy utm,m?‘ ‘
Tramites'y Servicios Jv_A‘ -\ i

Oimprimir borrador T ©+INS0 @ Viover @ Carrar sesidn

Cursos de Formacion en Red del Profesorado.
("0atoe de carbeter coipatore

CONFIRMAR SOLICITUD

La confirmanidn c¢ 13 SoB0Rud lleva CONSINo & BIGqUed 08 1 MISMA #3510 SUPONE NO POCH MOSHCH AINGUNO Ot SuS CHI0S Para reaizar GICha 004N
puise 30200 o 20Mn “Conflrmar™ Pulse 5030e 108 DOONES “AMEnor™ o ~Siguieate™ para Cesciazarse por ¢ Tormulano. Para cancelar a3 ac00n pulse
SO0 & DN “Volver™

| Presentar scscitud |

ndice do la wobcitud 1 2345 Sigukate >

Su solicitud habra pasado al estado “Presentada”, con lo que habra finalizado el proceso
de presentacién de su solicitud.

@ soscrante: MR M EENNENEN SN _—
Codigo solicitud: FRED42/00 | Estado: Presentada | t
Fecha creacion: =~ = ‘ Fecha confirmacién:
Fecha registro: Fecha dltima modificacién: - -
Observaciones:

Ver solicitud Ver histérico Solicitar paso a borrador
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5. SEGUIMIENTO DE LA SOLICITUD

A través de la Sede, los solicitantes podran hacer un seguimiento del estado de su
solicitud, y en caso de que la Administracion estime que sea necesario completar o
subsanar algun aspecto de la misma, se comunicara con ellos mediante notificacion por
comparecencia. Esta notificacién ird acompanada de correos electronicos de cortesia
enviados a la direccion suministrada en su solicitud, por ello deberd cerciorarse.
Asegurese de que su direccion de correo es la de uso habitual.

Los solicitantes dispondran de un CAU (Centro de Atencidon a Usuarios) cuya direccion
de correo electronico es:

e formacionenred@educacion.gob.es para cualquier aspecto general de la
convocatoria.

e https://sede.educacion.gob.es/informacion-ayuda/ayuda-sede/solucionador-
problemas.html para cualquier incidencia técnica relativa a la Sede electrdnica
del Ministerio.

6. Flujograma de presentacion de solicitudes

Nueva solicitud

Creacién de una nueva
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