INSTRUCCIONES PARA LA SOLICITUD DE ACTIVIDADES DENTRO DEL PROGRAMA PESTALOZZ|

Para este 2015, los profesionales de la Educacion que deseen solicitar una actividad dentro del
Programa Pestalozzi deben cumplimentar la solicitud de participacién a través de una

aplicacién on-line del Consejo de Europa. Se ha de prestar especial atencidn a la fecha limite
de solicitud para cada una de las actividades del Programa, que para las actividades de la
primera mitad de 2015 se pueden solicitar desde el 23 de diciembre de 2014; para actividades

posteriores, la solicitud online estara disponible a finales de enero de 2015.

En los archivos adjuntos podéis encontrar:

- Calendario de actividades para 2015, con una breve presentaciéon de cada
actividad del Programa;

- Guia de solicitud online en Inglés y Francés, donde se explica el nuevo
procedimiento de solicitud y pasos a seguir.

El enlace directo para acceder a la aplicacion de solicitud es el siguiente: http://programme-

pestalozzi.ext.coe.int/

Los pasos de solicitud de una actividad son:

1-

El solicitante cumplimenta la actividad de formacion en la que esta interesado y la
remite online pulsando el botdn “validar”. Las actividades estardn activas siempre que
estén dentro de la fecha limite de solicitud. El solicitante puede imprimir su solicitud si
lo desea.

El director/a del centro educativo del solicitante recibe un correo electrdnico en el que
se le notifica la persona de su centro que ha solicitado una actividad Pestalozzi. El
director/a del centro puede validar o no la solicitud realizada. Si la solicitud no es
validada por el director/a, el proceso de solicitud acaba ahi y el solicitante recibe
notificacién de la negativa. Si la solicitud se valida, continua el proceso y se remite la
solicitud online a la Agencia Nacional; ademas, el solicitante también recibe
notificacién de la validacién.

La persona de contacto en la Agencia Nacional hace una pre-seleccién de las
candidaturas: validacion (con lo que el proceso continua y el solicitante recibe
notificacién), lista de reserva (el solicitante no recibe notificacion) o excluido (el
solicitante recibe notificacion).

El coordinador de la actividad Pestalozzi recibe todas las solicitudes validadas y realiza
la seleccion final de los candidatos mas idéneos para su actividad. Los candidatos
seleccionados reciben notificaciéon (tanto aceptados, como excluidos).

Una vez que todos los candidatos han sido seleccionados para una actividad
determinada, los solicitantes de la lista de reserva reciben un correo electrénico en el
que se les notifica que no han sido finalmente seleccionados.
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